DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR DEBUTANT (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrala a UPT - Biroul Catalogare — Indexare
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-indexarea i cotarea cartilor din domeniile: Matematicd, Informatica i
Matematicd aplicata in inginerie, cf. Procedurii Indexarea i cotarea
Documentelor;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULUI | -consultarea tezaurului de subiecte in domeniile de referint3 atribuite;
-consultarea cadrelor didactice si a altor specialisti la stabilirea subiectelor ;
-stabilirea subiectelor pentru: carti, reviste, articole, teze de doctorat;
-stabilirea cotelor pentru carti aflate in Acces liber la raft.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copfile documel]telor are sd ateste nivelu.l §tudiilor+ori.ginal;v o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < . < o Ca
care sd ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 01.11.2018 - 14.11.2018
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare absolvite cu diploma de licentd in Matematic3;
1| CONDITI GENERALE -cunoasterea Microsoft Office (Excel, Word, Power Point).
-master in Matematicd aplicata in inginerie;
2 | CONDITII SPECIFICE -cunoasterea a doua limbi strdine (de preferat engleza si francezd) — nivel de
incepator,
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 26.11.2018, ora 10.00, la Biblioteca Centrala a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA N , -
2 SCRISA 0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 29.11.2018, ora 10.30, la Rectorat
4 [ TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului




¢) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiitor
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3. Regulamentul intern al UPT

* Intrareain sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabiliti, pentru indeplinirea

formalitatilor legale




