UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULYI VACANT BIBLIOTECAR DEBUTANT (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrald a UPT ~ Serviciul Relatii cu Publicul
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-gestionarea utilizdrilor bibliotecii in cadrul modulului de circulatie a
programului integrat de biblioteca Aleph500v22 sistemul informatic ALEPH500;
5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI ;)?;lsi';i:)encaér‘ea utilizatorilor in programul IMPROQ in vederea eliberdrii cardului de
-gestionarea referintelor de nivel 1 pentru toti utilizatorii bibliotecii UPT;
-gestionarea cheilor de la duldpioarele de garderoba.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nagtere;
- copie certificat de cdsatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documeptelor care sd ateste nivell!l §tudiilor+original;v o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupé adeverinta
CONCURS < o < ir e,
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 10.10.2019 - 23.10.2019
| 3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256403032
¢)  CONDTH PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare absolvite cu diplomd de (licentd/master) in domeniul
1| conomm ceneraLE Stiintelor Socialle —"Sociologie, Rgsurse Umang;
' -cunoasterea limbii engleze la nivel conversational;
-cunoasterea Microsoft Office (Excel, Word, Power Point).
- studii de specialitate postuniversitare in domeniul biblioteconomiei, stiintelor
2 | CoNDITN SPECIFICE infbrmiri 5} doowmentari; o o
’ -cunoagterea programului integrat de biblioteca Aleph, modulul de circulatie
precum si PRIMO.,
d) _ PROBELE DE CONCURS B
1 | PROBA SCRISA 01.11.2019, ora 9.00, la Biblioteca Centrald a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R , _—
2 SCRISA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 07.11.2019, ora 11.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi fucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

1 CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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3. Procedura de inscriere a utilizatorilor bibliotecii: Y:/DIRECTOR/PROCEDURI/2017/RP

4. PRIMO: http://primo.upt.ro:1701/primo-explore/searchvid=40TUT V1&sortby=rank&lang=ro RO

5. Regulamentul intern al UPT

6. Anexa 1.B referitor la tarifele percepute utilizatorilor externiai Bibliotecii UPT

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, pentru indeplinirea formalititilor
legale



