DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT INGINER gr.IA (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Directia Generald de Asigurare a Calittii

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-elaborarea de draft-uri de proceduri si instructiuni de lucru §i actualizarea
documentelor SMC-UPT potrivit legislatiei referitoare la invatiméntul superior,
cerintelor ARACIS si cerintelor RNCIS;
-evaluarea conformitétii dosarelor de autoevaluare intocmite de facultitile din
UPT pentru domeniile/programele de studii de master in raport cu legislatia in

5| PRINCIPALELE CERINTE ALE PoSTULY | Vi90are/cerintele organismelor de acreditare externd; "
-propunerea de mdsuri corective si preventive privind asigurarea calitatii
pentru procesele din UPT;
-interactionarea cu Directia General Administrativa a UPT in ceea ce priveste
elaborarea de proceduri si mentinerea in actualitate a procedurilor si
instructiunilor elaborate;
-participarea la realizarea rapoartelor de autoevaluare institutionala a UPT etc.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nagtere;

- copie certificat de cdsdtorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+-original;

1 - copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint3
CONCURS ‘ o ‘ in D

care sd ateste vechimea fn muncd i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 01.11.2018 - 14.11.2018

3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327

4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel, 0256403032

¢)  CONDTI! PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare tehnice la nivel de licentd;
-minim 7 ani vechime in domeniu;

1 | CONDITII GENERALE -cunoagterea pachetului de programare de operare PC MS Office

(Word/Excel/Power Point) 5i cunoasterea Outlook;
-disponibilitate pentru solutionarea sarcinilor aferente cerintelor postului.




2| CONDITIF SPECIFICE

-cunogtinfe in domeniul sistemelor de management al calititii (SMC) S
experientd de minim 5 ani in managementul calitatii in invatamantul superior;
-cursuri de formare in managementul calitatii (minim 1 curs);

~cunoasterea SMC — UPT;

-cunoasterea sistemului de acreditare din finvatamantul superior romanesc si a
Legii 1/2011;

-abilitdti de comunicare si de lucru in echipa.

d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 22.11.2018, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA S : -
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 27.11.2018, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A , c
4 PRACTICA 0 zi lucratoare de a finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 03.12.2018, ora 9.00, la Rectorat
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucrdtoare de fa finalizarea interviului

e) CONTESTATII

| TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucrtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale

2, Ghidurile ARACIS pentru evaluarea externd a programelor de studii

3. Standardele specifice ARACIS — domeniul Stiinge Ingineresti — Ciclul Master

4.0UG nr.75/2005 a Guvernului Roméniei privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile ulterioare
5. Standardele SR 150 9000-2015 si SR IS0 9001-2015

* Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabiliti, pentru indeplinirea

formalitatilor legale




