UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT REFERENT I11 (S)
| 2 | LOCUL DE MUNCA Editura Universitatii Politehnica

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELULPOSTULUI Executie
-editare carte, periodice, volume ale conferintelor;
-tehnoredactare computerizats;

5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -colaborare cu prestatorii de servicii tipografice;

-promovarea Editurii, Bookshop-ului si a Tipografiei;
-identificarea de potentiali clienti pentru Editura, Bookshop si Tipografie;
-identificarea de potentiali clienti.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de cdsatorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;

- copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupd adeverinta
care sd ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT-+adeverint de
la medicul de familie;

- curriculum vitae ;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

28.03.2019 - 10.04.2019

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.327

LRV SN ]

PERSOANA DE CONTACT

Jelchici Miriana — tel. 0256403032

CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-studii superioare;

-cunoagterea limbii engleze — nivel avansat;

-capacitate de analiza i sintez3;

-Capacitate de a inregistra corect, complet activitatile desfasurate;
-operativitate, obiectivitate, comunicare eficientd.

CONDITII SPECIFICE

-experientd de minim 1 an in tehnoredactare;

-cunostinte de editare in LaTeX, MS Office;

-competente si experientd doveditd in activitati de redactare/tehnoredactare de
carte tehnic, didactica, periodice si volume ale unor manifestari stiintifice;
-competente organizatorice in domeniul editorial.




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 17.04.2019, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A - -

2 SCRISA 0 zi lucrétoare de la finalizarea probei scrise

3 | PROBA PRACTICA 22.04.2019, ora 09.00, la Rectorat

4 TERMEN A FIARE REZULTAT PROBA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA

5 | INTERVIUL 25.04.2019, ora 9.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o7zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

[1] Tobias Oetiker Hubert Partl, Irene Hyna and Elisabeth Schlegl, The Not So Short Introduction to LATEX2e, 2009

https://tobi.oetiker.ch/Ishort/Ishort.pdf ;

[2] Mihai Radu Solcan, Ghid LATEX, versiunea pentru Windows, Bucuresti 2005 http://www.ub-

filosofie.ro/~solcan/wt/qwltx.pdf .

In cazul in care candidatul declarat reusit este pensionar, angajarea se va face pe perioadd determinata.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea formalitatilor
legale



