UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _ INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT REFERENT DEBUTANT (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Comunicare sl imagine — Studio TeleUniversitatea
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-asigurarea vizibilitafii evenimentelor desfasurate in Universitatea Politehnica
Timisoara;
-pregatirea Newsletterului DCl in limba romani si incircarea informatiilor
traduse pentru varianta in englez3;
-adaptarea afiselor si a altor materiale de promovare existente, in functie de
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI eveniment;
-sprijinirea redactdrii textelor pentru press;
-realizarea revistei presei;
-sprijinirea printr-o bund comunicare a unei colaborari corecte si eficiente in
cadrul DC;
-sprijinirea altor activitdti desfisurate in cadrul DC.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
' - cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de csatorie;
- copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor-+original;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE . : . L R -
1 - copia camnetului de muncé, conform cu originalul + copie dupd adeverint3
CONCURS < L g o
care sa ateste vechimea in munci si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar,
TERMENUL DE DEPUNERE 07.11.2019-20.11.2019
LOCUL DEPUNERII DOSARULU!I Biroul Personal, cam.327
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256403032 N
) CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-absolvent cu studii superioare in domeniul Stiintelor Comunicarii, la o
universitate acreditata din Roménia;
-experientd de muncd de minim 2 ani;
1 [ CONDITH GENERALE

-bund cunoagtere a limbii romane (scris si vorbit)
-cetatenie romana;

-varsta minimd reglementat de prevederile legale;
-Capacitatea deplind de exercitiu,

I




CONDITI SPECIFICE

-0 limbd strdind de circulatie international3 (nivel mediu, scris si vorbit);
-cunostinte medii de operare P(;
-cunostinte folosire software Adobe Premiere.

d) _ PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA S(RISI\ | 27.11.2019, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA o : _—
2 SCRISA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 02.12.2019, ora 9.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului ]
e) CONTESTATIHI
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTA_III scrisg/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilit3, pentru indeplinirea formalitatilor

legale




