UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SECRETAR (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Constructii Civile si Instalatii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-Tealizarea documentelor i rapoartelor generale si specifice ale
Departamentului Constructii Civile si Instalatii;
-raspunderea si conlucrarea cu toate serviciile administrative ale Universitatii
Politehnica Timisoara i ale Faculttii de Constructii;
-participarea la toate actiunile organizate de Departamentul Constructii Civile si
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI ,
’ Instalatii;
-utilizarea echipamentelor de birotica din dotare;
-conlucrarea cu angajatii Departamentului de Constructii Civile i Instalatii
-va aduce la cunogtinta sefului ierarhic, orice nerequli, abateri, greutdti in
muncd, precum si degradarile, lipsurile, etc. constatate.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop?ile documeptelor carev sd ateste nivelL!I §tudiilor+original;v o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupé adeverint3
CONCURS < L . Ca
care sd ateste vechimea fn munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+-adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae;
- cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 16.05.2019 - 29.05.2019
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel, 0256403032
) CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1| CONDITI GENERALE Studilsuperioare;
’ -minim 7 ani vechime in specialitate.
-cunostinte medii limba englezd;
2 | CONDITH SPECIFICE -anumite abilitati impuse de post: corectitudine, punctualitate.




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA

05.06.2019, ora 09.00, la Rectorat

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
SCRISA

0Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

INTERVIUL

10.06.2019, ora 11.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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1. Regulamentul intern al UPT

http://www.upt.ro/img/files/Regulamente%20UPT/Regulament Intern UPT 2014.pdf:

2. Regulamentul de Organizare si Desfasurare a Procesului de Invétamant la Ciclul de Studii "Licent3" din UPT
http://www.upt.ro/img/files/carta/anexe/Anexa4 _CartaUPT-RODP! licenta 2016.pdf

3. Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului de invatamant la ciclul de studii master din UPT
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-2013/requlamente/Anexa HS 47-01 11 2012.pdf

In cazul in care candidatul declarat reusit este pensionar, angajarea se va face pe perioada determinata.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea formalitatitor

legale




