UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF BIROU (S)

2 | LOCUL DE MUNCA B Biblioteca Centrala a UPT — Compartiment Marketing

3 | NUMARULPOSTURILORVACANTE | 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-coordonarea activitatilor desfasurate fn cadrul Compartimentului Marketing i
Comunicare;
-coordonarea activitatilor de de promovare a Bibliotecii UPT;

5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI —ges.tion.areta. eyenimentelor organiza:te in spa'giile.BUPT dg catre facultati sau

’ alte institutii din cadrul UPT, ori de catre parteneri externi;

-gestionarea informatiilor din pagina Web a Bibliotecii UPT;
-ADMINISTRAREA PAGINII DE Facebook;
-coordonarea studentilor voluntari din BUPT.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;

- copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;

- curriculum vitae ;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

03.01.2019 - 16.01.2019

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

| PERSOANA DE CONTACT

Biroul Personal, cam.327

Jelchici Miriana — tel. 0256403032

CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-studii superioare de lunga durata (4 ani);

-cunoasterea mai multor limbi strdine (engleza, francezd, germana)- nivel
mediu

-cunoasterea Microsoft Excel, Word, Power Point, Photoshop, HTML.

CONDITII SPECIFICE

-studii de specialitate in domeniul biblioteconomic;
-experientd in marketing de bibliotecd, cu studii superioare, de minim 5 ani.




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 28.01.2019, ora 11.30, la Biblioteca Centrald a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . o

2 SCRISA 0Zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 31.01.2019, ora 11.30, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrdtoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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4. Regulamentul intern al UPT.

e Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea
formalitatilor legale



