UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _ INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEFBIROU (S)
| 2 | LOCUL DE MUNCA Directia Sociala — Biroul Servicii mas3 si alte facilitati
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1 B
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-coordonarea activitatii desfisurate in cadrul cantinelor;
-Urmarirea evenimentelor desfagurate in cadrul cantinelor;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -verificarea lucr[rilor de reparatii din cadrul cantinelor;
-urmarirea incasarii debitelor de la lient;
| -intocmirea contractelor cu dlientii.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- opie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - opiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinta care s
ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curiculum vitae ;
- cazier judiciar;
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 07.11.2019-20.11.2019
| 3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256/403032 -
¢) _ CONDITI! PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITII GENERALE -studii superioare tehnice absolvite cu diplomd de licent3;
-vechime in munci 5 ani.
| 2| CONDITII SPECIFICE -cunostinte medii de MS Office. _J
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 29.11.2019, 0ra 9.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A - -
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 04.12.2019, ora 11.00, la ciminul 4C
4 TERMEN!\ FISARE REZULTAT PROBA 0zi lucrétoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA
5 | INTERVIUL 09.12.2019, ora 9.00, la Rectorat
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | 0 zi lucritoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

| conTesTATH

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare dea afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

contracte de achizitie public

/. Regulament intern af UPT

1. Legea nr.22/1969 privind rdspunderile gestionarilor (art.23 — 37)

2. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor — Obligatii privind apararea impotriva incendiilor (art.6 ~ 12); Obligatiile
administratorului, conducatoruli institutiei, utilizatorului si salariatului (art.19-22)

3. 0UG 34/2006 actualizats, privind achizitiile publice ~ principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publics; tipuri de

4. Hotdrdrea 924/2005 privind igiena produselor alimentare
5. Principiile sistemului de management al calitatii HACCP promulgate de UE - surs3 Internet

6. LEGEA Nr. 319 din 14 iulie 2006 - Legea securititii si sdndtatii in munc3

!

Intrarea in sala de concurs se va face cu
legale

10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea formalitatilor




