UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SUBINGINER 11 (SSD)

2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Chimie Aplicatd si Ingineria Compusilor Organici si Naturali

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI ) Executie
-asigurarea conditiilor optime pentru desfasurarea activitatilor administrative
din cadrul departamentului;

-activitati de secretariat pentru Departamentul CAICON;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -asiqurarea legdturii intre departament si Decanatul Facultdtii de Chimie
Industriald si Ingineria Mediului, departamentul CAICAM al aceleiasi facultati,
direciile si serviciile Universitatii (tehnic, financiar, resurse umane, etc.) precum
si a legaturilor cu secretariatele celorlalte facultati ale UPT.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nagtere;

- copie certificat de cdsdtorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+-original;

1 - copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupd adeverinta
(ONCURS < . < e .
care s3 ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2017;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 20.06.2019 - 03.07.2019
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITI GENERALE -sty(i.ii super'io?re tel_mice c.ie ssurté duralté; .
-minim 3 ani si 6 luni vechime in domeniul postului.
3 | CONDITI SPECIFICE -cunogtin}e avansate de operare PC — Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint);
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 10.07.2019, ora 09.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A : -
2 SCRISA 0 zi lucrétoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 15.07.2019, ora 9.00, la Rectorat, et.3
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrétoare de la finalizarea interviului g
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. INSTRUCTIUNI PENTRU PREVENIREA SI STINGEREA INCENDIILOR - IPSSM 90
2. INSTRUCTIUNI PROPRII DE SECURITATE A MUNCII PENTRU PERSONALUL TEHNICO - ADMINISTRATIV

IPSSM 37-2

3. IPSSM 172 - PENTRU LABORATOARELE DE ANALIZE FIZICO-CHIMICE
4, Office — WORD si EXCEL

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, in vederea indeplinirii formalitatilor
legale



