UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

DIRECT

IA RESURSE UMANE

Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT MAGAZINER (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Biroul Intretinere Patrimoniu — Atelierul nr. 2
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
indeplineste calitatea de gestionar si raspunde pentru gestionarea bunurilor
din gestiune conform prevederilor legale;
participd la receptia cantitativa si calitativa a bunurilor achizitionate, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare ;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI sempgafé notele Qe intrare (NIR) in calitate de gestionar primitor;
participa la receptia produselor;
transmite Directiei Financiar-Contabilitate toate documentele solicitate
pentru realizarea platilor catre furnizori si pentru inregistrarile in patrimoniu;
face propuneri pentru declasarea sau incasarea materialelor de natura
mijloacelor fixe sau obiecte de inventar.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
cerere de inscriere la concurs;
copie act de identitate;
copie certificat de nastere;
copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE copiile documeptelor carevsé ateste nivelql §tudiilor+qriginali . ]
1 CONCURS copia carnetului de munca, conform cu originalul + original si copie dupa
adeverinta care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu
01.01.2011;
dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
curriculum vitae;
cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 15.11.2018 — 28.11.2018
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana — tel. 0256/403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii medii;
1 | CONDITII GENERALE - minim 5 ani vechime in munca;
- cunogstinte de utilizare a calculatorului (Word, Excel, Internet);
> | CONDITIISPECIFICE - abi!ité";i de lucruin colectiv;
- seriozitate;
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 07.12.2018, ora 9.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A - o
2 . 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
SCRISA
3 | INTERVIUL 12.12.2018, ora 9.00, la Rectorat, et.3
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. HCM 2230/1969 — privind gestionarea marfurilor(actualizatd)

2.HG 831/2004 —norme privind perisabilitati ce se acorda marfurilor

2. Legea nr.22 din 18 noiembrie 1969 (actualizatd)- privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice (aplicabila incepand cu data de 1
februarie 2014)

o Intrareain sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea
formalitatilor legale



