
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMI~OARA 
DIRECTIA RESURSE UMANE 
Biroul Personal 

ANUNT 
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant 

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL 
1 DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR I (S) 
2 LOCUL DE MUNCA Direqia Financiar - Contabilitate 
3 NUMARUL POSTURILORVACANTE 1 
4 NIVELUL POSTULUI Executie 

-contabilitatea incasarilor ~i plalilor din veniturile realizate de carnine ~i cantine 
-intocme~te executia veniturilor ~i cheltuielilor din activitatea dlminelor ~i 

5 PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI 
cantinelor 
-intocme~te ~i inregistreaza in contabilitate facturile pentru serviciile caminelor 
~i cantinelor 
-contabilitatea analitica a clientilor din activitatea caminelor ~i cantinelor 

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS 
- cerere de inscriere la concurs; 
- copie act de identitate; 
- copie certificat de na~tere; 
- copie certificat de casatorie; 

DOCUMENTELE DOSARULUI DE 
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original; 

1 
CONCURS 

- copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta 
care sa ateste vechimea in munca ~i in meserie incepand cu 01.01.2011; 
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT +adeverinla de 
la medicul de familie; 
- curriculum vitae; 
- cazier judiciar. 

2 TERMENUL DE DEPUNERE 23.04.2020 - 07.05.2020 
3 LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327 
4 PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana - tel. 0256403158 
c) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI 
1 CONDITII GENERALE -studii superioare de specialitate economica; 

-experienta de operare PC: Word, Excel ~i Internet. 
2 CONDITII SPECIFICE -7 ani vechime in evidenta financiar contabila. 

d) PROBELE DE CONCURS 
1 PROBA SCRISA 15.05.2020, ora 10.00, la Rectorat, et.1 

2 
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 

o zi lucratoare de la finalizarea probei scrise 
SCRISA 

3 INTERVIUL 20.05.2020, ora 10.00, la Rectorat, et.l 
4 TERM EN AFISARE REZULTAT INTERVIU o zi lucratoare de la finalizarea interviului 

e) CONTESTA TIl 

1 
TERMEN DEPUNERE/AFI~ARE REZULTAT Maxim 0 zi lucratoare de la afi~area rezultatelor selectiei dosarelor/probei 
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului 

2 TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim 0 zi lucratoare de la afi~area rezultatelor contestatiilor 



f) BIBLIOGRAFIA 

1. legea nr. 1 /05.01.2011 
educatiei nationale (cu modificarile ~i completarile ulterioare); 

2. legea nr. 500111.07.2002 
privind finantele publice (cu modificarile ~i completarile ulterioare); 

3. OMF nr. 1.792 / 24.12.2002 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichida rea, ordonantarea si plata cheltuielilor 
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale; 

4. OGnr.119/31.08.1999 
privind controlul intern ~i controlul financiar preventiv (cu modificarile ~i completarile ulterioare); 

5. OMFP nr. 923 /11.07.2014 
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv 
~i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfa~oara activitatea de control financiar preventiv 
propriu (cu modificarile ~i completarile ulterioare); 

6. legea contabilitalii nr. 82 / 24.12.1991, (cu modificarile ~i completarile ulterioare); 

7. OMF nr. 1.917 112.12.2005 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor 
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia; 

8. OMFP nr. 2.021 / 17.12.2013 pentru modificarea ~i completarea OMFP nr. 1917112.12.2005 

9. OMF nr 1.954/ 16.12.2005 
pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice; 

10. OMFP nr. 720/22.05.2014 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri ~i cheltuieli ale institutiilor 
publice 

11. OMFP nr. 501 / 12.04.2013 
pentru aprobarea Normelor Metodologice privind deschiderea ~i repartizarea I retragerea creditelor 
bugetare; 

12. OMF nr. 2.861 /09.10.2009 
pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si 
capitalurilor proprii; 

13. Deeret nr. 209 / 05.07.1976 
pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa; 

14. HG nr.714 /13.09.2019 
privind drepturile ~i obliga!iile personalului autorita!ilor ~i institutiilor publice pe perioada delegarii ~i deta~arii In alta 
localitate, precum ~i in cazul deplasarii in interesul serviciului 

Intrarea in sala de concurs se va face (u 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalitiililor 
legale 


