UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

INGINER I (S)

LOCUL DE MUNCA

Departamentul de Mecatronica

E-SRE VY N

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1

NIVELUL POSTULUI

Executie

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

-gestionarea bazei materiale a Departamentului de Mecatronic;

-instruirea personalului didactic si auxiliar pe linie de protectia mundii si PSI;
-intocmirea documentelor pentru achizitiile din contractele de cercetare;
-inventarierea patrimoniului departamentului;

-Organizarea si supravegherea executdrii lucrdrilor de reparatii din spatiile
departamentulu;

-confidentialitate la vehicularea informatiilor;

-coordonarea operatilor de intretinere a standurilor experimentale;
-intretinerea paginii web si gestionare site-ului departamentului.

b)

INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere |a concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor+original;

- copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dup adeverint3
care sd ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverint3 de
la medicul de familie;

- curriculum vitae ;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

10.09.2020 — 23.09.2020

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.327

PERSOANA DE CONTACT

Jelchici Miriana — tel. 0256403032

9]

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-studii superioare tehnice absolvite cu diploma de licentd fn domeniul
ingineriei;

-master in domeniul ingineriei;

-cunoagterea limbii engleze — nivel avansat;

-cunogtinte avansate de operare pe calculator (Word, Excel);

-experientd in organizarea §i coordonarea unor evenimente tehnice si stiintifice;

-cunogtinte de web design si de gestionare a site-ului departamentului;
-capacitate de a lucra in colectiv;

-(apacitate de comunicare si organizare.




-minim 2 ani vechime in specialitatea postului;
3 | CONDITII SPECIFICE -experign;é dg 1' anin aqivitatea de'gesti.onalre a bazei materia.|e;
-cunostinte privind gestionarea patrimoniului departamentului;
-cunostinte de legislatie finaciar contabila si administrativa.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 01.10.2020, ora 9.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R . _
2 SCRISA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 06.10.2020, ora 10.00, la Departamentul de Mecatronica
4 TERENEISARE RECELTAT FROGA o zi lucratoare de lafinalizarea probei scrise
PRACTICA
5 | INTERVIUL 09.10.2020, ora 9.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Negru-Strauti, G.: Management, Editura Politehnica, Timigoara, 2011.

2. legea nr.22/1969 (mod. prin Legea 54/1994) privind raspunderea gestionarului in legaturd cu gestionarea
bunurilor.

3. Williams R., Tollett J., Danciu M.: Design pentru Web: un ghid accesibil pentru crearea, proiectarea si publicarea
propriului site Web, Editura Corint, Bucuresti, 2003.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalititilor
legale




