
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMIŞOARA 
DIRECTIA RESURSE UMANE 
Serviciul Personal 

ANUNŢ 

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant 

al INFORMATII PRIVIND POSTUL 
1 DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU DEBUTANT (M) 
2 LOCUL DE MUNCĂ Direcţia Socială - căminul14C 

3 NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1 
4 NIVELUL POSTULUI Execuţie 

-Încasarea taxei de cămin; 

5 PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -Întocmirea documentelor/situaţiilor zilnice, lunare, anuale; 

-ţin e evidenţa bunurilor existente În cămin . 

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS 
- cerere de Înscriere la concurs; 
- copie act de identitate; 
- copie certificat de naştere; 

- copie certificat de căsătorie; 

DOCUMENTELE DOSARULUI DE 
- copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor+original; 

1 
CONCURS 

- copia carnetului de muncă, conform cu originalul + copie după adeverinţă 
care să ateste vechimea În muncă şi În meserie Începând cu 01.01 .2011; 
- dosar medical Întocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT +adeverinţă de 
la medicul de familie; 
- curriculum vitae; 
- cazier judiciar. 

2 TERMENUL DE DEPUNERE 10.06.2021- 24.06.2021 
3 LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327 

4 PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256403032 
c) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI 

1 CONDITII GENERALE 
-studii medii absolvite cu diplomă de bacalaureat; 
-cunoştinţe de utilizare a aplicaţiilor MS Office - nivel mediu. 

2 CONDITII SPECIFICE 
-cunoştinţe de contabilitate primară; 

-capacitate de coordonare şi muncă În echipă. 
d) PROBElE DE CONCURS 
1 PROBA SCRISĂ 01.07.2021, ora 09.00, la Direcţia Socială - căminu l 4C 

2 
TERMEN AFISARE REZU LTAT PROBA 

o zi lucrătoare de la finalizarea probei scrise 
SCR I SĂ 

3 PROBA PRACTICĂ 06.07.2021, ora 12.00, la Direcţia Socială - căminu l 4C 

4 
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 

o zi lucrătoare de la finalizarea probei practice 
PRACTICĂ 

5 INTERVIUL 09.07.2021, ora 09.00, la Direcţia Socială - căminul4C 

6 TERMEN AFISARE REZU LTAT INTERVIU o zi lucrătoare de la finalizarea interviului 

el CONTESTATII 

1 
TERMEN DEPUNERE/AFIŞARE REZULTAT Maxim o zi lucrătoare de la afişarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei 
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului 

2 TERMEN AFISARE REZU LTATE FINALE Maxim o zi lucrătoare de la afişarea rezultatelor contestaţiil or 



f) BIBLIOGRAFIA 

1. Legea nr. 22/1969 privind răspunderea gestionarului; 
2. Legea nr 307/2006 privind apărarea Împotriva incendiilor; 
3. Legea nr. 319/2006 - (actualizată) a securităţii ş i sănătăţii În muncă; 

4. Regulament intern al Universităţ ii Politehnica Timişoara. 

Intrarea În sala de concurs se va face cu 10 minute Înainte de ora stabilită, În vederea Îndeplinirii formalităţilor 
legale 


