UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant
a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR | (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Comunicatii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-gestionarea si intretinerea gestiunii din departament;
-intocmirea documentatiilor pentru achizigiile din departament;
-evidenta consumabilelor;
5| PRINCIPALELE CERINTEALEPOSTULUL 1 411 cmirea deconturior si altor acte similare;
-insusirea si aplicarea reglementdrilor si mdsurile emise de conducerea UPT privitoare
la apdrarea impotriva incendiilor si a mdsurilor de securitate si sandtate in munca.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documel)telor care“sé ateste nivelql §tudiilor+orilginal;“ o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul 4 copie dupa adeverinta
CONCURS > S 5 i AP ,
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2017;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 15.04.2021 - 28.04.2021
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii superioare economice absolvite cu diploma de licents;
1| CONDITII GENERALE - abilitafi dF:: operare PC (Excel, Word, Powerpoin?). '
2 | CONDITII SPECIFICE - minim 15 ani vechime in specialitate postului.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 10.05.2021, ora 9.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - g -
2 SCRISA 0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 13.05.2021, ora 10.00, la Departamentul de Comunicatii
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0zilucratoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA
5 | INTERVIUL 18.05.2021, ora 9.00, la Rectorat, et.3
9 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o7z lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

1

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea Educatiei Nationale — Invatimant superior.

2. Legea22/18.11.1969 privind angajarea gestionarllor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economidi, autoritatilor si institutiilor publice actualizata pana la 15.07.1994 (cu
legea 54/08.07.1994).

3. Legea 307/12.07. 2006 privind apararea impotriva incendiilor.

4. Microsoft Word

5. Microsoft Excel.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalitatilor

legale




