UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

Y
—

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU 1li (S)
2 | LOCUL DEMUNCA Directia Resurse Umane — Serviciul Personal — Biroul Administrare Personal
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-arhiveazd documentele de personal pentru a asigura buna pastrare si rapida
identificare a acestora;
5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -intqcme;te refe'ratele de necesitatel Pentru materialele achizitionate de citre
Serviciul Aprovizionare pentru Serviciul Personal;
-desfasoara activitati de elaborare/actualizare a instructiunilor de lucru din
cadrul Biroului Administrare Personal,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nagtere;
- copie certificat de casdtorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documer)telor care sd ateste niveIu'I ftudiilor+ori'ginal;v o
1 - copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinti
CONCURS « o < in C
care sd ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverint3 de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 16.09.2021 — 29.09.2021
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256403032
¢)  CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta in domeniul
1| CONDITH GENERALE ftingeloringineregt;
’ - minim 1 an vechime cu studii superioare;
-persoand organizatd, responsabild, obisnuita sa lucreze cu deadline-uri stricte.
-abilitati excelente de comunicare i invatare;
2 | CONDITH SPECIFICE -cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, Outlook Express,
navigare Internet),
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 07.10.2021, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA oL , _—
2 SCRISK 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 12.10.2021, ora 09.00, la Rectorat
4 :’ERIZAélTEIE : FRARE REZULTATGROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 15.10.2021, ora 09.00, la Rectorat
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | oz lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

, | TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

completarile ulterioare

1 LEGEA nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale. TITLUL lll: invatamantul superior; TITLUL IV: Statutul personalului didactic;
CAPITOLUL II: Statutul personalului didactic si de cercetare din invatdmantul superior

2 LEGEA nr. 53/2003 — Codul Muncii cu modificdrile si completarile ulterioare

3 HOTARARE nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice cu modificérile si

4 HOTARARE nr. 905 /2017 privind registrul general de evident3 a salariatilor

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, pentru indeplinirea formalitatilor legale




