UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant
a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR DEBUTANT (S)

2 | LOCUL DEMUNCA Biblioteca Centrald a UPT — Compartimentul de Informatizare al Bibliotecii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie

- modifica, structureaza si actualizeaza informatia din pagina web la cerere;
- arhiveaza versiuni anterioare ale paginii web;

- dezvolta continut informational de ultima ora pentru utilizatorii bibliotecii;
- asigurd suport tehnic in realizarea conexiunilor virtuale cu utilizatorii
bibliotecii;

- arhivarea intéInirilor virtuale;

- redactarea si comunicarea de continut informational de specialitate pentru
forurile stiintifice (CNB, ABR, ANBPR, IFLA, ALA, EBLIDA, LIBER, etc.).

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de cdsatorie;

DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop{ile documeptelor are sa ateste nivelt{l §tudii|or+0riginal; ' o
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta

RS care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2017;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
TERMENUL DE DEPUNERE 15.04.2021 - 28.04.2021
LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032

¢)  CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

- studii superioare in specialitatea Filologie, Istorie absolvite cu diploma de
licentd;

- master in specialitatea Filologie, Istorie;

- cunoasterea limbii engleze — nivel avansat.

1 | CONDITII GENERALE

- in decurs de 2 ani are obligatia sa finalizeze cursul de biblioteconomie;

- cunostinte de biblioteconomie si arhivisticd;

- cunoasterea Microsoft Office, Microsoft Outlook, Google Docs, Google Drive,
Goole Meet, Zoom.

2 | CONDITII SPECIFICE




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 11.05.2021, ora 11.00, la Rectorat, et.3.
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - . -

2 SCRISE 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 14.05.2021, ora 10.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o7zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim oz lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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4, Regulamentul intern UPT.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, pentru indeplinirea formalitatilor
legale



