UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1| DENUMIREA POSTULUI VACANT INGINER | (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii i Tehnologii Informationale — Decanat
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- gestionarea si intretinerea gestiunii din facultate;
- intocmirea documentatiilor pentru achizitiile din facultate;
- evidenta consumabilelor;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULUI | - gestionarea activitatii personalului responsabil cu curatenia din facultate;
- insusirea si aplicarea reglementdrilor si masurile emise de ciitre conducerea UPT
privitoare la apdrarea impotriva incendiilor si a masurilor de securitate $i sdnatate in
munca.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor-+original;

CONCURS - copia carnetului de muncé, conform cu originalul + copie dupa adeverintd care s
ateste vechimea in munca gi in meserie incepand cu 01,01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curiculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
TERMENUL DE DEPUNERE 25.02.2021 - 10.03.2021
LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256/403032
) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare tehnice absolvite cu diploma de licenta;
1 | CONDITII GENERALE -minim 5 ani vechime in domeniu.
2 | CONDITII SPECIFICE -cunostinte operare PC (Microsoft Office) - nivel mediu.

d) PROBELE DE CONCURS

1

PROBA SCRISA

18.03.2021, ora 9.00, la Rectorat, et.3

2

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
SCRISA

0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

PROBA PRACTICA

23.03.2021, ora 9.00 la Decanatul Facultétii de Electronics, Telecomunicatii si
Tehnologii Informationale

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
PRACTICA

0z lucratoare de la finalizarea probei practice

INTERVIUL

26.03.2021, ora 9.00, la Rectorat, et.3

TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucrdtoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de |a afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probej

: CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATEFINALE | Maxim o zi lucritoare de |a afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea Educatiei Nationale - invitamant superior

2. Regulamentul de ordine interioard a UPT

3. Legea22/18.11.2069 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autorittilor sau institutiilor publice actualizat pana la 15.07.1994 (cu legea

54/08.07.1994)
4. Legea 307/12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor
5. Microsoft Word

6. Microsoft Excel

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea formalitatilor legale



