UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _ INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT INGINER DEBUTANT (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje si Transporturi

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-participa la activitatea de inventariere si achizitii din cadrul departamentului,
alaturi de cadrele didactice;
-intocmire documente pentru preluare si casare;
-se preocupd de evidenta aparaturii si standurilor din laboratoarele MMUT;
-participarea la activitdti de diagnosticare/reparatii ale statiunilor din laborator;
-asigurd documentatia necesara executarii lucrarilor specifice, rezultate din
necesitdtile contractuale ale colectivului si departamentului;
-0rganizeaza i coordoneazd aprovizionarea cu materialele necesare realizirii

5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | proiectelor i programelor stabilite de departament;
-coordoneaza activitatea personalului ingrijitor;
-asigurd preluarea gi punerea in functiune a aparaturi, utilajelor si mainilor
achizitionate;
-se ocupa de asigurarea materialelor necesare desfasurarii orelor in laboratoare,
unde impreund cu cadrul didactic se ocupa de derularea in conditii optime a
lucrarilor;
-Cunoagterea si respectarea legislatiei in vigoare in domeniile SSM si situatiilor
de urgenta.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor-+original;

1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < . ‘i e e
care sa ateste vechimea in mundd si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 30.09.2021 - 13.10.2021
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare tehnice absolvite cu diplomé de licentd in domeniul mecanic sau
mecatronic;
1 | coNDIT GENERALE -sd aibd starea de sandtate si igiend cerute de normativele sanitare side

securitatea muncii;
-sd aibd disponibilitatea respectrii programului de lucru de 8 ore si suplimentar
la nevoie.




-cunostinte si abilitati profesionale de gestionare a problemelor de inventar;
-abilitati in pastrarea/arhivarea documentelor contabile privind preluarea si
predarea inventarului;

-competente de a intocmi documente legate de inventar;

-competente cerute prin normele legale privind gestiunea inventaruluila
Universitatea Politehnica Timisoara.

2 | CONDITII SPECIFICE

d) PROBELE DE CONCURS

21.10.2021, ora 10.00, la Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje si

1 | PROBA SCRISA Transportu

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA

2 SCRISA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVILL 26.10.2021,.ora 10.00, la Departamentul de Masini Mecanice, Utilaje si
Transporturi
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucrdtoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
: TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATH scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Norme din data de 9 octombrie 2009, privind organizarea si efectua inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii

2. legea nr.22 din 18 noiembrie 1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantji si raspunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalitatilor
legale



