UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU | (SSD)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Achizitii Publice si Investitii — Biroul Monitorizare Investitii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-urmadrirea executiei lucrdrilor pe perioada de derulare a contractelor;
-monitorizarea decontarilor pentru obiectivele de investitii si raportarea lunar la
MECa situatiei acestora;
-Intocmeste si transmite listele de investitii la MEC;
-verificarea listelor obiectivelor de investitii de la bugetul de stat, repartizate pentru
UPT;
- Asigura, participa si urmareste intocmirea /initierea/ derularea si finalizarea
procedurilor de achizitii publice de lucrari si servicii din cadrul institutiei, conform
dispozitiilor prevazute de lege;
- Urmareste constituirea si pastrarea dosarelor achizitiilor de lucrdri;
- Participa la inventarierea obiectivelor de investitii anual si verifica concordanta
soldurilor intre inregistrarile din cadrul serviciului si Directia financiar contabilitate;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | - Participa la elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitii
publice de servicii si lucrari conform procedurilor legale sau prin dispozitiile aprobate
de catre conducerea institutiei;
- Participa la procedurile de achizitie in cadrul comisiei de evaluare;
- Constituie Dosarul achizitiei publice si pastreaza documentatiile de atribuire a
contractelor de achizitii publice, in vederea monitorizdrii realizarii acestora, in mod
operativ;
- Urmdregste incasarea garantiilor de participare la licitatie sau a garantiilor de buna
executie, in cuantumul si la termenele prevazute in documentatiile de atribuire a
contractelor de achizitii ;
- Intocmeste diverse situatii cu privire la activitatea de achizitii publice din cadrul
serviciului, solicitate de catre actele normative sau prin dispozitiile conducerii
universitatii ;
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documeptelor carev sd ateste nivelgl :?tudiilor+ori.ginal;v o ]
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupd adeverinta care sa
CONCURS o ‘< e
ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de la
medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 30.06.2022 — 13.07.2022
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana — tel. 0256403158




()

CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1 | CONDITII GENERALE -stgdji super'ioare j[ehnAice de §cqrta durata (sp.ecializare constructii / arhitectura);
’ -minim 7 ani vechime in specialitatea postului;
> | CoNDITII SPECIFICE -operare calculator si utilizarea internetului, cunostinte de operare arhiCAD,
i autoCAD;
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 22.07.2022, ora 09.00, la Rectorat, etaj 1
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R - L
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 27.07.2022, ora 09.00, la Rectorat, etaj 3
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea 10/1995 privind calitatea in constructii - actualizata;

2. Legea 50/1991 privind autorizarea executiei lucrarilor de constructii;

3. Hotdrdrea 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

4. Hotdrdrea 343/2017 pentru modificarea HG 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora;

5. Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
Hotdrdrea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica/ acordurilor cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea formalitatilor legale




