UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post temporar vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR | (S) — perioada determinata
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Achizitii Publice si Investitii ~ Serviciul Aprovizionare
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-acceseazd Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice si efectueazi achizitii
directe on-line si off-line;
5| PRINCIPALELE CERINTE ALEPosTULy) | PUDIEMSIAP documentafia deatribure;
-intocmegte finalizarea operafiunilor de achizitii publice si ia masurile prevazute
de procedurile legale de achizitii publice;
-intocmeste corect si la timp situatiile care le primeste,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documerlltelor care sa ateste nivelu.I ?tudiilor+ori_ginal;u o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupé adeverint
(ONCURS < o ‘e o
care sa ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverint3 de
la medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 23.06.2022 — 29.06.2022
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare economice absolvite cu diploma de licents;
1 [ CONDITH GENERALE -adaptabilitate lamunca in echips;
-abilitdti de comunicare;
-cunostinte de operare PC: Word, Excel.
-minim 7 ani vechime in specialitatea postului;
2 | CONDITH SPECIFICE -preocupare pentru perfectionarea activitatii;
-promptitudine si corectitudine in rezolvarea sarcinilor de serviciu.
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 07.07.2022, ora 13.00, la Rectorat, et.1
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . _—
2 SCRISK 0 zi lucrtoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 12.07.2022, ora 11.00, la Rectorat, et.1
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucrtoare de la finalizarea interviului
e)  CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare

2. Hotararea nr. 395/.2016 pentru apobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/ acordului-cadru cu modificarile si completarile ulterioare

3. Ordinul MF nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilits, in vederea indeplinirii formalitatilor legale



