UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU DEBUTANT (M)
2 | LOCUL DEMUNCA Facultatea de Mecanica - Decanat
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
| 4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- verificarea si asigurarea unei bune functiondri a aparaturilor din dotarea
spatiilor Facultatii de Mecanicd;
- verificari si reparatii urgente la mobilier, usi, inlocuiri neoane;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI o . . . ,
- asiqurd lucrari de manipulare obiecte voluminoase si grele;
- elaborare documentatie necesare, conform normelor in vigoare, pentru
realizarea de achizitii publice.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de Inscriere fa concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor-+original;

- copia carnetului de muncé, conform cu originalul + copie dupd adeverinta

CONCURS care 53 ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 03.03.2022 - 16.03.2022
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUL Serviciul Personal, cam.327
| 4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana - tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULU
1 | CONDITI GENERALE -studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat.
| 2 | CONDITII SPECIFICE - cunostinte de utilizare a aplicatiilor MS Office — nivel mediu. ]
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 25.03.2022, ora 10.00, la Decanatul Facultdtii de Mecanica
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R - .
2 SCRISE 0 zi lucrétoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 30.03.2022, ora 10.00, la Decanatul Facultdtii de Mecanica
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | oz lucrdtoare de la finalizarea interviului _
¢) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de |a afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Regulament intern al Universitatii Politehnica Timisoara
2. OMFP 2861/2009 - Organizarea si efecftuarea inventarierii activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalitatilor
legale



