IUNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

a)

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT

ADMINISTRATOR FINANCIAR 11 (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Directia Resurse Umane — Serviciul Salarizare

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-operare foi colective de prezentd;
-pontaje lunare pentru entitatile repartizate;
-operarea borderourilor de plata cu ora;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -operare propuneri de platd pentru contracte/proiecte cu finantare nationald,
internationala §i proiecte/contracte de cercetare;
-intocmirea statelor de platd, centralizatoare;
-intocmirea statisticilor trimestriale, anuale.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nagtere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;

1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < A ‘< oin o
care sd ateste vechimea in munca gi in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverints de
la medicul de familie;
- curriculum vitae Europass;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 03.01.2022 - 14.01.2022
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULU! Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana ~ tel. 0256403032
)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITI GENERALE

-studii superioare economice absolvite cu diploma de licent3;
-minim 4 ani vechime in specialitate;
-abilitati excelente de comunicare si invatare.

CONDITII SPECIFICE

-experienta in domeniul salarizarii constituie un avantaj;

-cunogtinte operare PC (MS Office, operare baze de date, Outlook Express,
navigare Internet);

-persoand organizatd, responsabild, obisnuita s lucreze cu deadline-uri stricte.

d) PROBELE DE CONCURS

PROBA SCRISA

21.01.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.3

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
SCRISA

0 zi lucratoare de a finalizarea probei scrise

PROBA PRACTICA

27.01.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.3

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
PRACTICA

0 Zi lucrétoare de la finalizarea probej scrise

INTERVIUL

01.02.2022, ora 9.00, Ia Rectorat, et.3

TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT

T | conTESTATI

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. LEGEA nr. 1/ 2011 - Legea educatiei nationale. TITLUL H1l: Invatamantul superior; TITLUL IV: Statutul personalului didactic;
CAPITOLUL I: Statutul personalului didactic i de cercetare din invétamantul superior;

2. LEGEA nr. 53/2003 - Codul Muncii cu modificarile 5i completarile ulterioare;

3. LEGEA nr.153/2017 - Lege-cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fondurile publice;

4. 0.G.79/2017 — Ordonanta de Urgenta pentru modificarea i completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii formalitatilor

legale




