UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

SEF BIROU (5)

LOCUL DE MUNCA

Directia Tehnica — Atelierul de intretinere nr.1

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1
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NIVELUL POSTULUI

Conducere

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

|

-oordoneazd intreaga activitate a Atelierului de intretinere nr. 1;

-intocmegte documentele preliminare pentru achizitia de materiale si produse;
-elaboreazd documentatia necesar confectiilor din lemn si termopan;

-Taspunde de intreaga activitate pe linie SSM, PSI si ISCIR din zona de activitate;
-Taspunde de activitatea de interventii, reparatii si intretinere din raza de activitate
a atelierului;

-raspunde de lucrérile efectuate de personalul din subordine;

-raspunde de integritatea patrimoniului gestionat;

-raspunde de gospodarirea materialelor, in cadrul lucrarilor executate;

-raspunde de urmdrirea deplasarii personalului, de intocmirea pontajelor,
planificarea concediilor legale;

-faspunde de modul fn care se efectueazi deplasarea in exterior, pentru rezolvarea
sarcinilor de serviciu (facultati, baze sportive, alte imobile aflate in raza de
competentd a Atelierului nr. 1).

b)

INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
C(ONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- Copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor+original;

- Copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupd adeverints care s3
ateste vechimea in munca §i in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical ntocmit de cabinetul de medicina muncii al uPT;

- curiculum vitae Europass;

- cazier judiciar;

TERMENUL DE DEPUNERE

09.06.2022 - 23.06.2022

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Serviciul Personal, cam.327

o

PERSOANA DE CONTACT

Jelchici Miriana — tel. 0256/403032 N

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITH GENERALE

-studii superioare tehnice absolvite cu diploma de licenta (Constructii, Mecanic,
Hlectromecanicd, Electroenergetics, Hidrotehnica);

-cunostinte bune de utilizare a programelor pachetului Microsoft Office (Word,
Excel, Outlook, Power Point);

-minim 5 ani vechime in domeniu studiilor;

-limba englezé — minim nivel mediu;

-apt din punct de vedere medical.




1.

SN w

Regulament de ordine interioara al UPT;

Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, actualizati — Titlul Ill - Invatamantul superior;

Legea nr. 10/1995 — privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 — privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 307/ 2006 — privind apararea impotriva incendiilor, cu modificirile si completarile ulterioare;
LEGE Nr. 319/2006 — Legea securitatii si snéitatii in munca, cu modificirile si completarile ulterioare.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilit, pentru indeplinirea formalitatilor

legale

-Minim 2 ani vechime intr-o functie de conducere;
2 | CONDITH SPECIFICE -abilitdti fie cond-uce“re, coordona.rcve si dfe Iuc.nuj irj colectiv; o
-persoana organizata, responsabild, obisnuit sa lucreze cu deadline-uri stricte.
d) PROBELE DE CONCURS -
1 | PROBA SCRISA 30.06.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.1
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - . -
2 SCRISE 0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 05.07.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.2
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrétoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA




