UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF SERVICIU (5)
2 | LOCUL DEMUNCA Directia Sociald — Serviciul Servicii masa si alte facilitati
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Conducere
-coordoneaza activitatea cantinelor din cadrul universitatii;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -asigura realizarea evenimentelor desfasurate in cadrul cantinelor;
-asiqura intocmirea contractelor cu clientii si urmarirea debitelor de la clienti.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere [a concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
. DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupé adeverintd care sa
ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT;
- curiculum vitae Europass;
- cazier judiciar;
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 23.06.2022 - 06.07.2022
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256/403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITH GENERALE -studili su;zerioare fie I!Jr?gé duratlé cu profil tehnic, absolvite cu diploma de licentd;
-vechime n munca minim 15 ani;
-cunostinte temeinice de utilizare a pachetului Microsoft Office.
-vechime intr-o functie de conducere de minim 10 ani;
-abilitati de coordonare, conducere, control si comunicare;
2 | CONDITII SPECIFICE -persoand dinamica, rezistentd la stres, comunicativa, obisnuitad sa lucreze cu
deadline-uri.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 15.07.2022, ora 12.00, la Rectorat, et.1
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . _—
2 SCRISA 07 lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 20.07.2022, ora 12.00, la Rectorat, et.3
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrdtoare de la finalizarea interviului
) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor.

2. Legea22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantji i rispunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economidi, autoritatilor sau institutiilor publice.

3. Legea 319/2006 a securitdtii si sanatdtii in munca.

4. Hotararea 924/11.08.2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare

Sevoravea in vedere actele normative mai sus mentionate cu modificarile legislative intervenite pand la data publicdrii
anuntului privind organizarea concursului.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilit, pentru indeplinirea formalitatilor
legale



