UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Serviciul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF SERVICIU (5)

2 | LOCUL DE MUNCA Serviciul Juridic si Contencios

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Conducere
-conduce, organizeazd, coordoneaza si controleaza activitatea Serviciului juridic si
contencios;

-repartizeazd corespondenta si lucrdrile si urméreste rezolvarea la timp si corecti a
acestora;
-propune si ia masuri in vederea imbunadtatirii activitatii;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -asigura intocmirea/elaborarea/actualizarea regulamentelor/procedurilor/
instructiunilor de [a nivelul entitdtii precum si implementarea standardelor de
control intern managerial;

-exercitd atributiile specifice profesiei de consilier juridic;
-acorda consultanta juridica tuturor entitatilor din cadrul universitatii;
-asigura reprezentarea juridica a universitatii.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;

- copia canetului de muncd, conform cu originalul + copie dupé adeverinti care s
ateste vechimea in munca gi in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;

- curiculum vitae Europass;

- cazier judiciar;

TERMENUL DE DEPUNERE

09.06.2022 — 23.06.2022

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Serviciul Personal, cam.327

PERSOANA DE CONTACT

Jelchici Miriana — tel. 0256/403032

0

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-studii superioare de lungd durata cu profil juridic, absolvite cu diploma de licent3;
-studii de master in domeniul administratiei publice, absolvite cu diplom de
masterat;

-vechime intr-o functie de conducere de minim 5 ani;

-cunoasterea limbii engleze — nivel mediu;

-cunostinte temeinice de utilizare a pachetului Microsoft Office.

CONDITII SPECIFICE

-experientd in domeniul studiilor de minim15 ani;
-cunostinte temeinice de legislatie;
-abilitdti de coordonare, conducere, control si comunicare.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 04.07.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.1

2

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA

0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

SCRISA

3 | INTERVIUL - 07.07.2022, ora 9.00, la Rectorat, et.3

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | oz lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2| TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

Legea nr. 287/2009 — Codul Civil (republicat), cu modificirile si completirile ulterioare

Persoana juridica:

Dispozitii generale, infiintarea persoanei juridice, capacitatea civila a persoanei juridice, identificarea persoanei juridice
(art. 187 —art. 231)

Proprietatea privata:

Dispozitii generale (art. 555 — art. 566)

Proprietatea publica:

Dispozitii generale (art. 858 — art. 865)

Izvoarele obligatiilor:

Contractul (art. 1.166 — art. 1.323),

Raspunderea civild (art. 1.349 — 1. 395)

Executarea obligatiilor (art. 1469 — art. 1.565)

Despre prescriptia extinctivd, decadere si calculul termenelor (2.500 — 2.566)

Legea nr. 134/2010 — Codul de proceduri civili (republicat), cu modificirile si completarile ulterioare

Actiunea civild (art. 29 — art. 40)

Partile (art. 55— art. 91)

Competenta instantelor judecitoresti (art. 94 — art. 147)

Cerere de chemare in judecatd. Intdmpinarea. Cererea reconventionald (art. 194 — art. 210)
Probele (art. 249 — art. 365)

Apelul (art. 466 — art. 482)

Recursul (art. 483 - art. 502)

Contestatia in anulare (art. 503 — 508)

Revizuirea (art. 509 — art. 513)

Legea nr. 53/2003 — codul muncii (republicat), cu modificarile si completarile ulterioare

Contractul individual de munca:

Incheierea contractului individual de munc3 (art, 10 — art. 36)
Executarea contractului individual de munca (art. 37 - art. 40)
Modificarea contractului individual de munci (art. 41 — art, 48)
Suspendarea contractului individual de munci (art. 49 — art. 54)
Incetarea contractului individual de munci (art. 55 ~ art. 81)
Timpul de munca si timpul de odihn (art. 111 - art, 158)
Formarea profesionald:

Dispozitii generale (art. 192 — art. 200)

Réspunderea juridica (art. 241 —art. 265)

Legea nr.554/2004 privind Contenciosul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare.

Lege nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic




Legea nr. 1/2011 — legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

Invatimantul superior:

Dispozitii generale (art. 114 - art, 130)

Structura organizatoricd a institutiilor de invatdmant superior (art. 131—art. 135),

Organizarea studiilor universitare (art. 136 —art. 170)

Conducerea universitatilor - Dispozitii generale, Atributiile senatufui universitar, ale rectorului, ale consiliului de

administratie, ale decanului si ale sefului de departament (art, 207 - art. 215)

Finantarea si patrimoniul universitatilor: Dispozitii generale (art. 222 — art. 226/ 1)

“Statutul personalului didactic:

Statutul personalului didactic si de cercetare din invatdmantul superior (art. 285 —art. 327)
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare

Obiect, scop i principii. Definitii. Autoritati contractante. Praguri. (art. 1-8)

Aplicarea procedurilor de atribuire (art. 68 — 70)
HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

Dosarul achizitiei (art. 148 — art. 149)

Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru (art. 150 — art. 166)
Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completarile ulterioare

Contestatia formulata pe cale judiciara (art. 49 — 52)

Solutionarea litigiilor in instanta de judecata (art. 53 - art. 57)

Nulitatea contractelor (art. 58 — art. 61A2)
Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, pentru indeplinirea formalititilor
legale



