
 
 

DIRECTIA RESURSE UMANE 
Serviciul Personal 
 
 

 
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant 

 
a) INFORMATII PRIVIND POSTUL  

1 DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR II (S)  

2 LOCUL  Direc Resurse Umane  Serviciul Salarizare 

3 NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1 

4 NIVELUL POSTULUI  

5 DURATA ANGAJARII NEDETERMINATA 

6 DURATA SI CONDITIILE MUNCII   u 

7 PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI 

-o   pontaje lunare  
repartizate; 
-operare borderouri plata cu ora; 
-o

oiecte/contracte de cercetare; 
-î  
-întocmirea statisticilor trimestriale, anuale. 

 
b)    INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS 

1 
DOCUMENTELE DOSARULUI DE 
CONCURS 

- cererea de înscriere la concurs (formular de înscriere); (anexa 3); 
- copie act de identitate; 
-  
-  
- copia carnetului de lul + 

postului; (anexa 4  model orientativ); 
- dosar medical întocmit de 

cabinetul de medicina muncii din cadrul UPT; 
- -au comis 

rt. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul 

de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum 
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea 

 
- curriculum vitae Europass; 
-  

2 TERMENUL DE DEPUNERE 11.08.2023  28.08.2023, ora 14.30 

3 LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Serviciul Personal, cam.327  

4 PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana  tel. 0256403032 
 
c) 

 
CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI  

 
1 
 

 
CONDITII GENERALE 
 

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant, 
 

 

http://www.upt.ro/img/files/2022-2023/concursuri/DAUX/anexa_3.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2022-2023/concursuri/DAUX/anexa_4.pdf


 
 l   
 c)   prevederile Legii nr. 53/2003  

 
d)  postului pentru care  
candidea

 
e )   

oncurs; 
f )    

 
g )   -  

au meseria ori 
-

-
 

h )    la art. 1 alin. (2) din Legea nr.  

 

2 CONDITII SPECIFICE 

- ; 

-  
-

navigare Internet); 
- -uri stricte; 
-   

-  în specialitate minim 4 ani. 
 
d)      PROBELE DE CONCURS 

1 PROBA  04.09.2023, ora 9.00, la Rectorat, et.1 

2 
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 

 
o zi lucrãtoare de la finalizarea probei scrise 

3 PROBA  07.09.2023, ora 9.00, la Rectorat, et.3 

4 
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 

 
o zi lucrãtoare de la finalizarea probei scrise 

5 INTERVIUL 13.09.2023, ora 9.00, la Rectorat, et.3 

6 TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU o zi lucrãtoare de la finalizarea interviului. 

 
e)       CONTESTATII 

1 
TERMEN DEPUNERE  
CONTESTATII 

Maxim o zi lucrãtoare de iei dosarelor/probei 
scrise/probei practice/interviului 

2 TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrãto  
 

 

 

 

 



f)        BIBLIOGRAFIA; Tematica 

1. LEGEA nr. 1/ 2011 - 
didactic; CAPITOLUL II: Statutul personalului didactic  

2. LEGEA nr. 53/2003  Codul Muncii  
3. LEGEA  nr. 153/ 2017 -Lege-  

 ulterioare; 
4. OG 79/2017   

; 

5. OG 16/2022  nd Codul fiscal. 

 
- Intrarea în sala de concurs se va face cu     

 legale 
 
 
 

 
Rector 

Conf.uni  
 


