UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

organizeaza examen de promovare pentru functia:

Secretar | (S), studii superioare, la Biblioteca Centrala UPT — Compartimentul Admninistrativ.
Examenul va avea loc in data 26.06.2023, ora 09:00, la Biblioteca Centrala UPT.

Examenul de promovare constd in sustinerea unei probe scrise.

Bibliografia examenului de promovare.

1. Pariza, Maria Curs de secretariat si asistentd manageriald, Bucuresti: Editura C.H. Beck, 2008, p. 188-211,
p. 218-236;

2. Regulamentul intern al Universitatii Politehnica Timisoara;

3. https://jr.upt.ro//jobrouter/help/webhelp/index.htm: Manual Registratura Electronicd.
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