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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational
Competitivitate 2014-2020

Axa prioritara 1 - Cercetare, dezvoltare tehnologica si inovare(CDI) in sprijinul
competitivitatii economice si dezvoltarii afacerilor

Titlul proiectului: Platforma Cloud de Tnalta performanta la Universitatea Politehnica
Timisoara — CloudPUTing

Cod apel: POC/398/1/1/Dezvoltarea unor retele de centre CD, coordonate la nivel
national si racordate la retele europene si internationale de profil si asigurarea
accesului cercetatorilor la publicatii stiintifice si baze de date europene si
internationale

Cod SMIS 123466

CAIET DE SARCINI

SERVICII DE CONSULTANTA IN DOMENIUL MANAGEMENTULUI
PROIECTULUI CLOUD
CODURI CPV

79411000-8 Servicii generale de consultanta in management (Rev.2)

Servicii de consultanta in domeniul managementului proiectului— serviciile constau in
consultanta pentru elaborarea rapoartelor tehnice si a cererilor de rambursare
precum si asistenta pentru elaborarea notificarilor si raspunsurilor la clarificari,
servicii necesare pentru realizarea raportarilor si rambursarilor in cadrul proiectului gi
implementarii cu succes a acestuia.

TITLUL PROIECTULUI

“Platforma Cloud de Tnalta performanta la Universitatea Politehnica Timigoara —
CloudPUTing”

NUMARUL CONTRACTULUI DE FINANTARE
POC/398/1/1/123466
TITLUL PROGRAMULUI DE FINANTARE
PROGRAMUL OPERATIONAL COMPETITIVITATE 2014-2020
1. Autoritatea contractanta

este  UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA (UPT) - cu sediul in
Timisoara, Piata Victoriei, nr. 2, jud. Timis.

2. Obiectivul procedurii de achizitie
Achizitie Servicii de consultanta in domeniul managementului proiectului- serviciile
constau in consultanta elaborarea rapoartelor tehnice si a cererilor de rambursare
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precum si asistenta pentru elaborarea notificarilor si raspunsurilor la clarificari, in
perioada februarie 2022 - aprilie 2022. Serviciile sunt necesare pentru realizarea
raportarilor, a rambursarilor si implementarii cu succes a proiectului cu titlul
,Platforma Cloud de Tnaltd performanta la Universitatea Politehnica Timisoara —
CloudPUTing”, avand numarul POC/398/1/1/123466, finantat prin Programul
Operational Competitivitate 2014-2020.

Programul Operational Competitivitate (POC) sustine Dezvoltarea unor retele de
centre CD, coordonate la nivel national i racordate la retele europene si
internationale de profil si asigurarea accesului cercetatorilor la publicatii stiintifice
si baze de date europene si internationale.

Obiectul contractului ce va fi incheiat cu operatorul economic declarat castigator
este de a contribui la procesul de implementare cu success a proiectului cu titlul
“Platforma Cloud de inaltd performanta la Universitatea Politehnica Timisoara —
CloudPUTing", avand numarul POC/398/1/1/123466, finantat prin Programul
Operational Competitivitate 2014-2020.

Obiectivul specific vizeaza asigurarea urmatoarelor Servicii de consultanta in
domeniul managementului proiectului — serviciile constau in consultanta pentru
elaborarea a trei cereri de rambursare intermediare si a rambursarii finale,
servicii ce se vor derula in perioada februarie 2022 - aprilie 2022,

3. Implementarea contractului
Aspecte generale. Proiectul va fi implementat in Timisoara, iar locatia acestuia
va fi Universitatea Politehnica Timisoara, cladirea SPM.

Activitati specifice contractului:

- consultantad pentru monitorizarea proiectului prin folosirea de instrumente
specifice pentru masurarea evolutiei proiectului — raportul de progres;

- consultanta pentru pregatirea si realizarea cererilor de rambursare;

- asistenta acordata UPT pentru elaborarea notificarilor si a raspunsurilor la
solicitarile Autoritatii de Management legate de derularea proiectului.

Precizare: in scopul atingerii obiectului contractului, Prestatorul va avea intalniri
cu Beneficiarul, ori de céate ori este necesar, pentru stabilirea de comun acord a
tuturor detaliilor.

4. Procedura achizitiei publice

ACHIZITIE DIRECTA -

Cumparare directa prin solicitéri de oferte. Procedura competitiva conform
instructiunilor AMPOCU si a normelor interne.

Documentatia de atribuire va fi publicata pe site-ul www.upt.ro, la adresa
http://www.upt.ro/Informatii_achizitii-proiecte-internationale 604 ro.html
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5. Generalitati

Prezentul caiet de sarcini, face parte integrantd din documentatia de
atribuire in vederea participarii la procedura de achizitie pentru achizitia de
Servicii de consultanta in domeniul managementului proiectului — serviciile
constau in consultanta pentru elaborarea rapoartelor de progres si a cererilor de
rambursare, in perioada februarie 2022 - aprilie 2022

El constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza
de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara, in conditile in care
criteriul de evaluare a ofertelor este ,pretul cel mai scazut’”.

6. Specificatii
Cerinte minimale:

Ofertele care nu indeplinesc cumulat cerintele minimale privind solicitarile
tehnice si cele contractuale precizate mai jos, vor fi considerate
necorespunzatoare. Caracteristicile specificate in caietul de sarcini sunt
minimale si obligatorii. Valoarea maxima admisa este de 12.000 lei fara TVA.

Se solicita urmatoarele:

Monitorizarea proiectului

Consultanta pentru realizarea monitorizarii activitatilor proiectului se va face la
cerere, dar nu mai mult de 4 astfel de solicitari, impreunad cu managerul de proiect,
managerul administrativ si managerul tehnic din cadrul echipei UPT, pentru
gestionarea eventualelor modificari si situatii neprevazute.

Executia si Managementul Proiectului

Echipa externa de management va include cel putin un expert in domeniul
implementarii proiectelor din finantari publice. Experienta va fi dovedita prin CV-
ul atasat la oferta, al membrilor echipei. Numarul de ore de consultanta este de
60 de ore.

domeniul expertizei financiare precum si pentru activitatile de raportare.

In urma derularii etapelor de realizare a proiectului si a efectuarii cheltuielilor
realizate pentru plata salariilor, in urma livrarii si receptionarii bunurilor si
serviciilor achizitionate prin proiect si a platilor realizate pentru acestea, vor fi
depuse periodic 3 cereri de rambursare intermediare si una finala, in
conformitate cu prevederile procedurilor de implementare ale programului de
finantare.

Graficul de depunere al cererilor de rambursare va fi actualizat periodic, functie
de evolutia implementarii proiectului.

Consultanta in management cuprinde urmatoarele activitati:

Asistenta la realizarea Rapoartelor

Orice alt tip de asistenta acordata UPT pentru implementarea cu succes a
proiectului.
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Consultanta pentru elaborarea rapoartelor de progres in conformitate cu cerintele
finantatorului. Aceste rapoarte vor respecta cu strictete formatele tip impuse de
Autoritatea de Management (AM)

Consultanta pentru elaborarea cererilor de rambursare in conformitate cu cerintele
finantatorului.

Asigurarea respectarii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din
cadrul proiectului:

° urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

. informarea imediata a Autoritatii Contractante in cazul depistarii unor
cheltuieli neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand si
masuri ce pot fi luate pentru reglementarea situatiei.

Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:

o Consultantul mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractanta,
cu managerul de proiect si cu echipa de implementare a proiectului;

. Consultantul participa cel putin o data pe luna, la o data stabilitd de comun
acord cu beneficiarul, la sedintele operative ale membrilor echipei de proiect;

. Consultantul participa la sedintele lunare de progres in cadrul carora se
analizeaza evolutia proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizarii
resurselor, implementarii activitatilor, obfinerii rezultatelor $i managementul
riscurilor;

° Consultantul asigura un punct unic de contact pentru comunicare;

Toata corespondenta purtata intre partile contractante este necesar a se purta in
scris prin email sau la telefon, cu confirmare a celor discutate prin email.

Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (Ol), Autoritatea de
Management (AM) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind
derularea Contractului de finanfare:

1. Consultanta pentru elaborarea de documente la solicitarea echipei de

proiect privind derularea Contractului de finantare (ex: notificari, acte aditionale,

alte situatii etc) si derularea contractelor de achizitie publica aferente acestuia;

2. Consultanta pentru refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai

sus, conform cerintelor Autoritatii Contractante, respectiv in conformitate cu
cerintele primite din partea Autoritatii de Monitorizare sau din partea

Organismului Intermediar (OI);

Alte activitati si obligatii ale Consultantului

. Cunoasterea contractului de finantare dintre Autoritatea Contractanta si
Autoritatea de Management/Organismul Intermediar si a legislatiei in vigoare
privind instrumentele structurale si implementarea proiectului.

s Consultarea surselor de informare cu privire la noile reglementari publicate
de AM catre Beneficiarii de finantare in cadrul Programelor Operationale si
informarea in timp util a autoritatii contractante.

7. Perioada de valabilitate a ofertei
Se solicita o perioada de valabilitate a ofertei de 30 de zile.
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8. Termenul de prestare
Prestarea serviciului de consultanta se va efectua in perioada februarie
2022 - aprilie 2022.

9. Rezultate asteptate ale contractului

Rezultatele care trebuie realizate sunt sprijinirea echipei interne a
proiectului in domeniul expertizei financiare pentru ca orice cheltuiala efectuata
sa fie eligibila si proiectul sa fie implementat cu succes.

10. Modalitati de plata

Plata se va efectua in termen de 30 de zile, pe baza facturii fiscale, si a
procesului verbal de predare primire, semnat de ambele parti.

Plata se va face integral prin Ordin de plata, in contul Prestatorului
deschis la Trezorerie.

11. Precizari finale

Ofertantul castigator se va prezenta la sediul achizitorului pentru
incheierea contractului dupa termenul de maxim 3 zile de la data primirii
comunicarii rezultatului final.

Respectarea instructiunilor din caietul de sarcini este obligatorie pentru
toti operatorii economici care au depus oferta.
Prestatorul este obligat sarespecte legislatia romaneascain vigoare si
procedurile aplicabile contractului. Prestatorul va respecta notificarile emise de
UPT si va furniza toate informatiile solicitate. La solicitarea Beneficiarului,
Prestatorul va organiza/participa la intalniri de lucru legate de implementarea
corespunzatoare a  contractului. Autoritatea  contractantdava  asigura
Prestatorului toate informatiile si/sau documentele considerate necesare pentru
buna implementare a contractului.
in cazul in care, din vina sa exclusiva, Prestatorul nu reuseste sa-si execute
obligatiile asumate, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce penalitati.

Intocmit,
Manager administrativ Manager Proiect
Prof.univ.dr.ing. Mircea POPA conf.univ.dr.ing. Florin DRAGAN

-
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