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1. Generalitati

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice, face parte integranta din
documentatia de atribuire in vederea participarii la procedura de achizitie pentru Servicii
organizare evenimente si constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza cirora se
elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara. Criteriul de evaluare a
ofertelor este ,,pretul cel mai scazut”.

2. Obiectivul procedurii de achizitie

Efectuarea tuturor activitétilor fata-in-fata din proiect presupune deplasarea unui
anumit numar de persoane din grupul tintd din Serbia (numarul depinde de activitate) si
este nevoie de asigurarea pentru aceste persoane de urmatoarele: transport, cazare cu
demi-pensiune, coffee breack si pranz la locatie in cadrul UPT (laboratorul de
neuromarketing din cladirea SPM, sala 203). Pentru toti participantii din Romania si Serbia
(numarul depinde de activitate, la care se adauga trainerii), in timpul training-urilor si a
workshopului trebuie asigurat un coffee breack si pranz. De asemenea va fi nevoie de
personal suport pentru primirea participantilor, colectarea chestionarelor de evaluare Si
realizarea de fotografii.

Achizitia serviciilor de organizare evenimente care face obiectul prezentului caiet de

sarcini raspunde la obiectivul general ale proiectului:

Imbunstatirea calitatii predarii si motivarea a 60 cadre didactice din mediul
preuniversitar sa isi doreasca se realizeze cercetare stiintitifca, precum si dezvoltarea
unor abilitati digitale si de marketing pentru 160 tineri cu varste intre 16-24 ani, in special
grupuri vulnerabile (tineri neangajati, cu risc de abandon, provenind din familii cu venituri
scazute, monoparentale sau din comunititi socio-economic dezavantajate din mediul
rural) prin crearea COMUNITATII DIGITAL U2

3. Sursa de finantare
Programul INTERREG IPA Romania-Serbia.

4.Valoare maxima admisa: 185391.00 lei (fard TVA), 220616.00 lei cu TVA.
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Sumele estimative per activitate se pot regdsi mai jos:

N, Descriere A1.7 — Training Metode calitative si Nr . Pret cu Zile Fretey THA
ort cantitative — Lunile 4-6 (aprilie-iunie 2025) Participanti TVA/pers.

Coffee break si pranz pentru 26 persoane (toti

participantii la training 25 + 1 trainer) — Luna 5 26 96 4 9880

(mai 2025)
1.

Coffee break si pranz pentru 26 persoane (toti

participantii la training25 + 1 trainer) — Luna 6 26 96 4 9880

(iunie 2025)

Transport pentru 10 participanti Serbia — Luna

5 (mai 2025) 10 159.88 1 1500
2.

Transport pentru 10 participanti din Serbia —

Luna 6 (iunie 2025) 10 18880 i 160

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti

din Serbia — Luna 5 (mai 2025) 10 Gl g 1780
3.

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti

: ; o ‘ 7
din Serbia — Luna 6 (iunie 2025) L 595 3 il
TOTAL: 58865.60
Descriere A1.8 — | Living Lab. Metode de predare Nr. Zile Pret cu
N inclusive si inovative utilizand eye tracking si participanti Pret cu TVA
ort tehnologii de analiza a activitatii cerebrale Lunile TVA/pers.
8-9 (august-septembrie 2025)

Coffee break si pranz pentru 22 persoane (toti

participantii la training 20 + 2 traineri) — Luna 8 22 96 2 4180
1. (august 2025)

Coffee break si pranz pentru 22 persoane (toti 22 96 2 4180

participantii la training 20 + 2 traineri) — Luna 9
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(septembrie 2025)

Transport pentru 10 participanti Serbia — Luna 8

: 1500
(august 2025) L L !
2.

Transport pentru 10 participanti din Serbia — Luna

9 (septembrie 2025) N AROES t L

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti din

Serbia — Luna 8 (august 2025) 0 o ! i
3

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti din

Serbia - Luna 9 (septembrie 2025) 10 B3R L —

TOTAL: 23545.60

Nr. Descriere A1.11 Training marketing vocational Nr . Pret cu Zilg Pret cu
et inovativ Luna 15 (martie 2026) panicipantl TVA/pers. TVA

Coffee break si pranz pentru 27 persoane (toti

participantii la training 25 + 2 traineri Luna 15 27 96 4 10260

(martie 2026) perioada 1
1.

Coffee breack si pranz pentru 27 persoane (toti

participantii la training 25 + 2 traineri - Luna 15 27 96 4 10260

{martie 2026) perioada 2

Transport pentru 10 participanti din Serbia — Luna

' . 1

15 (martie 2026) pericada 1 10 Lo 1 _
2.

Transport pentru 10 participanti din Serbia — Luna

15 (martie 2025) perioada 2 k. 128.5% 1 sl

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti din

Serbia - luna 15 (martie 2026) perioada 1 L 945 8 1resl
3.

Cazare demi-pensiune pentru 10 participanti din 10 595 3 17850

Serbia — luna 15 (martie 2026) periocada 2

TOTAL: 59633.60
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Nr. Descriere A1.12 Bootcamp — Tehnologii moderne Nr. Bk Zile Pret cu
de IT si marketing Lunile 13-15 (ianuarie - martie participanti TVA/bers TVA
crt 2026) ==
Coffee break si pranz pentru 42 persoane (toti
1. participantii la training 40 + 2 traineri) Serbia — 42 96 4 15960
Luna 14 (februarie 2026)
Transport pentru 20 participanti din Serbia — Luna
2 14 (februarie 2026) e 12988 L 4400
Cazare demi-pensiune pentru 20 participanti din
: : ' 357
3 Serbia - Luna 14 (februarie 2026) - i e P
TOTAL: 55025.60
Nr. Descriere A1.13 Workshop — Job matching: Nr. Zile Pretcu
g ;L ool . - . Pret cu
conecténd tinerii cu angajatorii Lunile 13-15 participanti TVA/bers TVA
crt (ianuarie - martie 2026) el
Coffee break si pranz pentru 44 persoane (toti
1. participantii la training 40 + 4 traineri — Luna 14 44 96 2 8360
(februarie 2026)
Transport pentru 20 participanii din Serbia — Luna
) ‘ _ 0
2 14 (februarie 2026) 20 eg : el
Cazare demi-pensiune pentru 20 participanti din
: ) 1
2 Serbia — Luna 14 (februarie 2026) €g ea3 ! e

TOTAL: 23545.60

5. Procedura achizitiei publice
Achizitie directa prin invitatie de participare. Achizitie directs, conform art. 7, alin. (%)

din Legea 98/2016 actualizata privind atribuirea contractelor de achizitie publica si
conform instructiunilor proiectului RORS001086.
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6. Specificatii tehnice

6.1. Cerinte minimale:

Ofertele care nu indeplinesc cumulat cerintele minimale privind caracteristicile
tehnice si cele contractuale precizate mai jos, vor fi considerate necorespunzéatoare.
Caracteristicile specificate Tn caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii.

6.2. Prestarea serviciilor se va efectua in 5 transe, in functie de un grafic al
evenimentelor ce se va stabili ulterior cu ofertantul castigator. Autoritatea contractanta fisi
rezerva dreptul de a schimba datele estimate in prezentul caiet de sarcini, pentru buna
functionare a proiectului.

Aceste servicii sunt necesare in scopul implementarii activitdti de training si
dezvoltare competente digitale pentru cadrele didactice si elevii din preuniversitar care fac
parte din grupul {inta al proiectului, astfel:

Activitatea A1.7 - Sesiune de trainig - valoare estimatad 49126 lei fara TVA, 58460
cu TVA

Asigurare primire si inregistrare participanti;

Asigurare personal suport;

Colectare chestionare de evaluare completate;

Asigurare 4 zile coffee-break pentru 26 de persoane sesiune in luna 5 a proiectului
(mai 2025) si 26 persoane sesiune in luna 6 a proiectului (iunie 2025);

Asigurare 4 zile masa de pranz tip bufet suedez pentru 26 de persoane pentru
sesiunea in luna 5 a proiectului (mai 2025) si pentru inca 26 persoane sesiunea in luna 6
a proiectului (iunie 2025);

Asigurare transport pentru 10 de persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 5 a
proiectului (mai 2025) si pentru inca 10 persoane sesiune n luna 6 a proiectului (iunie
2025);

Asigurare cazare 3 nopti cu demi-pensiune (mic dejul si cind) pentru 10 de
persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 5 a proiectului (mai 2025) si pentru inca 10
persoane sesiunea in luna 6 a proiectului (iunie 2025);

Realizare fotografii.

Activitatea A1.8 - Sesiune de trainig - valoare estimata 19546 lei fara TVA, 23260
cu TVA

Asigurare primire si inregistrare participanti;

Asigurare personal suport;

Colectare chestionare de evaluare completate;

Asigurare 2 zile coffee-break pentru 22 de persoane sesiunea in luna 8 a proiectului
(august 2025) si 22 persoane sesiunea in luna 9 a proiectului (septembrie 2025);
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Asigurare 2 zile masa de préanz tip bufet suedez pentru 22 de persoane pentru
sesiunea in luna 8 a proiectului (august 2025) si pentru incd 22 persoane sesiunea in luna
9 a proiectului (septembrie 2025);

Asigurare transport pentru 10 de persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 8 a
proiectului (august 2025) si pentru incad 10 persoane din Serbia sesiunea in luna 9 a
proiectului (septembrie 2025).

Asigurare cazare 1 noapte cu demi-pensiune (mic dejun si cind) pentru 10 de
persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 8 a proiectului (august 2025) si pentru inca
10 persoane din Serbia sesiunea in luna 9 a proiectului (septembrie 2025).

Realizare fotografii.

Activitatea A1.11 - Sesiune de trainig - valoare estimati 49765 lej fara TVA, 59220
cu TVA

Asigurare primire si inregistrare participanti;

Asigurare personal suport;

Colectare chestionare de evaluare completate;

Asigurare 4 zile coffee-break pentru 27 de persoane sesiunea in luna 15 a
proiectului (martie 2026) perioada 1 si 27 persoane sesiunea perioada 2

Asigurare 4 zile masa de pranz tip bufet suedez pentru 27 de persoane pentru
sesiunea in luna 15 a proiectului (martie 2026) perioada 1 si pentru inca 27 persoane
perioada 2;

Asigurare transport pentru 10 de persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 15 a
proiectului (martie 2026) perioada 1 si pentru inca 10 persoane sesiunea perioada 2

Asigurare cazare 3 nopti cu demi-pensiune (mic dejun si cind) pentru 10 de
persoane din Serbia pentru sesiunea in luna 15 a proiectului (martie 2026) perioada 1 si
pentru inca 10 persoane perioada 2;

Realizare fotografii.

Activitatea A1.12 - Sesiune de trainig - valoare estimats 45932 lei fara TVA, 54660
cu TVA

Asigurare primire si nregistrare participanti;

Asigurare personal suport;

Colectare chestionare de evaluare completate;

Asigurare 4 zile coffee-break pentru 42 de persoane sesiune in luna 15 a proiectului
(martie 2026);

Asigurare 4 zile masa de pranz tip bufet suedez pentru 42 de persoane pentru
sesiunea in luna 15 a proiectului (martie 2026);

Asigurare transport pentru 20 de persoane din Serbia pentru sesiune in luna 15 a
proiectului (martie 2026);
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Asigurare cazare 3 nopti cu demi-pensiune (mic dejun si cind) pentru 20 de
persoane din Serbia pentru sesiune in luna 15 a proiectului (martie 2026);
Realizare fotografii.

Activitatea A1.13 - Workshop - valoare estimati 19546 lei far3 TVA, 23260 cu TVA

Asigurare primire si inregistrare participanti;

Asigurare personal suport;

Colectare chestionare de evaluare completate;

Asigurare 2 zile coffee-break pentru 44 de persoane pentru workshop-ul din luna 14
a proiectului (februarie 2026);

Asigurare 2 zile masa de pranz tip bufet suedez pentru 44 de persoane pentru
workshop-ul din luna 14 a proiectului (februarie 2026);

Asigurare transport pentru 20 de persoane din Serbia pentru workshop-ul din luna
14 a proiectului (februarie 2026);

Asigurare cazare 1 noapte cu demi-pensiune (mic dejun si cind) pentru 20 de
persoane din Serbia pentru workshop-ul din luna 14 a proiectului (februarie 2026);

Realizare fotografii.

Cerinte pentru toate evenimentele:

a) cazare

- cazarea se va efectua In hotel de 2 sau 3 stele (sau echivalent)

- cazarea se va face In camere cu 2 si/sau maxim 3 locuri:

b) masa

- asigurarea servicilor de masa, demi-pensiune pentru persoanele care se
deplaseaza din Serbia in cadrul activitatilor proiectului (mic dejun: in sistem bufet suedez,
cina: fel principal, desert);

- asigurarea coffee break-ului si a pranzului pentru toti participantii la fiecare
activitate (coffee break — la locul de desfasurare a evenimentului - cafea, ceai, apa plata si
minerala 0.5 |, suc carbogazeificat 0.5 l, lapte cafea, zahar, paletine, minimum
200g/persoana minipatiserie dulce si sarata, farfurii si pahare unica folosinta, servetele,
pranzul: aperitiv, fel principal, salata, desert — in sistem catering bufet suedez la locul de
desfasurare al evenimentului)

Mic dejunul va fi in sistem bufet suedez, iar pranzul si cina vor avea minim 2 feluri
principale calde la alegere si desert. Ofertantul trebuie s3 includa Tn meniu toate produsele
de baza (carne, legume, fructe, lactate, etc.).
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c) transport

- asigurarea transportului ruta: Serbia (Varset) — Romania (Timisoara) si retur:

- perioada: in baza comenzilor emise de beneficiar

- ofertantul castigator va asigura cazarea si masa pentru sofer.

Achizitorul va comunica prestatorului cu 10 zile fnainte de derularea activitatii,
numarul exact de participanti si calendarul de desfagurare a activitatilor, tinand seama de
eventualele situatii neprevazute (de exemplu Tmbolnaviri aparute la studenti/profesori)
urmand a se factura doar serviciile concret solicitate.

d) realizarea fotografilor — la fiecare activitate vor fi efectuate cel putin 10
fotografii.

7. Oferta tehnica
Oferta tehnica presupune o prezentare a tuturor serviciilor, produselor, dotérilor si
echipamentelor tehnice oferite si personalul implicat.

Propunerea tehnica va respecta intocmai cerintele din caietul de sarcini si va avea
un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata durata prestarii
serviciilor, aceasta reprezentand anexa la contract.

Oferta tehnica presupune o asumare a cerintelor listate in caietul de sarcini.

8. Oferta financiara

Ofertantul va elabora propunerea financiara, astfel incat aceasta sa respecte n
totalitate cerintele prevazute in caietul de sarcini.

Oferta financiara va contine costurile detaliate pentru fiecare tip de eveniment in
parte (Activitatea A1.7 Sesiune de trainig; Activitatea A1.8 - Sesiune de trainig; Activitatea
A1.11 - Sesiune de trainig; Activitatea A1.12 - Sesiune de trainig; Activitatea A1.13 -
Workshop). Preturile ofertate includ toate cheltuielile necesare prestarii serviciilor care fac
obiectul achizitiei, (servicii transport si dotari, produse/servire, costuri de personal, etc.),
exprimate in lei fard TVA.

Preturile unitare ofertate sunt ferme, in lei, si nu se actualizeazd pe parcursul
derularii contractului.

Nota: Neofertarea uneia sau mai multor poziti din cele solicitate, conduce la
respingerea ofertei. Nu se accepts oferte partiale sau alternative. Preturile unitare se vor
exprima cu max. 2 zecimale.
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9. Criteriul de atribuire: ,,Pretul cel mai scazut”
In cazul achizitionarii serviciilor sociale si altor servicii specifice din Anexa 2 la

Legea 98/2016, a caror valoare estimata a contractului nu depaseste pragurile prevazute
la art. 7 alin. (1) lit.d) din lege, autoritatea contractanta poate utiliza criteriul de atribuire
pretul cel mai scazut, asa cum se mentioneaza la art. 187 alin (3), lit. d) din Legea nr.
98/2016 actualizata.

10.Perioada de valabilitate a ofertei
Se solicita o perioada de valabilitate a ofertei de 30 de zile.

11. Modalitati de plata
Plata serviciilor se va efectua la sfarsitul fiecarei activitati, in termen de 30 de zile,

pe baza facturii fiscale si a procesului verbal de prestare semnat de ambele parti. Factura
fiscalda va avea trecut obligatoriu codul JEMS al proiectului (RORS00106) si numele
programului (Program Interreg IPA Romania - Serbia).

12. Precizari finale
Ofertantul castigator se va prezenta la sediul achizitorului pentru semnarea
contractului.

Respectarea instructiunilor din caietul de sarcini este obligatorie pentru toti
operatorii economici care au depus oferta.

Tntocmit,
Manager Proiect,
Conf.dr.ing. Sabina Potra




