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Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa
nr, 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare

1. CONDITII GENERALE
Prezenta procedura stabileste cadrul general, metodologia, tipul, continutul si secventa activitatilor
de achizitie a serviciilor sociale si alte servicii specifice previzute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,
desfasurate de citre Universitatea Politehnica Timisoara, in calitate de autoritate contractanta, indiferent de
sursele de finantare.

2. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea cadrului legal pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice/acordurilor cadru ce au ca obiect att servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in
anexa 2, a céror valoare estimata este egald sau mai mare decat pragul prevédzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea nr. 98/2016, servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 a caror valoare estimata
este mai mica decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) dar mai mari sau egale decat pragul prevazut la art. 7
alin (5) din Legea nr.98/2016, precum si servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 cu valori
estimate mai mici decat pragul prevazut la art. 7 alin (5) din Legea nr. 98/2016.

3. DOMENIU DE APLICARE

Universitatea Politehnica Timisoara aplicd procedura proprie cu respectarea principiilor care stau la
baza atribuirii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru potrivit art. 2 din Legea nr. 98/2016, prin
intermediul persoanelor responsabile cu procesul de achizitie din cadrul Directiei Achizitii Publice si
Investitil in colaborare cu persoanele din cadrul facultatilor, departamentelor, serviciilor si directiilor

Universitatii Politehnica Timisoara care participd la procesul de achizitie, in calitate de beneficiari,
indiferent de sursa de finantare bugetara.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
“ Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

# Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

s Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile s1 completérile ulterioare;

= Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002, pentru aprobarea Normelor Metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei
nr.37/2003, cu modificarile si completérile ulterioare;
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_ Notificare ANAP cu privire la achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice ca urmare a
prevederilor legislative adoptate prin O.U.G nr. 114/2020;

5. DEFINITII S1 ABREVIERI Al TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
5.1 Termeni utilizati

Nr. Termen Definitie

crt. ] _

1. Achizitie sau Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
achizitie publica contract de achizitie publica de cétre una ori mai multe autorititi

contractante de la operatori economici desemnati de citre acestea,
indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public.

2. Achizitie de servicii Achizitie prin procedurd proprie a serviciilor sociale si a altor servicii
din anexa 2 specifice prevazute In anexa nr. 2, indiferent de valoarea acestora, in
conformitate cu prevederile art. 111, din Legea nr.98/2016, respectiv
art. 106 din H.G. nr. 395/2016 si cu Notificarea ANAP privind aceste

| servicii. )

3.  Acord-cadru Acordul incheiat in formé scrisd intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect
stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazia contractele de
achizitie publicd ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumitd perioada, in
special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantititile avute in vedere.

4.  Autoritate Universitatea Politehnica Timisoara
contractantd

5.  Caiet de sarcini Documentul care confine specificatiile tehnice (cerinfe, prescripfii,
caracteristici de naturd tehnici) ce permit fiecarui serviciu sé fie descris,
in mod obiectiv, in asa manierd incdt si corespundd necesititilor
universitatii.

6. Contract de Contractul de achizitie publicd care are ca obiect prestarea de servicii
achizitie publicd de  sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr.
servicii anexanr. 2 98/2016.

7.  Document al Anuntul de participare, anuntul de intentie valabil in mod continuu,
achizitiei anuntul de atribuire a contractului, documentatia de atribuire, precum si

orice document suplimentar emis de universitate sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale
procedurti de atribuire.

8.  Documentatia de (1) Documentatia de atribuire este alcatuitd din urmatoarele:

atribuire a) DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati.

b) caietul de sarcini san documentul descriptiv, acesta din urma fiind
aplicabil in cazul procedurilor de dialog competitiv, de negociere sau
de parteneriat pentru inovare;

¢) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente.

(2) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, regula si
alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o
informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de aplicare
a procedurii de atribuire.

(3) Instrucfiunile cétre ofertanti/candidati prevazute la alin. (1) lit. a)
contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite in
lepatura cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care ojperatorii
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economici trebuie si structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate
pentru a raspunde cerintelor din anunful de participare/simplificat/de
concurs, respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind
garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnica i cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a
fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile
de atac ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie bazi pentru
generarea  automatd de catre SEAP a anunfului de
participare/simplificat/de concurs.

(4) Pentru formularea si aplicarea aspectelor referitoare la cerinjele care
pot face obiectul DUAE se utilizeazd prevederile din Regulamentul de
punere in aplicare (UE) 2016/7 al Comisiei din 5 ianuarie 2016.

(5) Universitatea are obligatia de a genera electronic DUAE completat
cu informatiile solicitate in raport cu criteriile de calificare §i selectie
stabilite prin documentatia de atribuire, marcdnd cdmpurile din
formular pentru care trebuie prezentate referinte de catre operatorii
economici, corespunzator respectivelor cerinte, si de a-1 atasa in SEAP,
impreund cu celelalte documente ale achizitiel.

(6) Universitatea trebuie si asigure corelatia dintre informatiile
solicitate prin anuntul de participare/ anuntul de intentie valabil in mod
continuu si cele marcate in DUAE in vederea completarii de cétre
operatorii economici interesati, mentionind totodatd in documentatia
de atribuire modul in care se poate accesa DUAE in vederea completarii
de catre operatorii economici interesati.

(7) In cazul in care exista discrepante intre informatiile prevazute in
DUAE si cele prevazute in anuntul de participare/ anuntul de intentie
valabil in mod continuu, prevaleaza informatiile din anunt, DUAE
urmand a fi revizuit corespunzator.

(8) In cazul acordului-cadru, anuntul de participare/anuntul de intentie
valabil in mod continuu, trebuie si con{ina si un set minim de informatii
specifice referitoare la:

a) numarul sau intervalul in care se va incadra numarul de operatori
economici care vor fi parte a acordului-cadru ce urmeaz3 s fie incheiat;
b) optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-
cadru cu/farad reluarea competifiei. in cazul in care acordul-cadru
urmeaza s fie incheiat cu mai mul{i operatori economici;

¢) optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei
utilizdnd etapa finald de licitatie electronicd, In cazul in care acordul-
cadru este incheiat cu mai multi operatori economici:

d) frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e) criteriul de atribuire i, dupa caz, factorii de evaluare care urmeaza
sa se aplice pentru atribuirea contractelor subsecvente, precum si orice
alte reguli aferente, in cazul in care atribuirea contractelor respective
urmeaza si se realizeze prin reluarea competitiei sau partial prin
reluarea competitiei:

f) estimari ale cantitatilor minime $i maxime care ar putea fi solicitate
pe durata intregului acord-cadru, precum s§i ale cantitatilor minime §i
maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent
dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru;

g) estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza
sa fie atribuit pe durata acordului-cadru.

h) estimarea valorii maxime a acordului-cadru.

(9) In cazul in care universitatea decide organizarea unei etape finale de
licitajie electronica, instruciiunile pentru ofertanii vor cuprinde 5i:
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9. DUAE

10. Oferta

11, | Operator economic

a) elementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu
condifia ca respectivele elemente sa fie cuantificabile, astfel incat sa
poata fi exprimate in cifre sau procente:

b) eventualele limite ale valorilor pana la care elementele prevazute la
lit. a) pot fi imbunatatite, astfel cum rezultd din specificatiile care
definesc obiectul contractului;

c¢) informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul
licitatiei electronice §i, dupd caz, momentul la care aceste informatii vor
fi disponibile;

d) conditiile in care ofertantii vor avea dreptul si liciteze, cu referire in
special la diferentele minime care, dacad este cazul, vor fi solicitate
pentru licitarea noilor oferte;

¢) informatiile relevante privind echipamentele electronice care trebuie
utilizate, precum si modalitétile si specificatiile tehnice de conectare;
f) alte informatii relevante privind procesul licitatiei electronice;

(10) Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin o
descriere a necesitatilor, obiectivelor si constrangerilor universitatii, pe
baza cdrora se vor derula negocierile/dialogul/parteneriatul pentru
inovare, precum si cerintele minime de ordin tehnic, sau de
performantd/ functionalitate minime, ce trebuie indeplinite de fiecare
oferta/solutie preliminara pentru a fi admisa la faza urmatoare.

(11) In cazul procedurii de dialog competitiv, documentele achizitiei
contin, dac@ este cazul, posibilitatea acordarii de prime care vor fi
acordate participantilor la dialog, precum si valoarea acestora, in
conditiile art. 94 din Lege.

(12) Primele se stabilesc in limita bugetului disponibil al universitatii si
in functie de cheltuielile specifice implicate de participarea la dialog,
valoarea totala a primelor respective neputdnd depasi 2% din valoarea
estimatd a contractului care urmeaza si fie atribuit. Primele se reflecta
ca o cheltuiald de aceeasi naturd cu achizitia publici.

(15) Este exceptat de la acordarea primelor operatorul economic a cirui
ofertd este, in final. declarata castivatoare.

Documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin
utilizarea formatului standard stabilit de Comisia Europeana, constand
in declaratia pe propria raspundere a operatorului economic cu privire
la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie.

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie public.
Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnicd, precum si
alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau

grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara

formata intre doud ori mai multe dintre aceste entitéti, care oferad in mod

licit pe piatd executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, si care este/sunt stabilitd/stabilite in:

(1) un stat membru al Uniunii Europene;

(i1) un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

(i11)  tari terfe care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al
Organizatiei Mondiale a Comertului (AAP), in maésura in care
contractul de achizitie publicd atribuit intra sub incidenta
anexelor 1, 2, 4 1 5, 6 §1 7 la Apendicele I al Uniunii Europene
la acordul respectiv;

(iv} 1dri tere care se afld in proces de aderare la Uniunea Europeana:
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12.  Persoane cu functii
de decizie

13. Referat de
necesitate

14. Sistemul electronic
de achizitii publice
(SEAP)

15. Subcontractant

16. Valoarea estimata

17  Vocabularul Com-l:m

(v) tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar care sunt semnatare
ale altor acorduri internafionale prin care Uniunea Europeanid este
obligati sd acorde accesul liber la piata in domeniul achizitiilor publice;

Rectorul, membrii organelor decizionale ale universitatii ce au legatura
cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul
universitatii ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire.

Document intern emis de fiecare compartiment din cadrul universitatii
in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitdfile de servicii sociale prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, precum si pretul
unitar/total al acestor servicii, valoarea lor estimata si informatiile de
care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei
‘de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru.

Desemneazd sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin
mternet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace
electronice a procedurilor de atribuire §i in scopul publicarii anunturilor
la nivel national.

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie

publica si care presteazd anumite elemente ale serviciilor, raspunzand in
fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare
in acest scop. Punerea la dispozifie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri In cadrul unui contract de achizitie publicd nu este
consideratd subcontractare in sensul legii.

O determinare valoricd a obiectului unei achizitii care se stabileste pe
baza calculérii i Insumaérii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea
obiectivului propus (inclusiv cuantumul aferent procentului de diverse
si neprevazute, dupd caz), fard taxa pe valoarea adiugatd, ludnd in
considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri mentionate in
‘mod explicit in documentele achizitiei.

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat

al prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si
Achizitiilor Publice  al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al
(nomenclator achizitiilor publice (CPV).
coduri) CPV
18. Zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca
sunt zile lucritoare. B B
5.2 Abrevieri ai termenilor
Abrevierea Termenul abreviat
PAAP Programul Anual de Achizitii Publice
SAAP Strategia Anuald de Achizitii Publice -
SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice
!
CPV | Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice (nomenclator coduri)
TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene
ANAP .Agenl‘:ia Nationald de Achizitii Publice



SA Serviciul Aprovizionare
SALS Serviciul Achizitii Lucriri s1 Servicii

TVA Taxaipeivaloa:rea ad‘éugatﬁ

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1 GENERALITATI

Conform art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016 si a Notificarii ANAP. atribuirea
contractelor/acordurilor-cadru care au ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice
prevazute in anexa nr. 2 se face in baza unei proceduri proprii.
Prezenta procedurd se realizeazd in baza prevederilor art. 111 din Legea nr. 98/2016 coroborate cu
precizarile din Notificarea ANAP cu privire la aceste servicii, conform cérora procedura de atribuire
aplicabild In cazul serviciilor sociale si in cazul altor servicii specifice previzute in anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016, indiferent de valoarea acestora, este o procedurd proprie, universitatea avind obligatia
respectdrii principiilor prevdzute la art. 2 alin. (2) din acelasi act normativ, respectiv-
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
c) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;
e) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.

6.1.1. (1) In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata
este egald sau mai mare decét pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016. universitatea
are urmatoarele obligatii suplimentare din perspectiva regulilor de publicitate si transparenta:

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu:

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

(2) Anunturile prevazute la alin. (1) se publici cu respectarea formularului standard stabilit de Comisia
Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE si
contin informatiile previzute in anexa V, respectiv in partea H, I sau J din respectiva directiva.

(3) Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel european, conform notificarii ANAP privind
aceste servicii, pdnd la operationalizarea facilititilor tehnice in SEAP care si actualizeze fluxul de
transmitere spre publicare la JOUE a anunturilor mai sus mentionate, universitatea va proceda la accesarea
paginii de Internet a Oficiului pentru publicatii, disponibilé la adresa https://ted.europa.eu/ si va parcurge
pasii necesari inregistrarii si transmiterii formularului standard stabilit de Comisia Europeana,
universitatea avand obligatia punerii la dispozitia operatorilor economici a adresei de Internet sau a
modalitdtil de accesare a setului de documente aferente achizitiei.

(4) Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel national a achizitiilor pentru servicii sociale si
servicii specifice conform anexei 2 a ciror valoare este egald sau mai mare decat pragul valoric previzut
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, pana la operationalizarca facilitatilor tchnice ale SEAP,
universitatea va utiliza anuntul publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea . Initieri de proceduri de
achizitie"/,.,Publicitate anunturi”, precum si site-ul propriu (www.upt.ro) si va indica in anunt inclusiv
adresa Oficiului pentru publicatii de la nivel European la care aceasta a efectuat demersurile de publicare,
atasand totodati setul de documente aferente achizitiei.

(5) Alternativ publicérii unor anunturi de atribuire individuale, universitatea are dreptul de a grupa
trimestrial anunturile de atribuire prevazute la alin. (1) lit. b), caz in care universitatea are obligatia de a
transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea
fiecérui trimestru.



(6) Prin exceptie de la prevederile art. 6.1 alin. (1) si parag. 6.1.1 alin. (1) lit. a), in cazurile si conditiile
prevézute la art. 104 din Legea nr. 98/2016, universitatea are dreptul de a aplica procedura de negociere
fara publicare prealabild pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa
nr. 2, a caror valoare estimata este egald sau mai mare decét pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit.
d); obligatia prevazuta la alin. (1) lit. b) rimaéne aplicabila.

(7) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor cadru
avind ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 sunt cele previzute la art.
187 alin. (3) lit. ¢) si d) din Lege, respectiv “cel mai bun raport calitate-pret” sau “cel mai bun rapori
calitate-cost”, tindndu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

6.1.2 In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 cu valori estimate
mai mici decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, dar mai mari sau egale decat
pragul prevazut la art.7 alin (5) din Legea nr.98/2016, universitatea are posibilitatea de a asigura
publicitatea achizitiei la nivel national.

Prin urmare, Universitatea Politehnica Timisoara va utiliza anuntul publicitar disponibil in SEAP, in
sectiunea .JInitieri de proceduri de achizitie"/.Publicitate anunturi", precum si pe site-ul propriu
iwww.upt.ro), atasdnd totodatd setul de documente aferente achizitiei.

6.1.3 In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale st alte servicii specifice din anexa 2 cu valori estimate
mai mici decét pragul prevazut la art. 7 alin (5) din Legea 98/2016, se aplica regulile prevazute la art. 7
alin. (5), (6), (7) din Legea 98/2016.

6.2 PLANIFICARE
6.2.1 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice anexei nr. 2 a céror valoare
fard TVA este egald sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

S.A. s1 S.AL.S., Impreuna cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde demersurile necesare
pentru pregéatirea prezentei proceduri de achizitie.
Etapa de planificare a achizitiei:
(1) Beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara intocmesc:
- specificatiile tehnice si conditiile de calificare si selectie precum si, dupi caz. factorii de evaluare
a calitdtii. S.A. si S.A.L.S. acorda sprijin in punerea in aplicare a limitarilor prevazute de lege;
- referatul de necesitate contindnd toate informatiile: obiectul contractului; necesitatea si
oportunitatea achizitiei; tipul achizitiei/contractului; sursa de finantare; codul CPV; valoarea estimata.
- caietul de sarcini, cuprinzand specificatiile tehnice cat mai detaliate ale produselor vizate in
cadrul achizitiei. Caietul de sarcini va conjine in mod obligatoriu cerinte, prescriptii, caracteristici de
naturd tehnica, ce permit descrierea obiectiva a fiecarui produs intr-o maniera ce corespunde fidel
necesitifii solicitantului.
- dupa alegerea procedurii si stabilirea criteriului de atribuire de catre S.A. s1 S.A.L.S,, se
intocmeste nota justificativd pentru determinarea valorii estimate, alegerea procedurii §i a criteriului
de atribuire

(2) S.A.siS.AL.S.:

- verifica referatul de necesitate si caietul de sarcini din punct de vedere al conformitatii;

- verificd dacd serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si dacid informatiile privind cantitatea,
valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP si daca serviciile se regasesc in anexa 2 din Legea
nr. 98/2016;

- in cazul in care sunt indeplinite conditiile, se identificd procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd conform legii,

- intocmeste DUAE, modelele de formulare;

- intocmeste strategia de contractare si stabileste criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret/cel
mai bun raport calitate-cost si cerintele de calificare tinand cont de natura si complexitatea achizitiei si le
transmite spre avizare si aprobare la nivelul conducerii UPT. Doar in conditiile obtinerii acestor aprobiri,
urmeazi si se demareze procedura de atribuire a contractului de achizifie publica (realizarea achizitiei).
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- propune membrii comisiei de evaluare a ofertelor pentru procedura de atribuire.

Etapa de publicare si atribuire a contractului/acordului cadru:

-S.A. si S.A.L.S. publica la nivel european un anunt de participare/un anunt de intentie valabil in mod
continuu la adresa https://ted.europa.euw/ prin transmiterea formularului standard stabilit de Comisia
Europeand;

- Deruleaza procedura cu respectarea termenelor de depunere a ofertelor prevazute de lege:

- Operatorii economici depun oferte in SEAP;

- Raspunde la solicitarile de clarificari — daca este cazul;

- Deschid ofertele si verifica indeplinirea criteriilor de calificare si selectie, evalueaza ofertele tehnice

si financiare in functie de criteriul de atribuire ales;

- S.A/S.A.L.S. si beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara, evalueaza ofertele

primite si intocmesc procesul/procesele verbale de evaluare;

- Intocmeste raportul procedurii si comunicarile privind rezultatul procedurii si le transmit ofertantilor.

- Incheie contractul/acordul — cadru.

- Publica anuntul de atribuire;

Etapa post atribuire contract/acord-cadru:

- Beneficiarul receptioneazi serviciile prestate, intocmeste procesul verbal de receptie si transmite
informatiile cétre S.A. si S.A.L.S. cu privire la indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant;

6.2.2 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice anexa nr. 2 a caror
valoare fard TVA este mai micd decat pragul previzut la art. 7 alin. (1), lit. d), dar mai mari sau egale
decét pragul prevazut la art.7 alin (5) din Legea nr.98/2016

S.A. si S.A.L.S. impreun cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde demersurile necesare
pentru pregétirea procedurii de achizitie.

Etapa de planificare/pregétire a achizitiei:
(1) Beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara intocmesc:
- specificatiile tehnice si conditiile de calificare si selectie precum si. dupa caz, factorii de evaluare
a calitatii. S.A. s1 S.A.L.S. acorda sprijin In punere la aplicarea limitarilor previzute de lege;
- referatul de necesitate confindnd toate informafiile: obiectul contractului; necesitatea si
oportunitatea achizitiei; tipul achizitiei/contractului; sursa de finantare; codul CPV; valoarea estimati.
- caietul de sarcini, cuprinzénd specificatiile tehnice cat mai detaliate ale produselor vizate in cadrul
achizitiei. Caietul de sarcini va contine in mod obligatoriu cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnicd, ce permit descrierea obiectivi a fiecarui produs intr-o manierd ce corespunde fidel necesititii
solicitantului.
- dupa alegerea procedurii si stabilirea criteriului de atribuire de catre SA si SALS, se intocmeste
nota justificativa pentru determinarea valorii estimate, alegerea procedurii §i a criteriului de
atribuire.

(2)S.A.si S.ALS.:
- verifica referatul de necesitate si caietul de sarcini din punct de vedere al conformitatii;

- verificd dacd serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si daci informatiile privind
cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP si daca serviciile se regiésesc in anexa
2 din Legea nr. 98/2016;

. - in cazul in care sunt indeplinite conditiile legale, se identificd procedura de atribuire a
contractului de achizitie publicd conform legii;

- intocmeste modelele de formulare;

- stabileste criteriul de atribuire si cerintele de calificare tindnd cont de natura si complexitatea
achizitiei. Doar in conditiile obtinerii aprobarilor necesare, urmeaza s se demareze procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica (realizarea achizitiei).

- propune membrii comisiei de evaluare a ofertelor peniru procedura de atribuire.
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Etapa de organizare a procedurii i atribuire a contractului/acordului cadru:
- S.A. si S.A.L.S. posteaza la nivel national un anunt publicitar in SEAP precum si pe site-ul propriu
(www.upt.ro). atasand totodata setul de documente aferente achizitiei si anume:
- invitatia de participare;
- caietul de sarcini;
- modele formulare,
- model de contract.
- Deruleaza procedura cu respectarea termenelor de depunere a ofertelor specificate in invitatia de
participare;
- Operatorii economici depun oferte la adresa indicata in invitatia de participare;
- Raspunde la solicitarile de clarificari — daca este cazul;
- Deschid ofertele si verifica indeplinirea criteriilor de calificare si selectie, evalueaza ofertele tehnice
si financiare in functie de criteriul de atribuire ales;
- S.A., S.AL.S. si beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara, evalueaza ofertele
primite si intocmesc procesul/procesele verbale de evaluare;
- Intocmeste raportul procedurii si comunicarile privind rezultatul procedurii si le transmit ofertantilor.
- Finalizeaza (atribuie) achizitia pe SEAP
- Incheie contractul/acordul — cadru.

Etapa post atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si moniforizarea implementarii
contractului/ acordului-cadru

- Beneficiarul receptioneaza serviciile prestate, intocmeste procesul verbal de receptie si transmite
informatiile cétre S.A. si S.A.L.S. cu privire la indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant;

6.2.3 Planificarea activitatii specifice serviciilor sociale si serviciilor specifice din anexa nr. 2 a caror
valoare fara TVA este mai mica decat pragul prevazut la art. 7 alin (5) din Legea 98/2016.

S.A. si S.A.L.S.. impreuna cu beneficiarii, au obligatia de a intreprinde demersurile necesare pentru
pregétirea procedurii de achizitie.

Etapa de planificare/pregitire a achizitiei:
(1) Beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara intocmesc:
- specificatiile tehnice si conditiile de calificare si selectie precum si, dupé caz, factorii de evaluare
a calitatii. SA si SALS acorda sprijin in punerea in aplicare a limitérilor previzute de lege;
- referatul de necesitate contindnd toate informatiile: obiectul contractului; necesitatea si
oportunitatea achizitiei; tipul achizifiei/contractului; sursa de finantare: codul CPV; valoarea estimata.
- caietul de sarcini, cuprinzand specificatiile tehnice cat mai detaliate ale produselor vizate in
cadrul achizitie1. Caietul de sarcini va contine in mod obligatoriu cerinte, prescripiii, caracteristici de
natura tehnica, ce permit descrierea obiectiva a fiecarui produs intr-o manierd ce corespunde fidel
necesitifii solicitantului.
- dupa alegerea procedurii si stabilirea criteriului de atribuire de catre SA si SALS, se intocmesste
nota justificativa pentru determinarea valorii estimate, alegerea procedurii si a criteriului de atribuire

(2) S.A.si SALL.S.:
- verifica referatul de necesitate si caietul de sarcini din punct de vedere al conformitaii;

- verificd daca serviciile solicitate au fost prevazute in PAAP si dacd informatiile privind
cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP si daca serviciile se regasesc in anexa
2 din Legea nr. 98/2016;

- in cazul in care sunt indeplinite conditiile, se identifica procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica conform legii;

- intocmeste modelele de formulare;

- stabileste criteriul de atribuire si cerintele de calificare findnd cont de natura si complexitatea

achizitiei. Doar in conditiile obtinerii aprobarilor necesare, urmeaza si se demareze procedura de
atribuire a contractului de achizifie publica (realizarea achizifiei).
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- propune membrii comisiei de evaluare a ofertelor pentru procedura de atribuire.

Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului cadru:

Pentru achizitiile a ciror valoare estimata este mai mare de 200.000.00 lei fara TVA, S.A. si S.A.L.S. an
obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune
dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea serviciilor;
Pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 140.000,00 lei fara TVA, dar mai micd sau
egala cu 200.000,00 lei fara TVA, SA si SALS au obligatia de a consulta minimum trei operatori economici:
daca in urma consultdrii SA si SALS primeste doar o ofertd valabila din punctul de vedere al cerintelor
solicitate, achizitia poate fi realizata:
Pentru achizitiile a ciror valoare estimata este mai mica sau egald cu 140.000 lei fara TVA, SA si SALS au
dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte;
Pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mica de 9.000 lei fara TVA, universitatea are dreptul de
a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a unei oferte;

S.A. si S.A.L.S. finalizeaza (atribuie) achizitia in SEAP;

S.A. si S.A.L.S. intocmesc comanda/contractul/acordul-cadru;

Etapa post atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea implementarii
contractului/ acordului-cadru.

Beneficiarul receptioneaza serviciile prestate, intocmeste procesul verbal de receptie si transmite
informatiile citre SA si SALS cu privire la indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant;

6.3 CONCLUZII
Beneficiarii din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara au obligatia de a sprijini activitatea S.A. si
S.AL.S. in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, in toate cele 3 etape
(planificarea/pregatirea achizitiei. organizare a procedurii §i atribuire a contractului/acordului cadru,
post atribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea i monitorizarea implementarii contractului/
acordului-cadru).
Universitatea are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de achizitie
publicéd/acord-cadru incheiat.
Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre universitate atat timp cat contractul de achizifie
publicad/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetérii contractului
respectiv.
In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivel proceduri.
Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

Directia General Administrativi, Sef Serviciu,
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Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016

,77 Cod CPV

Descriere

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Servicii de furnizare personal menajer]; 79624000-4 [Servicii de
asigurare de personal de asistentd medicald] si 79625000-1
[Servicii de asigurare de personal medical] de Ia 85000000-9 la
85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8
[Case particulare cu personal angajat] si 98513000-2 - 98514000-
9 [Servicii de fortd de muncd pentru particulari, Servicii de
personal de agentii pentru particulari, Servicii de personal de
birou pentru particulari, Servicii de personal angajat temporar
pentru particulari, Servicii de asistentd la domicilin si Servicii
domestice| B -
85321000-5 si  85322000-2, 75000000-6 [Servicii de
administratie publicd, de aparare si de asigurari sociale].
75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; de la 79995000-5 la
79995200-7; de la 80000000-4 Servicii de invatamant si formare
profesionald la 80660000-8; de la 92000000-1 la 92700000-8
79950000-8 [Servicii de organizare de expozitil, de targuri si de
congrese|, 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare],
79952000-2 [Servicii pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii
de organizare de evenimente culturale], 79953000-9 [Servicii de
organizare de festivaluri], 79954000-6 [Servicii de organizare de
petreceri], 79955000-3 [Servicii de organizare de prezentari de
modi|, 79956000-0 |Servicii de orzanizare de tarzuri si expozitii|
75300000-9

Servicii de sandtate, servicii sociale
si servicii conexe

Servicii  sociale  administrative,
servicii de invdtamant, servicii de
sdndtate si servicii culturale

Servicii de asigurari sociale

obli:zatorii’

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-
4, 75314000-0, 75320000-5. 75330000-8, 75340000-1
98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 si 98130000-
3

Servicii de indemnizatii

Alte servicii comunitare, sociale si

personale, inclusiv servicii prestate
de  organizatii  sindicale, de
organizatii politice, de asociatii de
tineri si servicii diverse prestate de
organizatil asociative

98131000-0

Servicii reliczioase

de la 55100000-1 la 55410000-7; de 1la 55521000-8 1a 55521200-
0 [55521000-8 Servicii de catering la domiciliu, 55521100-9
Servicii de livrare a méancarii la domiciliu, 55521200-0 Servicii
de Livrare a mancarii]
5552000-1 Servicii de catering, 55522000-5 Servicii de catering
pentru societdti de transport, 55523000-2 Servicii de catering
pentru alte societdti sau institutii, 55524000-9 Servicii de catering
pentru scoli
55510000-8 Servicii de cantind, 55511000-5 Servicii de canting
st alte servicii de cafenea cu clientela restrinsi, 55512000-2
Servicii de gestionare a cantinelor, 55523100-3 Servicii de
restaurant pentru scoli

de la 79100000-5 1a 79140000-7; 75231100-5;

Servicii hoteliere si restaurante

Servicii juridice, in masura in care nu
sunt excluse In temeiul art. 29 alin.

(3)
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de la 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 pana
la 75131000-3
de la 75200000-8 1a 75231000-4;

' 75231210-9 péna la 75231230-5; 75240000-0 pani la 75252000-
7; 794300000-7; 98113100-9

si

Alte servicii administrative
~ servicii guvernamentale

Prestdari de  servicii  pentru
| comunitate

Servicii legate de inchisori, de
securitate publicd si de salvare, in
masura in care nu sunt excluse in
temeiul art. 29 alin. (1) lit. h)y

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie si de
siguranti, Servicii de sigurantd, Servicii de monitorizare a
sistemelor de alarma, Servicii de pazi, Servicii de supraveghere,
Servicii de localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii
de patrulare, Servicii de eliberare de ecusoane de identificare,
Servicii de anchetare si Servicii de agentii de detectivi] 79722000-
1 [Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii de analizd a
deseurilor|

Servicii de investigatie si de
siguranta

08900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de o}ganisme
extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii specifice organizatiilor si
~orpanismelor internationale|

64000000-6 [Servicii postajeﬂsfi de telecomunicatii}, 64100000-7 |

[Servicii postale si de curierat], 64110000-0 [Servicii postale],
64111000-7 [Servicii postale de distribuire a ziarelor si a
periodicelor], 64112000-4 [Servicii postale de distribuire a
corespondentei], 64113000-1 [Servicii postale de distribuire a
 coletelor], 64114000-8 [Servicii de ghisee de oficii postale].
64115000-5 [Inchiriere de cutii postale], 64116000-2 [Servicii
post- restant], 64122000-7 [Servicii de curierat s1 de mesagerie
internd in birouri

Servicii internationale

Servicii postale

501165109 [Servicii de resapare de pneuri], 71550000-8
' [Servicii de feronerie|

Servicii diverse

! Aceste servicii nu intra sub incidenta Legii nr. 98/2016 in cazul in care sunt organizate sub forma de

servicii fard caracter economic de interes general.
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