Universitatea

INFORMATII PRIVIND ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII ST DOCUMENTELOR Politehnica
UNIVERSITARE IN UPT Timigoara

CE SUNT ACTELE DE STUDII?

Conform Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invataméant superior, Nr. 4156/2020, actele de studii sunt de tip diploma,
certificat, atestat.

Actele de studii trebuie pastrate in cele mai bune conditii, evitdndu-se, pe cat posibil, depunerea lor in original la diferite institutii. Se recomanda sa nu se
plastifieze originalele actelor de studii.

CUI SE ELIBEREAZA ACTELE DE STUDII?

Conform Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior, Nr. 4156/2020:
e Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaza titularului pe baza prezentarii documentului de identitate (carte de
identitate sau pasaport valabile), in original.

o In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia, pe baz& de procurd autentificatd la
notariat/imputernicire avocatiala in copie certificata conform cu originalul, in care se mentioneaza in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica
acte de studii. In cazul in care procura notariald a fost intocmitd pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in original, fiind insotitd de traducerea
legalizata. Procura trebuie sa fie apostilata sau supralegalizatéd de autoritatile competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita, cu
exceptia celor intocmite in statele care au incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridica in materie civila, care prevad
scutirea de orice legalizare. Se acceptd imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile efectuate
sub semnatura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate. *

* fmputernicitul prezintd imputernicirea/procura si documentul sdu de identitate in original (carte de identitate sau pasaport). Imputernicirea sau procura se depun
in original la Biroul acte de studii.

CUM SE ELIBEREAZA ACTELE DE STUDII?

Compartimentul care elibereaza actul solicitat
termen de eliberare
taxe percepute

Compartimentul care primeste cererea

PG CE BT S D documente depuse de catre solicitant

. - Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
Diploma de inginer / colegiu / master / arhitect / licentd, cu Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

anexe (foaie matricold, rezultatele examenului de licentd), > regim normal: 4-10 zile lucratoare;

solicitatd de cétre titular / imputernicit dupa 2 ani de la Programarea online la adresa http://actestudii.upt.ro/ > regim de urgentd: 1-3 zile lucritoare.
promovarea examenului de finalizare a studiilor. Cerere Tip AS1 se depune online la programare

Taxe pentru acte de studii



http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://actestudii.upt.ro/
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS1_cerere_diploma.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf

Actul de studii solicitat

Diploma de inginer / colegiu / master / arhitect / licenta,
insotite de suplimentul la diploma, pentru absolventii care nu au
participat la iTnmanarile organizate si pentru care nu au trecut
mai mult de 2 ani de la promovarea examenului de
finalizare a studiilor.

Diploma de inginer / colegiu / Master / arhitect / licenta, cu
suplimentul la diploma, pentru cea mai recenta promotie de
absolventi.

INTOCMIRE SI ELIBERARE IN REGIM DE URGENTA

Nota: [ntocmirea de urgentd a diplomei este conditionats de
existenta formularelor tipizate.

Duplicat de diploma

Situatia Scolara pentru studenti, studenti in curs de transfer
sau proaspeti absolventi (ale cdror diplome nu au fost
intocmite)

Situatia Scolara pentru fosti studenti (studii nefinalizate -
exmatriculare, retragere de la studii)

Foaie Matricola la cerere, pentru promotii care nu au
beneficiat de anexa de studii — foaie matricola, conform
inscrisurilor de pe diploma.

Foaie Matricola / Supliment la Diploma DUPLICAT, pentru
promotii care au beneficiat de anexa de studii, conform
inscrisurilor de pe diploma.

Programa Analitica integrald (pentru absolventi)

Programa Analitica partiald (pentru studenti sau fosti
studenti, cu studii nefinalizate).

Programa Analitica partiala cuprinde materiile studiate si
promovate de catre solicitant.

Compartimentul care primeste cererea
documente depuse de catre solicitant

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

Programarea online la adresa http://actestudii.upt.ro/

Cerere Tip AS1 (daca se solicita eliberarea in regim de urgenta)
Chestionarul absolventului

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

Se depune Cerere tip AS7 doar in cazul solicitarii in regim de urgenta.

» Chitanta de la Casieria UPT
Chestionarul absolventului

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
» Informatii privind eliberarea duplicatelor

Secretariate facultati - Contact general
»  Cerere tip AS4

Secretariate facultati - Contact general
»  Cerere tip AS4

Secretariate facultati- Contact general
»  Cerere tip AS2

Secretariate facultati - Contact general
»  Cerere tip AS2

Secretariate facultati - Contact general

»  Cerere tip AS3
»  Chitanta de la Casieria UPT

Secretariate facultati - Contact general

»  Cerere tip AS3
> Chitanta de la Casieria UPT

Compartimentul care elibereaza actul solicitat

termen de eliberare
taxe percepute

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> regim normal, gratuit, prima datd disponibila
> regim de urgenta, cu taxa (1-3 zile lucratoare).

Nu se percepe taxa decét in cazul eliberarii in regim de

urgentd. Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> 10 zile lucratoare

Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
> regim normal: 30 zile lucratoare;
> regim de urgenta: 15 zile lucratoare.

Taxe pentru acte de studii

Secretariate facultati - Contact general

» 3 zile lucratoare
Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
» regim normal: 5 zile lucratoare;

> regim de urgenta: 3 zile lucratoare.
Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectora) - Contact
> regim normal: 5 zile lucratoare;
> regim de urgenta: 3 zile lucratoare.
Taxe pentru acte de studii
Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> regim normal: 5 zile lucratoare;
> regim de urgenta: 3 zile lucratoare.
Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

» regim normal: 15 zile lucratoare;
> regim de urgentd:10 zile lucratoare.
Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> regim normal: 15 zile lucratoare;
> regim de urgenta:10 zile lucratoare.

Taxe pentru acte de studii



http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://actestudii.upt.ro/
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS1_cerere_diploma.pdf
https://forms.office.com/r/Yvr2As0KNG
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS7_cerere_diploma_urgenta.pdf
https://forms.office.com/r/Yvr2As0KNG
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Informatii_privind_eliberare_duplicate.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS4_cerere_situatie_scolara.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS4_cerere_situatie_scolara.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS2_cerere_foaie_matricola.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS2_cerere_foaie_matricola.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS3_cerere_programa_analitica.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2020-2021/acte_de_studii/Formular_AS3_cerere_programa_analitica.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf

Actul de studii solicitat

Adeverinta pentru confirmarea autenticitatii diplomei, in
vederea apostilarii, vizarii, angajarii in straindtate, si pentru alte
scopuri (cu exceptia dosarului de pensionare)

Adeverinta pentru publicarea pierderii actului de studii in
monitorul oficial, si pentru alte scopuri (cu exceptia dosarului de
pensionare)

Adeverinta de studii
(pentru cea mai recenta promotie de absolventi)

Certificat de absolvire a modulului psihopedagogic, cu foaia
matricola anexata (in regim postuniversitar)

Certificat de conversie profesionala
(cu foaia matricola anexata)

Certificat de acordare a gradelor didactice

Diploma de doctor inginer

Diplome si certificate de studii postuniversitare de
specializare si perfectionare

Compartimentul care primeste cererea
documente depuse de catre solicitant

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
Cerere tip AS5-a

Copie dupa diploma

>  Copie dupa anexa de studii

Y

A\

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
»  Cerere tip AS5-b
> Copie dupa diploma
> Copie dupa anexa de studii
Secretariate facultati - Contact general

»  Fisa de lichidare

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic - Contact

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic - Contact

> Chitanta de la Casieria UPT, pentru gradul I

Scoala Doctorala (Rectorat)- Contact general

Centrul de Educatie Permanenta

Compartimentul care elibereaza actul solicitat
termen de eliberare
taxe percepute

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> 3 zile lucratoare

Taxe pentru acte de studii

Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact

> 3 zile lucratoare

Taxe pentru acte de studii

Secretariate facultati - Contact general

» Pe baza de programare

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic -
Contact

>  Pe baza de programare
Biroul Acte de Studii (Rectorat) - Contact
> Pe bazd de programare

Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic
Pe baza de programare
Taxe pentru acte de studii

Scoala Doctorala (Rectorat) - Contact general
Pe baza de programare

Centrul de Educatie Permanenta


http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/acte_de_studii/Formular_AS5-a_cerere_adeverinta_autenticitate.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/acte_de_studii/Formular_AS5-b_cerere_adeverinta.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/Informatii_contact_338_ro.html
http://www.upt.ro/img/files/hca/2014/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf
http://www.upt.ro/img/files/2019-2020/acte_de_studii/Contact_compart_acte_studii_2020.pdf

