BIROUL ELECTORAL AL UPT

INSTRUCTIUNE ALEGERI
directori departament, membri in consiliile departamentelor/facultatilor si in
Senatul UPT
L CANDIDATURI:
Perioada de
depunere: 04.12.2023 -12.12.2023, ora 12.00
Unde se depun La secretariatele departamentelor. Fiecare dosar de candidatura
candidaturile: se finregistreaza 1n registratura electronica a secretariatului
departamentului
Ce contine dosarul  Pentru director de departament:
de candidatura: - Cerere (Anexa 4 la Regulament);
- CV;

- Plan managerial.
Membru in consiliul departamentului/facultatii, Senatul UPT:

- Cerere (Anexa 3 la Regulament);

- CV.
NOTA: daci o persoanid opteazd si isi depund candidatura ca
membru In mai multe organisme colective de conducere, va bifa in
formularul de cerere optiunile de candidatura.

Afisarea
candidaturilor: 12.12.2023, cel tarziu ora 16, pe site-ul fiecarui departament.

IL LISTE ELECTORI:

Afisarea si 24.11.2023 - data afisarii listelor de electori
verificarea 24.11.2023 - 07.12.2023 - verificare si corectare erori materiale
listelor: 08.12.2023 - afisare liste definitive de electori

IIl. DATA ALEGERI SI SECTII:

Data

alegerilor: 14.12.2023, incepand cu ora 9

Sectiile de vot: Fiecare departament

Participanti: Cadrele didactice si cercetatorii care se regasesc in listele de electori

definitive, afisate pe site-ul UPT.

IV. ORGANIZARE PROCES ELECTORAL:

Buletinele de vot: Alegatorii vor primi 4 buletine de vot, cate unul pentru fiecare

categorie: director departament, consiliul departamentului,
consiliul facultatii, Senatul UPT.
Pentru organismele colective, buletinele de vot contin si numarul
de mandate pentru care se organizeaza alegerile, detaliate in cazul
consiliilor facultatilor in Anexa nr. 1 - TABEL 1 (conform art. 23,
alin. 4 din Regulament).




Dotare sectii:

Fiecare sectie va fi dotata cu: cabina/cabine de vot si 4 urne de
vot - (pe care, in lateral, se afiseaza in mod vizibil categoria:
DIRECTOR DEPARTAMENT /CONSILIUL
DEPARTAMENTULUI/CONSILIUL FACULTATII/SENATUL UPT)

Preluare materiale:

14.12.2023, ora 08.00 persoanele desemnate de directorii de
departament ridica de la Rectoratul UPT, camera 314, materialele
necesare procesului de vot - liste de prezenta, liste electori,
buletine de vot, stampile cu mentiunea votat si anulat. Materialele
primite sunt transportate in locatiile stabilite pentru alegeri, la
nivelul fiecarui departament.

Modelele de procese verbale (sedinta adunare generald si
numadrare voturi) se descarca de pe site-ul UPT, sectiunea II
FORMULARE UTILIZATE IN SECTIILE DE VOT - link:
https://www.upt.ro/Informatii alegeri-si-concursuri 578 ro.html

Adunarea generala:

In locatiile stabilite pentru fiecare departament se procedeazi la
constituirea adunarii generale de alegeri - cadrele didactice titulare
in departament (electorii din liste), conform art. 19 din
Regulament.

Activitati in cadrul
adunarii generale:

14.12.2023, interval orar recomandat 09.00 - 09.30:

- se desemneaza biroul electoral al sectiei - 3 membri si un
secretar cu atributii administrative. Secretarul nu este membru
in biroul electoral;

- se audiaza planurile de management ale candidatilor la functia
de director de departament.

Activitatile se consemneaza in Procesul-verbal (Anexa 11 la

regulament)
Desfasurarea 14.12.2023
alegerilor: Interval orar recomandat: 09.30 - 11.00, primul tur.

Activitatile biroului
electoral:

La Inceperea procesului de vot se asigura ca cele 4 urne sunt
securizate si pe acestea e afisata In mod vizibil categoria de scrutin.

Identifici fiecare elector care se prezinti la vot. Inmaneazi
electorului care a semnat in listele electorale stampila cu
mentiunea votat si buletinele de vot - pentru fiecare tip de scrutin.

Cel tarziu la ora limita stabilitda, inchide sectia de votare,
indeplineste procedura prevazuta la art. 15 din regulament si
procedeaza la numadrarea voturilor, pentru fiecare categorie. Se
recomanda verificarea tuturor buletinelor de vot din toate
cele 4 urne si structurarea lor/categorie. Daca un buletin de
vot dintr-o categorie se regaseste intr-o urna alocata altei
categorii, buletinul de vot este valabil daca optiunea de vot
este validi. Incadrarea voturilor ca valabil exprimate, nule,
albe sau anulate se realizeaza conform art. 17 din Regulament.

Secretarul biroului electoral completeaza procesele verbale
de numadrare a voturilor, pentru fiecare tip de scrutin. Procesele
verbale sunt semnate de membrii biroului electoral si de secretarul
desemnat.

Imediat dupa centralizarea voturilor, rezultatele se
comunica biroului electoral central, prin e-mail sau orice alt
mijloc de comunicare (care face dovada transmiterii si primirii),



https://www.upt.ro/Informatii_alegeri-si-concursuri_578_ro.html

in vederea tiparirii si securizarii buletinelor de vot necesare
urmatorului tur de scrutin (daca este cazul).

Tururi succesive de In cazul in care este necesar un al doilea tur de scrutin, fiecare
scrutin: birou electoral va desemna persoane care sa ridice de la biroul
electoral central buletinele de vot tiparite si securizate. Ora
recomandata pentru finalizarea acestei proceduri este 12.00.
Procesul electoral se reia in locatiile stabilite initial, cu indeplinirea
de catre biroul electoral al fiecarei sectii a operatiunilor din
sectiunea anterioara si a dispozitiilor din Regulamentul de alegeri.

Fiecare birou electoral va comunica membrilor
departamentului a intervalului orar in care se desfasoara
turul 2 de scrutin.

In cazul in care se constati necesitatea altor tururi de scrutin
birourile electorale vor proceda in conformitate cu recomandarile
si din prezenta instructiune, urmarind sa se respecte un interval
orar rezonabil pentru exercitarea dreptului de vot, respectiv
finalizarea procedurilor.

Ora recomandata pentru finalizarea procedurilor este

ora 18.00
Comunicarea Rezultatele alegerilor se comunica de birourile electorale ale
rezultatelor: sectiilor, prin afisare la sediul sectiilor de vot si pe site-ul
departamentelor.
Termen recomandat: 14.12.2023, ora 20.
Centralizare In data de 15.12.2023, pani la ora 11.00:
rezultate: Fiecare birou electoral transmite la Rectoratul UPT, camera 314,

documentatia de alegeri:

a) Numele si prenumele directorului de departament ales;

b)Lista nominala a persoanelor alese in Senatul UPT, consiliul
facultatii si consiliul departamentului;

c) Procesul-verbal de sedintd, semnat de decanul de varsta al
cadrelor didactice titulare, de cel mai tindr membru titular al
departamentului, de membrii biroului electoral si de secretarul
desemnat;

d) Procesele-verbale de consemnare a rezultatului alegerilor
pentru fiecare tip si tur de scrutin efectuat;

e) Buletinele de vot pentru fiecare tip si tur de scrutin efectuat;

f) Listele cu electori utilizate la nivelul sectiilor pentru fiecare tip si
tur de scrutin efectuat;

g) Dosarele de candidatura in original.

Prezenta instructiune impreuna cu Anexa 1 se publica pe site-ul UPT si se
comunica tuturor cadrelor didactice si de cercetare din UPT, respectiv ligilor studentesti.



Anexa nr. 1 la Instructiunea Biroului Electoral al UPT

TABEL 1 NUMARUL DE MANDATE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA ALEGERI
CADRE DIDACTICE TITULARE IN CONSILIUL FACULTATII

ch:'- Departamentul AC |ARH |[CH | CT |ET ETC | MEC | MPT | HD | SC
1 C 5

2 AlIA 5

3 CAICAM 4

4 CAICON 4

5 CcCl 3

6 CMMC 2

7 CCTFC 3

8 HID 2

9 IE 3

10 | EE 3

11 | EA 3

12 | COM 5 1
13 | MEO 2

14 | IMF 2 1

15 | MMUT 5

16 | MRM 1

17 | MECAT 2

18 | MAN 7

19 | ARH 9

20 | MAT 0 1 1 1 1 1

21 | BFI 1 0 1

22 | EFS

23 | CLS 7
24 | PPD 0
25 | IEl 4

26 | IM 4




Anexa nr. 1 la Instructiunea Biroului Electoral al UPT

TABEL 2 MANDATE ALOCATE DIRECTORILOR DE DEPARTAMENT iN CONSILIILE
FACULTATILOR, conform art. 23, alin. 4 din Regulament

ch:. Departamentul | AC | ARH | CH CT |ET ETC | MEC | MPT | HD | SC
1 C 1

2 AlA 1

3 CAICAM 1

4 CAICON 1

5 CCl 1

6 CMMC 1

7 CCTFC 1

8 HID 1

9 IE 1

10 | EE 1

11 | EA 1

12 | COM 1 0
13 | MEO 1

14 | IMF 1 0

15 | MMUT 1

16 | MRM 1

17 | MECAT 1

18 | MAN 1

19 | ARH 1

20 | MAT 1 0 0 0 0 0

21 | BFI 0 1 0

22 | EFS

23 | CLS 1
24 | PPD 1
25 | IEll 1

26 | IM 1




