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Anexa 1 la Instrucțiunea de lucru
Coperta (template) a dosarului de înregistrare a calificării
FACULTATEA .....................................

DOSAR 

PENTRU ÎNREGISTRAREA CALIFICĂRII 

Denumirea calificării / programului de studii:

……………………………………………………………….
Ciclul de studii universitare: 

LICENŢĂ / MASTER 
Domeniul de studii universitare: 

…………………………………………………………………..
Forma de învățământ .……..
Data:

Anexa 2 la Instrucțiunea de lucru
Sondaj de opinie

privind interesul pentru programul de studii
…………………………….

Studiul de piață s-a realizat pentru a evalua interesul pentru înființarea unui program de studii de licenţă / master în domeniul ……………………………………………….…………………………… intitulat …………………….………………………. Instrumentul de analiză utilizat este chestionarul online. Eșantionul este format din studenții Facultății …………………. (în special studenții…………………….) și angajați………………………. ……….
S-a utilizat platforma Google Form pentru a realiza chestionarul aplicat. Chestionarul cuprinde 6 întrebări relevante pentru a obține părerile respondenților cu privire la înființarea în cadrul Facultății ……………… , Universitatea Politehnica Timișoara, a unui program de studii de licență/master intitulat ………………………….. Aplicarea chestionarului s-a realizat la nivelurile anilor 3 și 4 de la ciclul de licență …………………….. din cadrul Facultății …………………………..
Adresa online a chestionarului este următoarea:

adresă link – chestionar on-line 
Distribuirea link-ului acestui chestionar s-a realizat
· Pe rețeaua de socializare Facebook;

· Pe grupurile de Yahoo ale anilor de studii;

· Prin intermediul foștilor absolvenți ai specializării „ ………………”;

· Prin invitații directe transmise pe e-mail angajaților ……………;

· ……………………………………………………….
S-au înregistrat un număr de ..... răspunsuri în perioada evaluată (………………). Chestionarul este disponibil on-line astfel încât participanții la anchetă pot să răspundă în continuare. 
Forma acestui chestionar este prezentată în continuare.

Stimate Respondent,

Facultatea de …………………………….. din cadrul Universității Politehnica Timișoara realizează demersurile legale pentru a înființa un nou program de studii de licenţă/master în domeniul …………………(....semestre pe ..... ani). Dorim să identificam și să caracterizăm nevoia de piață asupra unui astfel de program, precum și relevanța conținutului său. Vă rugăm să dați curs invitației de a răspunde la următoarele întrebări punctuale.

1. Considerați oportună înființarea unui program de licenţă/master în domeniul …………….. , în cadrul căruia să fie dezvoltate în principal următoarele competențe: …………..…………………………………………………?
· Da

· Nu

· Nu știu

2. Sunteți interesat să urmați cursurile unui astfel de program de studii de licenţă/master la Universitatea Politehnica Timișoara?

· Da

· Nu

· Nu știu

3. Acest program de studii de licenţă/master se va intitula ”…………………………." . Cât de important / relevant credeți ca va fi acesta pentru dezvoltarea voastră profesională?

· Puţin important

· De importanţă medie

· Foarte important

4. Cum apreciaţi necesitatea şi oportunitatea calificării obţinute relativa la piaţa muncii din perspectiva dezvoltării economice regionale?

· Scăzută

· Medie

· Ridicată

5. Cum estimaţi dezvoltarea viitoare a domeniului ………… în regiunea de vest a României?

· Fără perspecivă

· De perspectivă medie

· De mare perspectivă

6. Consideraţi că acest  program de studii de licenţă/master este adecvat pregătirii dumneavoastră de la ciclul anterior de studii?

· În foarte mică măsură

· Într-o oarecare măsură

· În foarte mare măsură

În urma prelucrării răspunsurilor la acest chestionar aplicării acestui chestionar rezultatul se prezintă astfel:

· Textual, tabelar şi / sau grafic
Anexa 3 la Instrucțiunea de lucru
Parcursul Dosarului pentru înregistrarea /actualizarea și înscrierea în RNCIS a calificării/programului de studii
	Etapa
	Parcursul Dosarului pentru înregistrarea /actualizarea și înscrierea în RNCIS a calificării/programului de studii
	Data**)

	I.
	CEAC/DGAC primește Dosarul în format fizic și electronic prin e-mail
	

	II.
	DGAC/CEAC – analizează Dosarul cf. legislației în vigoare şi emite Referatul de evaluare.
	

	III.
	PÎPSAC primeşte Dosarul fizic și Referatul de evaluare corespunzător de la DGAC. 
	

	IV.
	Dosarul fizic complet se prezintă de către PÎPSAC la CA pt. avizare. 
	

	V.
	Pentru PS noi, PÎPSAC înaintează Dosarul fizic cu avizul CA către Senatul UPT, în vederea aprobării şi emiterii HS.
	

	VII.
	DGAC trimite cu adresă însoțitoare Dosarul în format electronic către ANC solicitând totodată emiterea Facturii fiscale pentru serviciul de înregistrare/înscriere/actualizare a calificării în cauză în RNCIS.
	

	VII.
	DGAC primește Factura fiscală și o înaintează Facultății solicitante spre întocmirea documentelor ALOP pentru plata Facturii. 
	

	VIII.
	Facultatea beneficiară întocmește în baza Facturii ANC documentele ALOP pentru plata taxei de înregistrare/înscriere/actualizare a calificării în cauză în RNCIS.
	

	IX.
	DGAC urmărește Dovada plății și apoi o transmite către ANC în vederea finalizării acțiunii de înregistrare/înscriere/actualizare în RNCIS 
	


*) Acest tabel se va ataşa Dosarului şi-l va însoţi doar pe parcursul acestuia între compartimentele UPT.

**) Data se completează în momentul în care Dosarul este primit pentru activitatea din etapa respectivă.
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