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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr. 44/13.12.2016
- privind "Procedura pentru pregatirea si transmiterea dosarului de doctorat i a tezei de doctorat
la solicitatea MENCS"-

Art. 1. Se aproba "Procedura pentru pregatirea si transmiterea dosarului de doctorat si a tezei de doctorat
la solicitatea MENCS".
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Procedura pentru pregatirea si transmiterea dosarului de
doctorat si tezei de doctorat la solicitarea MENCS

Art. 1. Rectorul UPT numeste comisia de pregitire si transmitere a copiilor
conforme cu originalul ale dosarului de doctorat si tezei de doctorat pentru
persoanele nominalizate de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice,
in conformitate cu Anexa 2 a Regulamentului de organizare si functionare al
Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare, aprobat prin Ordinul 3482 din 2016, cu modificérile si completirile
ulterioare.

Art. 2. Pregdtirea si transmiterea catre MENCS a copiilor dosarului de doctorat si
tezei de doctorat se efectueazd exclusiv de citre membrii comisiei de la Art. 1, cu
pastrarea confidentialitatii $i a conformititii documentelor.

Art. 3. Comisia solicitd de la arhiva UPT dosarul de doctorat. La preluarea
dosarului se Intocmeste un proces verbal de predare/primire care precizeazi
explicit numadrul de file din dosar.

Art, 4, Comisia realizeazd fotocopierea documentelor din dosar, numeroteaz3
paginile In copie, si aplici stampila ,Pentru conformitate cu originalul”.
Conformitatea fiecdrei pagini din dosar in copie este certificatd sub semnitura
Directorului CSUD, membru al comisiei de la Art. 1.

Art. 5. Se scaneaza (format PDF) toate filele din copia dosarului, care poarti
mentiunea ,Pentru conformitate cu originalul”. Copia dosarului se leagi cu filele
in ordinea numerotatd, mentionind pe coperti numairul total de file.

Art. 6. Dosarul de doctorat in original este returnat la arhiva UPT, intocmindu-se
un proces verbal de predare/primire cu mentiunea explictd a numairului de file ale
dosarului predat (trebuie s fie acelasi numir ca la preluare),

Art. 7. Comisia solicitd prin adresa scrisa Bibliotecii Centrale a Universititii
Politehnica Timisoara (BCUPT) copierea exemplarului original al tezei de
doctorat, aflat la BCUPT,

Art. 8. Comisia preia de la BCUPT, pe bazd de proces verbal predare/primire,
exemplarul original al tezei de doctorat si copia ei.

Art. 9. Comisia certificd ,Pentru conformitate cu originalul” fiecare fili din copia
tezei de doctorat, sub semnatura Directorului CSUD, membru al comisiei.

Art. 10. Comisia returneazd la BCUPT exemplarul original al tezei de doctorat, pe
baza de proces verbal predare/primire.

Art. 11. Comisia scaneazad (format PDF) copia tezei de doctorat conformi cu
originalul.
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Art. 12. Copia tezei de doctorat se leagd, mentionand pe copertd numirul de pagini
ale documentului.

Art. 13. Copiile digitizate (format PDF) ale dosarului de doctorat si tezei de
doctorat sunt inscriptionate pe un CD-ROM/DVD-ROM.

Art. 14. Copiile legate ale dosarului de doctorat si tezei de doctorat, impreuns cu
CD-ROM-ul/DVD-ROM-ul care contine varianta digitizat3 a celor doud documente
(format PDF) se transmit prin curier, in plic sigilat, citre Directia Generala
Invitdmant Superior din Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice.
In plic se introduce si scrisoarea de inaintare redactati de comisie si semnati de
Rectorul UPT.

Prof.dr.ing. Romeo SUSAN-RESIGA
Director CSUD



