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Art.1. 5e aprobi Ghidul cadru pentru derularea stagiului de practici pentru studenlii Universitalii Politehnica limi;oara

in anul universitar 2016 - 201 7 (anexa).
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Ghid cadru pentru
Universitltii

A. Aspecte generale

derularea stagiului de practicl pentru studenfii
Politehnica Timloara in anul universitar

2016-2017

Prezentul ghid conline precizdn suplimentare la Regulamentul de practici (v.
http:l/r.vwi.v.upt.rolpdf,ilicenta&masterlResulament*Zo20organiz desfasul are:lractica:shrd.pdt) ;i se refer6,
in special, la cazurile in care practica a fost comasat[ in planurile de inv[fdmant. Facult6lile
pot elabora propriul ghid de practicd, pornind de la prevederile prezentului ghid, cuprecizarea
cazailor specifice.

Activitatea de practicd se va desfbqura in conformitate cu planurile de inv[fdm0nt
aprobate. in cazul programelor de studii la care activitatea de practicd se desfbqoard in
perioada vacanlei de vard, facultSlile pot decide inceperea stagiilor de practic[ mai devreme,
in cazlul unor solicitdri intemeiate, cu obligarea anun![rii, in prealabil, a studen{ilor.

Activitatea de practicd pentru un program de studiu este supervizatd, de un Consiliu de
coordonare a activitl{ii de practicd,, alcdtuit din:

- preqedinte - prodecanul de resorl'responsabil cu practica in facultate;
- doi membri:

.responsabilul desemnat cu practica pentru programul de studii;
o un student.

Studentul va fi desemnat de cdtre Consiliul FacultSlii sau Biroul Consiliului Facultdtii, la
propunerea studentului membru in Birou. Desemnarea persoanelor din consiliile de
coordonare pentru fiecare program de studii se va face pin[ la 10.03.2017, studenfii fiind
informafi de componenfa acestora.

Studen{ii UPT pot sd deruleze practica sub una din urmStoarele forme:
a. in cadrul companiilor agreate de cdtre facultSli - cu care existd conven{ii de

practicS;
b. in cadrul unor companii alese de studenli, conform Art. 14 din ,,Regulamentul

privind cadrul general de organizare qi desfrgurare a practicii studen{ilor in
LI.P.T.", in cazun speciale, cu acordul consiliului de coordonare sau al conducerii
facult[fii. in acest caz, studenlii trebuie sd se ocupe, cu ajutorul responsa6ililor de
practicd, de incheierea unor acorduri de colaborare, protocoale de practicd qi

convenlii de practicd cu firmele in care vor efectua stagiul de practicd;
c. in cadrul laboratoarelor facultd1ii, dac[ existd in]elegeri intre studen{i qi cadre

didactice in acest sens sau solicitdri ale cadrelor didactice, in cazti speciale, cu
acordul consiliului de coordonare sau al conducerii facultblii;

d. la locul de muncd (dacd specificul sdu corespunde cu programul de studii al
studentului) - pentru studenlii angajali, cu condilia ca aceqtia sd asimileze
activitatea de la locul de muncd cu practica, prin prezen[d la locul de muncd in
aceeaqi perioadd in care colegii lor efectueazdpractica in condiliile de lapct. a,

respectiv, aceqtia sd parcurgd aceleagi etape de inspeclie qi evaluare finald ca gi

colegii lor aflali in situalia de la pct. a;

e. prin alte programe/proiecte finan{ate qi recunoscute ca atare de Conducerile
administrative ale universitdlii sau facultdlilor (spre exemplu: programe
ERASMUS+) - conform program[rilor specifi ce acestor programe/proiecte.

Activitatea de practic[ efectuatd in una din situa]iile prezentate la punctele b)-e) de mai
sus trebuie sd asigure un total de ore de ocupare cel pulin egal cu cel din planul de invdldmdnt.



Pe parcursul perioadei de practicd studenlii vor beneficia de burse, in conformitate cu
Regulamentul privind acordarea de burse Ei ajutoare sociale in UPT.

Cazunle studenjilor incadrali cu contracte de munc6, menlionate anterior la punctul d), pot
fi rezolvate de cdtre responsabilul de practicd sau, in cazuri speciale, de c[tre Consiliul de
coordonare. Consiliul de coordonare este abilitat sd ia decizii Ei in cazarile speciale, apdrute
pe perioada practicii (cazun de boald, intreruperea stagiului de practic[ de cdtre companie
independent de student etc.).

Studenlii benefrciazd,. pe parcursul perioadei de practicd di, de cazare la aceleaqi preluri cu
cele din timpul anului universitar dacd se afl6 in situaliile a,b, c qi e in acord cu Regulamentul
de cazare din UPT. Studenlii care iqi desfr;oar5 practica inbaza unui contract de muncd vor
suporta costurile de cazare, pe perioada vacanlei, pentru studenlii angaja!i. Stabilirea modului
de platd se face in felul urmdtor:

1. Dacd studentul depune documente cu privire strict la stagiul de practic[, va pldti
cazarea in regim de student aferentd unui stagiu de practicd de 6 sdptdm0ni. in
cazurTle in care practica dureazd. mai mult, Serviciul social poate solicita
documente suplimentare;

2. Dac[ studentul depune documente referitoare la calitatea de angajat, va pl[ti
cazareain regim de angqat;

3. Dacd studentul depune documente referitoare la stagiul de practicd ;i ulterior
incheierii stagiului de practicd dore;te continuarea cazdriiinbazaunor documente
de angajare, va pldti in ambele forme conform celor 2 perioade. Dacd insd se

constatb c[ documentele depuse referitor la angajare erau anterioare ca dat6 de
semnare celor de practicd, studentul va pl6ti ca angajat intreaga perioadd, in
conformitate cu documentele de angajare.

B. Desfiqurarea practicii

Alocarea studen{ilor pe locuri de practicd se face, de regul[, prin depunere de aplica]ii,
dup[ reguli stabilite la nivelul facultilii, impreund cu companiile in care se efectueazd stagiile
de practicd. Informarea studenlilor despre locurile de practicd disponibile este sarcina
responsabililor de practicS.

Studenfii angaja[i in companii din domeniul de studiu, care doresc recunoaEterea stagiului
de practicd, trebuie sd informeze responsabilul de practicd despre aceastb situafie qi trebuie sd

ofere informaliile solicitate de acesta legate de tipul activitAfi desfrEurate, conform Art. 14

din,,Regulamentul privind cadrul general de organizare qi desfrgurare a practicii studen{ilor
in U.P.T.".

Derularea activitdtii de practicd in forma sa cea mai uzualS (conform alineatului a.) are loc
astfel:

a. Tutorele desemnat din partea companiei va coresponda cu cadrul didactic
responsabil in vederea realizdrii unui canal de comunicare direct qi a transmiterii
informa{iilor rel evante ;

b. Studentii se vor prezenta la locul de practicd convenit, la data qi ora convenit[;
c. Tutorele responsabil va intAmpina studenlii qi va inilia demersurile necesare

pentru ca aceqtia sd intre in atribuliile specifice activitAtii de practic[ (instructaje,
prezentarea locurilor de muncd, intocmiri de legitimalii etc.);

d. Studenlii se vor incadra in activitate conform orarului convenit qi vor reahza
activitAtile stabilite;

e. O listd de distribu(ie de e-mail va permite o cornunicare in timp real dintre
persoanele responsabile - de la companii qi din partea facultalii - pentru a

semnala situa{iile speciale (absen}e, cazuri de indisciplind etc.);



f. Responsabilul de practic6 poate solicita, dacd doreqte, o intdlnire/intilniri
sdpt[mdnald.le ct studen]ii la facultate sau, in cazurile stagiilor din alte localitdfi,
in mediul virtual sau folosind o comunicare de tip email, pentru a vedea
eventualele probleme apirute.

Pentru frnalizarea activitAtii de practic[, studentul va prezenta un dosar de practicd in
format eleckonic sau tip[rit, conform solicitdrilor facult[lii. Acesta con]ine:

- numele qi prenumele, anul de studii;
- locul de desfrqurare a practicii (compania, seclia, departamentul etc.) qi
perioada;
- numele, prenumele qi funclia tutorelui;
- numele qi prenumele cadrului didactic responsabil de practic[;
- un scurt jurnal al activitAfli desftqurate in fiecare zi de practicd;
- eventuale consemndri din partea cadrului didactic responsabil de practicd,
inregistrate la vizitele la locul de practicd - dacd a fost cazul;
- atestat de practicd intocmit de tutorele de practicd;
- documentul pentru proiect in format .doc (definirea qi descrierea temei,
solulia propus[, alte aspecte descriptive relevante pentru activitatea depus[).

La sfhrqitul perioadei de practicd, dosarul de practicd va fr prezentat tutorelui desemnat
din partea companiei, in baza convenliei stabilite, pentru a face o apreciere finald asupra
activitatii desfrqurate, conform unei fige de evaluare stabilite de facultate qi de a propune un
calificativ. Aprecierea qi calificatir,ul se vor consemna tot in cadrul dosarului de practicd.

C. Finalizarea practicii

Activitatea de practicd este finalizatd printr-un colocviu de practic[ desfrqurat dupd
ftnalizarea perioadei de practicd, conform unei planificdri afiqate pe site-ul sau la avizierele
facultdfi. Examinarea se incheie cu un calificativ qi se desfr;oar[ in conformitate cu
prevederile de la nivelul facultdfii.

Gestiunea absenlelor in cadrul stagiilor de practicd este responsabilitatea companiilor
gazdd.. Nerealizarea programului conform planului de invdlImdnt atrage dupd sine necesitatea
recontract[rii pozi[i ei curriculare respective.

D. Cazarispeciale

l. Stagii de practicf, in strlinltate.
Sunt posibile doar in cazul unor documente de practicd. Decanatele pot aproba efectuarea

unor stagii de practicd in strdindtate in cazul in care studenlii au aplicat la firme din strdindtate

doar in cazul in care practica este in domeniul de studiu, iar compania se dovedeqte un brand

in domeniu.

2 Recunoaqterea pa\rald,a practicii.

Se poate face in cazuile exceplionale in care num[rul de ore acoperd doar jumdtate din

orele necesare, din motive obiective, qi practica e prevdzutd in planurile de inv6{dm0nt ca

doud discipline distincte. in acest caz, o datd cu recunoaEterea pa\ia\d,, se poate aproba Ei

efectuarea restului de practicd in cadrul semestrului 1 din anul universitar urmdtor, cu un

numdr de ore care si acopere numdrul total de ore r[mas, distribuite uniform pe cele 14

sdptdmdni, iar incheierea celei de-a doua pdr[i a practicii se va face in cadrul unui colocviu

programat in sesiunea de iarn6.


