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Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Biroului ERASMUS+ al UPT in
forma din Anexa la prezenta .

Art. 2. Prezenta hotarare se cornunica Consiliului de Administratie al UPT, tuturor facultatilor ,
tuturor departamentelor si Biroului ERASMUS+.
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4nexC\. I Ie\. HS I~
REGULAMENT DE ORGANIZARE ~I FUNCTIONARE

A BIROULUI ERASMUS+

DIN UNIVERSITATEA POLITEHNNICA TIMI~OARA

1. Cadrul legislativ
Art. 1. Biroul Erasmus+ (denumit In continuare BPE- conform codiflcarii nationals) este 0 structura
organizator ica creata In Universitatea Politehnica Tirnisoara In baza Ordinulu i Ministrulu i Educatiei
$i Cercetarl i nr. 4238/ 17.06.2015 prin transformarea vechii entitati cu atributii privind programele
comunitare (BPC). Structura functioneaza ca birou In cadrul Departamentului Relatii lnternat ionale
din UPT si este destinata irnplementaril si coordonarii operative a programului finantat de Uniunea
Europeana In domeniul educatiei , forrnarii profesionale tineretului $i sportului In perioada 2014
2020.

2. Activltatile desfasurate de BPE
Art. 2. BPE desfasoara In universitate urrnatoarele tipuri de activitati:

Organizarea :;;i administrarea operativa a programului Erasmus+ din universitate ;

Informarea si consilierea student ilor si personalului academic si administrativ privind:

o participarea la programul Erasmus In domeniul educat iei si forrnarii
profesionale,

o lnitierea de proiecte pentru acest program $i

o promovarea programului In cadrul cornunitatii academice $i al partenerilor
externi.

Diseminarea informati ilor privind calendarul actiunilor , apelurile de propuner i la nivel
national :;;i european , rezultatele obtinute prin derularea programelor, promovarea bunelor
practici doband ite de promotorii de proiecte din UPT;

Stabilirea :;; i dezvoltarea relatiilor cu alte universitati din tarile participante la program;

Organizarea unor rnanifestari de tip seminar, conferinta, intalnire de lucru In domeniul
programulu i Erasmus+.

3. Cadrul general organizatoric, pozltia BPE in organigrama
unlversitatii sl raportul cu alte structuri din universitate sl
din afara universitatii

Art. 3. BPE este subordonat Departamentului Relatii lntemationale din universitate (DRI).

Art. 4. (1) BPE are In cornponenta sa un coordonator institutional Erasmus+ , un sef de birou $i
2-3 administratori de programe .

(2) Coordonatorul institutional Erasmus+ este cadru didactic activ din UPT, cu grad didactic de
profesor universitar, subordonat Rectorului $i prorectorului de resort si coordoneaza strategia si
politicile specifice irnplementarf programului Erasmus+ In universitate, defineste $i propune
conducerii universitatii directi ile prioritare de dezvoltare a parteneriatelor $i proiectelor Erasmus+,
analizeaza $i tnainteaza spre semnare Rectorului universitatii acordurile intertnstitutionale.
Coordonatorul institut ional Erasmus+ coordoneaza $i activitatea de asigurare a calitatii In cadrul
programului , de garantare a transparentei , echitatii si sanselor egale pentru toti participantii la
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program . Coordonatorul institutional Erasmus+ raspunde in fata Conducerii universitatii pentru
bunul mers al activitatilor derulate prin programul Erasmus+ . Coordonatorul institutional Erasmus+
este responsabil pentru promovarea valor ilor europene in domeniul educatiei $i forrnarii
profesionale pe tot parcursul implernentarii programului $i reprezinta universitatea in programu l
Erasmus+ in raport cu institutiile partenere. Coordonatorul institutional Erasmus+ conlucreaza cu
promotorii de relatii internationals de la nivelul facultatilor si cu responsabilii departamentali , cu
celelalte structuri centrale ale universitatii din domeniile didactic, de cercetare, resurse umane ,
financiar-contabil , social, etc. pentru buna desfasurare a activitatilor,

(3) Seful de birou este cadru didactic activ din universitate si este numit prin decizie a Consiliului de
Administratle al UPT. Seful de birou organizeaza $i coordoneaza activitatea operativa a BPE, de
asistenta tehnica , consiliere sl secretariat, rnonitorizeaza modul in care administratorii de program
i$i indeplinesc atributiile, urrnareste respectarea calendarului actiunilor si aplicarea regulamentelor
specifice. Seful de birou coordoneaza $i organizeaza activitatile de promovare a mobilitatilor
Erasmus in randul cornunitatii academice ~i realizarea materialelor prornotionale. $eful de birou
raspunde in fata conducerii DRI $i a conduceri i universitatii pentru bunul mers al activitatii curente
din BPE. Seful de birou este direct raspunzator de intocmirea la timp a rapoartelor intermediare $i
finale catre aqentia nationala de resort , iar pe plan administrativ intern , asiqura cooperarea cu
Directia Resurse Umane si Directia Financiar-Contabilitate pentru derularea corecta , conform
planificarii calendaristice a programului.

(4) Administratorii de programe sunt anqajatl perrnanenti ai UPT din cadrul Departamentului Relatii
lnternationale, avand prevazute in fisa postului activitati corespunzatoare.

Art. 5. Sediul BPE este in cladirea Rectoratului UPT, in spatiul DR!. Programul de lucru al BPE si
cel cu publicul se incadreaza in orarul zilnic stabilit in universitate. Programul cu publicul pe toata
durata anului universitar trebuie sa fie adus la cunostinta cornunitatii academice din universitate
prin mijloace adecvate.

Art. 6. (1) BPE conlucreaza cu celelalte structuri centrale ale UPT din domeniul cercetarii ,
resurselor umane , finaciar-contabil , social , etc. pentru buna desfasurare a activitatilor sale.

(2) BPE coordoneaza activitatile coordonatorilor departamentali ERASMUS+ si conlucreaza cu
promotorii de relatii internationale din facultati, precum si cu coordonatorii de proiecte pentru
gestiunea tehnica a acestora.

(3) BPE colaboreaza cu ligile studentesti din universitate pentru imbunatatirea participarii
studentilor in programul Erasmus+, pentru monitorizarea rnobilitatilor studentesti ~i pentru
diseminarea inforrnatiilor vizand programele de rnobilitati studentesti si de formare profesionala.

(4) BPE este subordonat $i Aqent iei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Eoucatiei
~ i Forrnarii Profesionale, caruia ii raporteaza dupa un calendar stabilit la nivel national prin
proceduri tipice ~i regulate asupra modului de desfasurare a tuturor programelor active , asupra
gestiunii resurselor financiare ~i a aplicarii politicilor specifice. ANPCDEFP repartizeaza univers itatii
fondurile financiare pentru actiunile descentralizate ~i semidescentralizate, avizeaza proiectele de
tip descentralizat $i auditeaza activitatea BPE din universitate referitor la aplicarea corecta a
principiilor de desfasurare a programului si la respectarea contractelor financiare cu aqentia
nationala,

(5) BPE coopereaza cu Directia Generala Relatii lnternationale si Afaceri Europene din Ministerul
Educatiei ~i Cercetarii pentru desfasurarea unor activitati din cadrul programului Erasmus+ ~i

intocmeste rapoarte solicitate de aceasta $i de MECS.

(6) BPE conlucreaza cu Comisia Europeana pentru derularea programelor de tip centralizat.

(7) BPE initiaza cooperari cu Comisia Uniunii Europene din Romania sau raspunde in numele
unlversitatii unor solicitari din partea acesteia in domeniul programului Erasmus+.

4. Resursele financiare pe care se bazeaza activitatea BPE
Art. 7. BPE utilizeaza resurse financiare provenind din fondurile programului Erasmus+, din fonduri
proprii ale universitatii sau din surse externe . In utilizarea resurselor financiare, vor fi aplicate
cerintele programulu i, ale leqislatiei europene $i nationals, destinatia fondurilor fiind respectata cu
cea mai mare grija .
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5. Atributllle BPE

5.1. in raport cu strategia si politicile universrtatii
Art. 8. BPE pune In aplicare strategia unlversitatu In domeniul participarii la programul Erasmus+,
promoveaza In universitate programul ~i asigura cadrul optim de participare a membrilor interesati
ai cornunitath academice la acest program.

Art. 9. In Intreaga sa activitate , BPE aplica politica sanselor egale pentru toate categoriile de
participanti sau candidati , evitarea oricarei discrirninari, a conflictului de interese si implementarea
calitatii In activitatea de acest tip.

Art. 10. BPE are In vedere sporul de calitate pe care fiecare proiect ~i activitate specifica II aduc
asupra individului , asupra universltatii si comunitatii din interiorul ei.

Art. 11. BPE se lnqrijeste de sprijinirea unor categorii de participanti sau candidati cu nevoi
speciale sau categorii defavorizate, pentru a Ie asigura sanse adecvate de participare la programe.

Art. 12. BPE propune DRI ~ i Conducerii universitati i directii ~i opt iuni prioritare de actiune
referitoare la tipurile de proiecte , partenerii ~i domeniile de studiu avute In vedere §i urmareste
punerea In aplicare a prioritatitor aprobate.

Art. 13. BPE orqanizeaza periodic sau ocazional evenimente de informare, pentru asigurarea
transparentei ~ i pentru diseminarea informatlilor ~i a bunelor practici In domeniul sau de activitate .

Art. 14. BPE realizeaza 0 gama larga de materiale prornotionale pe suport scris ~i/ sau electronic
referitoare la proiectele pe care Ie gestioneaza.

5.2. in raport cu beneficiarii programului Erasmus+
Art. 15. BPE realizeaza si consiliaza candidatii potentia Ii interesaf sa participe si/sau sa initieze
proiecte de diferite tipur i din familia Erasmus+ pentru domeniul universitar. BPE intocmeste ~ i

depune anual candidatura universitatii pentru proiectele institutionale de mobilitate.

Art. 16. BPE lntocmeste §i supune aprobarii Senatului universitstii, Consiliului de Adrninistratie sau
Rectorului UPT, dupa caz , regulamentele de organizare a proceselor de selectie. Criteriile de
selectie trebuie sa fie clare , corecte, transparente §i nediscriminatorii .

Art. 17. BPE coordoneaza desfasurarea proceselor de selectie a candidatilor pentru rnobilitati.

Art. 18. BPE organizeaza reuniuni cu studentii selectati Inainte de plecarea In mobilitate,
faciliteaza contactele cu universitatile-qazda, pentru buna preqatire a rnobilitatilor, crearea In timp
util a conditiilor de lucru si de cazare pentru studentii outgoing si incoming.

Art. 19. BPE organizeaza $i rnonitorizeaza mobilitatile stucentesti , ale cadrelor didactice ~ i ale
personalului administrativ prin programul Erasmus+, atat pentru mobilitatile outgoing cat si pentru
cele incoming.

Art. 20. BPE sprijina beneficiarii de rnobllltati , pe toti participantii la activitati de tip Erasmus+ In
obtinerea vizelor de ~edere , daca acestea sunt necesare. In acest sens , BPE coopereaza cu
autoritatile locale ~i/ sau nationale.

Art. 21. BPE orqanizeaza actiuni de preqatire lingvistica a participantilor la rnobilitati, daca este
cazul ~i In functie de posibifltat: si resurse .

Art. 22. BPE solicita facultatilor si CRID din UPT recunoasterea rezultatelor tnvatarf obtinute In
urma rnobilitatilor pentru studenf ~i echivalarea perioadelor de studii/ plasament In strainatate, In
conforrnitate cu prevederile Ordinului MECTS nr. 3223/2012 ~i cu principiile Carte i Erasmus pentru
lnvatarnant Superior aprobate de Comisia Europeana $i se asiqura de realizarea acestei cerinte
pentru fiecare student.

Art. 23. BPE sprijina studenti i participanti la rnobilitaf In reintegrarea lor In UPT dupa Incheierea
perioadei de mobilitate.

5.3. in raport cu autorltatile nationale l?i europene de resort
Art. 24. BPE gestioneaza contractele financiare Incheiate cu ANPCDEFP pentru finantarea ,
organizarea $i monitorizarea rnobilitatilor studentesti , ale cadrelor didactice $i ale personalului
administrativ.
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Art. 25. BPE actualizeaza permanent baza de date europeans "Mobility Tool" si gestioneaza
licentele europene OLS pentru testarea si imbunatatirea cunostintelor de limbi strains.

Art. 26. BPE identifica proiectele centralizate finantate de Comisia Europeana prin programul
Erasmus+, creaza ~i rnentine 0 baza de date referitoare la proiectele active ~ i la cele desfasurate
in ultimii 5 ani ~ i publica inforrnatiile adecvate pe pagina web a univers itatii.

Art. 27. BPE realizeaza 0 baza de date cu partenerii universitati i in diferite tipuri de proiecte din
cadrul programulu i Erasmus+ ~ i face publice aceste inforrnatii pe pagina web a universitatii.

Art. 28. BPE disemineaza in universitate apelurile pentru proiecte Erasmus+ lansate pe plan
european ~i/ sau national ~ i avizeaza tehnic propunerile de proiecte inainte de expedierea acestora
la aqentia nationals sau la Comisia Europeana.

Art. 29. BPE asiqura gestionarea tehnica a programelor de finantare , dar nu se substituie
coordonatorilor de proiecte in cadrul carora se gestioneaza bani. BPE trebuie sa fie informat
asupra gestiunii fondurilor prin oricare proiect Erasmus+ din universitate. BPE va urrnari asigurarea
transparentei in gestiunea fondurilor alocate universitati i ~ i membr ilor ei prin programul Erasmus+,
raspunzand unei cerinte importante a Comisiei Europene referitoare la folosirea resurselor
financiare.

6. Mentiuni finale
Art. 30. Prin activitatea sa curenta ~ i viitoare, BPE asiqura conditiile pentru participarea activa a
universitatii la programul Erasmus+ pe toata perioada de desfasurare (2014-2020) ~i in toate
componentele acestuia , respectand angajamentele asumate de UPT prin Carta Erasmus pentru
Invatarnant Superior.

Art. 31. Prezentul REGULAMENT a fost initiat ~ i adoptat in sedinta Consiliului de Adrninistratie din
data de 06.10.2015 ~i aprobat de Senatul UPT in sedinta din...
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