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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

3.1 Lista de difuzare a procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar Compartiment / ; Nume Data
St o Functia o Semn
crt. difuzarii Nr. Serviciu/ Birou ! prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Direcriy Audicbublic Sef serviciu
Intern
Facultati Decan
Departamente Servicii | Prodecan
3.2 | Informare 1 Birouri Sef serviciu
Compartimente Sef birou
Director
3.3 | Evidenta 1 Diectarhuai ualic Sef serviciu
Intern
3.4 | Arhivare 1 Diveetia Audit Public Sef serviciu
Intern
3.5 | Altescopuri

3.2 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza procedura operationala

0ol o Ch Rerta Bk o

el e e e el el el e =3 AD
ool e K= B G o e

Rector

Prorector - Proces de invatamant, problematica studenteascd si asigurarea calitatii;

Prorector - Managementul resurselor si politici financiare, evaluare institutionald;

Prorector - Cercetare stiintifica, inovare, transfer tehnologic, resurse umane;

Prorector — Gestiunea patrimoniului si relatia cu mediul economic si sectorul public;

Prorector - Relatii internationale, imagine $i comunicare;
Directia General Administrativd;
Directia Financiar Contabilitate;
Directia Resurse Umane;

Directia Tehnicg;

Directia Antreprenoriat;

Directia Sociald;

Directia Tehnica;

Directia Audit Public Intern;
Compartimentul Control Intern;
Departament Cercetare Dezvoltare;
Biblioteca Cenatraa a UPT;

Birou Juridic;

Secretariatul general;
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Departamentul Relatii Internationale;

Serviciul Comunicatii Informatizare;

Departamentul Comunicare Imagine;

Centrul de Informare si Consiliere a Studentilor;

Facultatea de Arhitectura;

Facultatea de Automaticd si Calculatoare;

Facultatea de Chimie Industriald si Ingineria Mediului;
Facultatea de Constructii;

Facultatea de Electronica si Telecomunicatii;

Facultatea de Electrotehnica si Electroenergetica;

Facultatea de Inginerie Hunedoara;

Facultatea de Management in Industrie si Transporturi;
Facultatea de Mecanica;

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii;

Departamentul de Arhitecturd;

Departamentul de Automaticd si Informatica Aplicata;
Departamentul de Calculatoare;

Dep. de Chimie Aplicata si Ingineria Compusilor Anorganici i a Mediului;
Dep. de Chimie Aplicata si Ingineria Compusilor Organici si Naturali;
Departamentul de Constructii Civile si Instalatii;
Departamentul de Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor;
Departamentul Cai de Comunicatie Terestre, Fundatii i Cadastru;
Departamentul de Hidrotehnica;

Departamentul de Comunicatii;

Departamentul de Electronica Aplicata;

Departamentul de Mésurari i Electronica Opticd;
Departamentul de Electroenergetica;

Departamentul de Inginerie Electrica;

Departamentul de Inginerie Electrica si Informaticd Industriald;
Departamentul de Inginerie si Management;

Departamentul de Management;

Departamentul de Ingineria Materialelor si Fabricatiei;
Departamentul de Magini Mecanice, Utilaje si Transporturi;
Departamentul de Mecanica si Rezistenta Materialelor;
Departamentul de Mecatronica;

Departamentul de Comunicare si Limbi Straine;
Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei;

Departamentul de Educatie Fizica gi Sport;

Departamentul de Matematica;

Centrul de Educatie Permanenta;

Centrul de Pregatire a Personalului Didactic
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4. Scopul Procedurii Operationale
Prezenta procedura operationala:

(1) Reprezintd activitatea de urmdrire a reflectdrii fidele a realitatii economico-financiare, a consecintelor sale sociale, umane si
institutionale, cat si a proceselor de normalizare, armonizare §i convergentd, adoptarea celei mai bune practice in ceea ce priveste
raportarea financiara si cresterea transparentei.

4.1 Stabileste modul de realizare a activittii, compartimentele si persoanele implicate;
4.2 D asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulari activitatii
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4 Sprijina alte organisme abilitate in actiuni de auditare externe si/sau control, iar pe manager in luarea deciziei;

5. Domeniul de aplicare

5.1 Procedura se aplicd de catre intreg personalul al Directiei Audit Public Intern din cadrul Universitatii Politehnica Timigoara.

5.2 Procedura serveste pentru:

(1) Delimitarea explicita a activittilor procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de directiile si compartimentele
mentionate la punctul 5.1

(2) Precizarea responsabililior si functiilor care raspund de implementarea, aplicarea §i monitorizarea aplicarii procedurii.

5.3 Scopul evaluarii sistemului contabil:

- evaluarea fezabilitatii si a fiabilitatii proiectelor de buget;

- examinarea legalitatii, reqularitati si conformitatii operatiunilor contabile;

- examinarea legalitatii, realitatii si exactitatii evidentelor contabile i ale actelor financiare si de gestiune;
- stabilirea realitatii si exactitatii evidentelor contabile:

- identificarea erorilor si eventualelor fraude.

5.4 Locul analizei documentelor contabile: la sediul structurii auditate.

5.5 Verificarea formei documentului se face din punct de vedere al autenticitatii, valabilitatii i exactitatii intocmirii documentului
si efectudrii corecte a calculelor.

5.6 Verificarea continutului documentului se face din punctul de vedere al legalitatii, realitatii, exactitatii si eficientei
operatiunilor economice si financiare consemnate in documente.

5.7 Scopul evaludrii patrimoniale: stabilirea creantelor, datoriilor, solvabilitatii, rentabilitatii unitatii, sarcinii fiscale, capacitatii de
finantare, inventariere, vanzare, lichidare, fuziune, divizare, reevaluare.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii desfasurate
6.1 Reglementari internationale

= (050 Enterprise Risk Management — Integrated Framework, Executive Summary, 2004;
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6.2 Legislatie primara

= LEGEA nr. 672 din 19 decembrie 2002, republicatd si actualizata privind auditul publicintern

= ORDIN nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice
= LEGEA nr.1 din 5 ianuarie 2011 Educatiei Nationale

6.3 Legislatie secundara

= ORDIN nr. 5509/2017 din 16 noiembrie 2017, privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice aflate in subordinea, coordonarea
sau sub autoritatea Ministerului Educatiei Nationale la nivelul cdrora nu existd norme specifice de audit public intern, intocmite
conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.086/2013, in vigoare de la data de 03 ianuarie 2018;

= HG nr. 1086 din 11 decembrie 2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit publicinter;
= 0G nr. 119/2009 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

= Metodologie de implementare a standardului 8 ,Managementul riscurilor”, elaborata de Unitatea centrala de armonizare a
sistemelor de management financiar si control;

= ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

= ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu;

= Ordin 2861/2009 privind organizarea inventarierii partimoniului;

= Legea 82/1991, a contabilitatii, republicata si actializata;

= ORDIN Nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate
in patrimoniul institutiilor publice — actualizat;

= Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia;

= ORDIN Nr.2373/2016 din 3 octombrie 2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilittii institutiilor publice;

= Ordinul nr. 529/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale
ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare in anul 2016;

= ORDONANTA DE URGENTA nr. 1 din 4 ianuarie 2017 pentru stabilirea unor masuri in domeniul administratiei publice centrale si
pentru modificarea i completarea unor acte normative; ART. 10 Se infiinteaza Ministerul Educatiei Nationale prin reorganizarea
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice;

= Legea 233 din 23 aprilie 2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor;

= HG 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori de performanta,
a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparentd
institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes
public, in vigoare de la 23.08.2016.

6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

= Metodologie de implementare a standardului 8 ,Managementul riscurilor”, elaborata de Unitatea centrala de armonizare a
sistemelor de management financiar si control;

= Manualul de control financiar preventiv, elaborat de Unitatea centrala de armonizare a sistemelor de management financiar i
control. \
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= (arta Auditului Public Intern a Universitatii Politehnica din Timisoara din data de 05.03.2018. , avizata de M.EN
Compartimentul Audit si aprobata de Rectorul Universitatii Politehnica din Timioara.

6.5 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale UPT

= (arta Universitatii Politehnica Timisoara;

= Codul de Etica si Deontologie al Universitatii Politehnica Timisoara;

= Regulamentul intern al Universitatii Politehnica Timisoara.

« Instructiuni de lucru privind Metodologia generald de derulare a misiunilor de asigurare, care presupune parcurgerea, in cadrul
fiecarei etape, a procedurilor specifice.

7. Definiitii, abrevieri si acronime

7.1 Definitii

(1) Documente primare interne: hon de consum, foaie de parcurs, cec de numerar, factura, ordin de plata.

(2) Documente cu regim special: chitanta, factura, aviz de insotire a marfii.

(3) Criterii de completare:forma, calcule aritmetice, continutul de fond.

(4) Datele necesare inregistrarii documentelor in contabilitate: numarul, data, continutul operatiei patrimoniale, datele
cantitative si valorice, mentionarea partilor, semnaturi.

(5) Elementele necesare identificarii operatiilor: conturi corespondente de activ i de pasiv.

(6) Functiile contului: economicd, contabila, de control, de calcul, de grupare.

(7) Elementele articolului contabil:formula contabild, data efectudrii inregistrérii, explicatia operatiunii economice financiare.
(8) Datele care stau la baza calculelor: indici de majorare, cursuri valutare, informatii puse la dispozitie de institutii publice,
documentele justificative si contabile.

(9) Tipuri de registre contabile:jurnal, inventar, de casa, vanzari, cumparari, cartea mare sah.

(10) Regimul registrelor contabile: registre cu regim special, registre normale.

(11) Requli de intocmire a registrelor contabile: requli privind numerotarea, parafarea, numarul de exemplare, termene de
intocmire.

(12) Periodicitatea completarii registrelor:zilnic, lunar, anual, la nevoie.

(13) Elementele registrelor contabile: felul, numarul, data documentului justificativ, sumele corespunzatoare operatiilor
efectuate, conturile sintetice si analitice debitoare si creditoare, semnaturile pentru intocmire si verificare, explicatiile operatiilor.
(14) Documentele necesare intocmirii balantei: note contabile.

(15) Continutul documentelor necesare: salarii, vanzari, casa, banca, mijloace fixe, obiecte inventar.

(16) Elementele conturilor:simbol, denumire, solduri initiale si debitoare, rulaje debitoare si creditoare, totalul sumelor creditoare
si debitoare, soldurile finale debitoare i creditoare.

(17) Documente ce se intocmesc pe baza balantei: bilant contabil, rapoarte de activitate.

(18) Anexe la bilantul institutiei publice: contul de executie a bugetului institutiilor publice, contul de executie privind intrarile de
credite externe, situatia soldurilor conturilor de disponibilitti, situatia privind conturile deschise i plétile prin casierie efectuate prin
trezoreriile statului, situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului.

7.2 Abrevieri si acronime

MEN — Ministerul Educatiei Nationale;
UPT - Universitatea Politehnica Timigoara;
DAPI - Directia Audit Public Intern;

DGA — Directia General Administrativa;
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DGAC - Directia Generala pentru Asigurarea Calitatii;

DFC - Directia Financiar Contabilitate;

CFPP - Control Financiar Preventiv Propriu;

UCAAPI - Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern;
ALOP - Fazele executiei cheltuielilor: Angajare, Lichidare, Ordonantare, Platd;
(IC - Chestionarul de luare la cunostinta

(Cl - Chestionarul de control intern

CLV — Chestionarul — Listd de verificare

FIAP — Fisa de identificare si analiza a problemei

FCRI — Formular de constatare si raportare a iregularitatilor

AL — Angajament legal;

AB - Angajament bugetar;

0P — Ordin de platd;

CPV - Vocabularul Comun al Achizitiilor (Common Procurement Vocabulary);
NIR - Nota de intrare receptie;

BVC - Buget de venituri i cheltuieli;

FEN - Fonduri Europene Nerambursabile;

POS - Plan Operational Sectorial (instrumente structurale);

HG - Hotdrirea Guvernului;

0G - Ordonanta Guvernului;

0UG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

OMEF - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

OCP - Ordonator de credite principal;

OCT - Ordonator de credite tertiar;

E — Elaboreaza procedura

V- Verifica procedura;

A — Aproba procedura;

C — Completeaza documentele de lucru

Ap — Aplicd procedura;

Ah — Arhiveaza procedura;
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7.3 Glosar (termeni si explicatii)
Gama de variabile:
Locul evaludrii sistemului contabif: la sediul structurii auditate
Finante publice - relatiile sociale de natura economica aparute in procesul procurarii si repartizarii resurselor necesare statului,
exprimand distribuirea unei parti din produsul inter brut, prin intermediul statului, intre diverse categorii sociale in vederea
indeplinirii functiilor statului.
Resurse financiare publice - mijloacele banesti necesare realizarii obiectivelor economico-sociale intr-o anumitd perioada de timp.
Instrumente de impunere in practica fiscala:

e impunerea - identificarea tuturor categoriilor de persoane fizice sau juridice care defin sau realizeaza un anumit obiect

impozabil si determinarea exacta a cuantumului acestuia;
e instrumente de impunere - sunt documentele fiscale, respectiv declaratiile de impunere i decontul;
e tehnici de impunere - sunt variate, respectiv autoimpunerea, impunerea directa, impunerea forfetara.

Sistemul de bugete - reprezinta ansamblul bugetelor componente ale sistemului bugetar, agregate si consolidate pentru a forma
un intreg, respectiv bugetul de stat, bugetele asigurarilor sociale de stat, bugetele locale, bugetul fondului national unic de
asigurari sociale de sanatate, bugetele fondurilor speciale..
Proces de achizitii publice - proceselor de planificare, stabilire a prioritatilor, organizare, publicitate si de proceduri, in vederea
realizarii de cumparari de catre organizatiile care sunt finantate total sau partial din bugete publice.
Trezorerie public: totalitatea resurselor de care dispune statul. Prin Trezorerie s-a realizat separarea finantelor sectorului public de
resursele private din conturile distincte la banci. Prin Trezorerie se realizeaza politica de plasamente financiare din disponibilitatile
temporare aflate in conturile trezoreriei, asigurand astfel, pe de o parte, valorificarea disponibilitatilor temporare, iar pe de alta
parte, sprijinirea, prin mecanismele statului, a procesului de tranzitie.
Datorie publica - totalitatea obligatiilor financiare interne si externe ale statului, la un moment dat, provenind din imprumuturi
contractate direct sau garantate de Guvern, prin Ministerul Finantelor Publice sau de autoritatile administratiei publice locale de la
diversi creditori, persoane fizice sau juridice rezidente sau nerezidente in Romania.
Venituri publice - includ resursele financiare ale administratiei de stat, ale asigurarilor sociale de stat si ale institutiilor publice cu
caracter autonom.
Cheltuieli publice - exprima relatii economico-sociale in forma baneasca care se manifesta intre stat, pe de o parte, si persoane
fizice si juridice, pe de alta parte, cu ocazia repartizarii si utilizarii resurselor financiare ale statului, in scopul indeplinirii functiilor
acestuia.
Executie a bugetului - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor aprobate prin acest buget.
Deficit bugetar - cheltuielile unei entitati (un guvern) depagesc incasarile. Deficitul bugetar este de calitate atunci cand indeplineste
douad conditii obligatorii:

e deficitul se reflectd, in totalitate, in cheltuieli de investitii si, in special, in realizarea infrastructurii;

e deficitul este acoperit cu resurse financiare sigure, pentru a nu apela la emisiuni monetare inflationiste.

Produs Intern Brut (PIB) - indicator macroeconomic care reflecta suma valorii de piatd a tuturor marfurilor si serviciilor destinate
consumului final, produse in toate ramurile economiei, in interiorul unui stat, in decurs de un an.
Categorii de resurse financiare publice:

e prelevarile cu caracter obligatoriu (impozitele, taxele, contributiile si veniturile proprii, sau de altd naturd) - cea mai mare
parte a resurselor financiare publice o constituie veniturile cu caracter fiscal, cresterea acestora bazandu-se pe modificari
ale sistemului fiscal;

e resursele de trezorerie - constd in imprumuturi pe termen scurt, contractate de stat prin emisiunea unor bonuri de tezaur;

e resursele provenind din imprumuturi - reprezinta datoria publica pe termen mediu si lung.

Structura resurselor financiare publice:
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e resurse financiare ale bugetului de stat — venituri curente (venituri fiscale — impozite directe, impozite indirecte i
venituri nefiscale); venituri din capital;

e resurse financiare ale asiqurérilor sociale de stat — venituri fiscale (contributia pentru asigurdrile sociale, alte contributii);
venituri nefiscale;

e resurse financiare cu destinatie speciald - contributii ce alimenteaza fondurile speciale;

e resursele financiare ale bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale — venituri proprii (fiscale si nefiscale), cote si sume
defalcate din venituri de la bugetul de stat, cote aditionale la unele venituri ale bugetului de stat si ale bugetelor locale,
transferuri cu destinatie speciald de la bugetul de stat.

SEAP — Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice;
MO — Monitorul Oficial;

Documentatia de atribuire:
e informatii generale privind autoritatea contractanta;
e  instructiuni privind datele limita ce trebuie respectate si formalitati ce trebuie indeplinite in legatura cu participarea la
procedura de atribuire;
e cerintele minime de calificare a documentelor care urmeaza a fi prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie;
caietul de sarcini;
instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si financiare;
informatii privind criteriile de atribuire aplicate pentru stabilirea ofertei castigatoare;
informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;
obligatiile operatorilor economici privind reglementarile referitoare la impozite, conditii de munca si protectie a muncii.

Atribuirea contractului de achizitie publicd — respectarea conditiilor din documentatia de atribuire, oferta cea mai avantajoasa;
Strategie de administrare a datoriei publice - obiectivele strategiei privesc creterea controlatd a datoriei publice guvernamentale,
dezvoltarea pietei titlurilor de stat si reducerea costurilor cu datoria publicé guvernamentald, in conditiile limitarii riscurilor de piata
aferente portofoliului de datorie guvernamentald, dar si a riscului bugetar, cauzat de acordarea de garantii de stat si imprumuturi.
Datorie publicd quvernamentald - parte din datoria publicd, reprezintd totalitatea obligatiilor financiare interne si externe ale
statului, la un moment dat, provenind din imprumuturile contractate direct sau garantate de Guvern, prin Ministerul Finantelor
Publice, in numele Romaniei, de pe pietele financiare.

Datorie publicé locald - parte din datoria publica, reprezinta totalitatea obligatiilor financiare interne i externe ale autoritatilor
administratiei publice locale, la un moment dat, provenind din imprumuturi contractate direct sau garantate de acestea de pe
pietele financiare.

Dezechilibru bugetar - diferenta dintre cheltuielile publice, mai mari, §i veniturile publice ordinare, fiscale i nefiscale, mai mici;
reprezinta autorizarea de cheltuieli superioare veniturilor provenite din impozite i alte prelevari obligatorii.

Indicatori macroeconomici - constituie expresia numerica a laturii cantitative a fenomenelor i proceselor economice in anumite
conditii de spatiu si timp si care permit evidentierea acestor fenomene si procese sub aspect cantitativ, structural i calitativ, ca si
interdependentele dintre anumite subsisteme ale economiei nationale (Produs National Brut, Produs Intern Brut, Produs Global
Brut).

Programe de finantare nerambursabile - sunt destinate sprijinirii desfasurarii unor activitati importante pentru anumite segmente
ale societatii sau pentru dezvoltarea de ansamblu in domenii pentru care, din cauza situatiei conjuncturale, nu exista resurse
financiare suficiente accesibile in mod curent sau din domenii in care exista in mod traditional o nevoie de resurse financiare mai
mare decét disponibilitatile

Procedurd de atribuire a contractului de achizitii - reprezinta etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractantd si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul public sa fie considerat valabil. :
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Program anual de achizitii publice - se elaboreaza intr-o prima forma pana la sfarsitul ultimului trimestru al anului in curs si
cuprinde totalitatea contractelor/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza s le atribuie/incheie in decursul
anului urmator.

SEAP - Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice.

JOUE - Jurnalul Oficial al Uniunii Europene

Cheltuieli cu subventiile - subventia este un ajutor nerambursabil pe care statul il acorda agentilor economici in dificultate,
asigurandu-le functionarea in conditii in care activitatea lor este ineficienta

Cheltuieli cu transferurile - reprezintd trecerea unor sume de bani de la buget la dispozitia unor persoane juridice, unor persoane
fizice sau unor bugete ale administratiei locale. Ele au caracter economic (subventii acordate agentilor economici pentru acoperirea
unor cheltuieli de productie, redresare financiara, stimularea exportului), sau sociale (pensii, burse, ajutoare).

Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o
obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri publice unor anumite
destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonantare la platd - faza in procesul executiei bugetare in care se confirmd ca livrdrile de bunuri au fost efectuate sau alte creante
au fost verificate si ca plata poate fi realizata.

Deschidere de credite bugetare - aprobarea deschiderii de credite se face in limita creditelor bugetare si potrivit destinatiilor
aprobate pe capitole, subcapitole, titluri de cheltuieli sau alte subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, dupa caz, in raport cu gradul de
folosire a fondurilor puse la dispozitie anterior, cu respectarea dispozitiilor legale care reglementeaza efectuarea cheltuielilor
respective, precum si in functie de gradul de incasare a veniturilor bugetare si de posibilitatile de finantare a deficitului bugetar.
Tehnici de evaluare recomandate:

- teoretice (test scris, test oral)

- practice (observarea in conditii reale de munca, observarea in conditii simulate), rapoarte de la terti.

8. Descrierea Procedurii Operationale

8.1 Contextul organizatoric a Procedurii Operationale

(1) Stabileste criteriile de evaluare a sistemului contabil

(2) Stabileste tehnicile si procedeele de evaluare

(3) Examineaza modul de inregistrare si prelucrare a documentelor primare si contabile
(4) Examineaza contarea operatiilor economice

(5) Examineazd inventarierea conturilor

(6) Examineaza corectitudinea calculelor

(7) Examineaza legalitatea angajamentelor legale si bugetare

(8) Verificd intocmirea si conducerea registrelor

(9) Evalueaza realitatea datelor continute de balanta de verificare

(10) Examineaza datele bilantiere

8.2 Stabilirea obiectivelor, criteriilor de realizare din punct de vedere al deprinderilor practice necesare

(1.1) Criteriile de evaluare sunt stabilite potrivit reglementarilor contabile aplicabile domeniului auditabil si din bunele practici
recunoscute in domeniu.

(1.2) Criteriile de evaluare sunt stabilite in functie de natura misiunii si tipul de audit.

(1.3) Criteriile de evaluare stabilite sunt recunoscute de Directia Financiar Contabilitate din cadrul UPT.
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(1.4) Stabilirea activitatilor si operatiilor contabile de evaluat se realizeaza cu obiectivitate, pe baza criteriilor de evaluare.

(2.1) Tipul metodei de evaluare este stabilit functie de rezultatul asteptat al misiunii de audit.

(2.2) Tehnicile i procedeele de evaluare sunt stabilite corespunzator obiectivelor si cadrului general de audit intern.
(2.3) Tehnicile si procedeele de analiza se stabilesc corespunzator scopului auditului.

(2.4) Tehnicile i procedeele sunt stabilite cu precizie, in functie de natura operatiunii sau actiunii de audit.

(3.1) Examineaza intocmirea corectd, completd, in mod cronologic si sistematic a documentelor primare si contabile, respectand
metodologia contabild.

(3.2) Examineaza intocmirea documentelor in mod responsabil, prin includerea tuturor datelor necesare si obligatorii, in
conformitate cu prevederile normative in vigoare.

(3.3) Examineaza utilizarea corectd a conturilor corespunzatoare, respectdnd metodologia contabila.

(3.4) Examineaza conducerea contabilitatii operatiilor economice sau financiare, pentru a asigura inregistrarea tuturor operatiilor.
(3.5) Datele sunt examinate cu profesionalism, pe baza criteriilor i a principiilor specifice scopului auditului.

(3.6) Examinarea, inregistrarea cronologica a documentelor se realizeaza cu responsabilitate, respectand normele metodologice de
utilizare a documentelor si datele de emitere a documentelor.

(3.7) Examinarea documentelor urmareste inregistrarea lor in totalitate in contabilitate, asiqurénd autenticitatea, valabilitatea si
exactitatea lor.

(4.1) Examinarea contarii operatiilor asigura existenta documentelor justificative §i respectarea principiului dublei inregistrari.

(4.2) Operatiile contabile sunt examinate corect, in conformitate cu metodologia contabila.

(4.3) Conturile corespondente examinate au la baza Planul de conturi general.

(4.4) Examinarea daca articolelor contabile reflecta corect modificarile patrimoniale produse de operatiile economice.

(4.5) Examinarea documentelor este realizata prin analiza modului de respectare a procedurilor legale si a tipului de operatiune pe
care o reflecta.

(4.6) Examinarea notelor contabile urmareste natura operatiei contabile, conturile utilizate si certificarea lor prin semnatura.

(5.1) Examineazd inregistrarea in evidenta contabild si analiticd a operatiilor si tranzactiilor economice in termen.
(5.2) Examinarea consemnarii cu obiectivitate a rezultatelor inventarierii patrimoniale.

(5.3) Examinarea listelor de inventar cu registrele de evidenta, pentru a se urmari integritatea patrimoniului.
(5.4) Constatarile patrimoniale sunt examinate cu atentie, pe baza inventarierii faptice si a dovezilor selectate.
(5.5) Examinarea inregistrarii rezultatelor inventarierii asigura realitatea patrimoniald.

(6.1) Examinarea dacé tipul de calcule utilizat se face in functie de obiectivele urmarite si asigurd legalitatea datelor.
(6.2) Examinarea daca tipul de calcule este stabilit in functie de datele de prelucrat si respecta legislatia in vigoare.
(6.3) Examinarea daca formula de calcul respectd legislatia in vigoare si asigurd corectitudinea datelor contabile.
(6.4) Examinarea daca calculele sunt efectuate cu exactitate si asigura realitatea rezultatelor.

(6.5) Examinarea daca formulele de calcul utilizate sunt specifice fiecarui obiectiv urmarit.

(7.1) Examineaza daci operatiunile respecta limita si destinatia creditelor aprobate, iar incadrarea este realizata corect in capitolul
sau articolul de angajament.

(7.2) Examineaza daca documentele asigurd incadrarea sumelor solicitate in volumul creditelor aprobate si bugetele aprobate.

(7.3) Examineaza dacd documentele realizate prin respectarea principiilor generale de audit asigura protejarea fondurilor publice
impotriva pierderilor.

(7.4) Examineaza completarea documentelor conform metodologiei in vigoare si cu semnaturile autorizate.

(7.5) Examineaza dacé plétile asigura incadrarea in creditul deschis si functionalitatea controalelor planificate.
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(7.6) Examineaza daca modificarea repartizarii pe trimestre sau intre articolele contabile asigurd respectarea legalitatii operatiunilor.

(8.1) Verificd daca registrele contabile se conduc in functie de tipul i regimul acestora.

(8.2) Verifica dacé forma si continutul registrelor contabile respectd modelele incluse in actele normative in vigoare.

(8.3) Verifica daci documentele inregistrate sunt completate cronologic, inclusiv operatiunile efectuate.

(8.4) Verificd completarea periodica si la termenele prevazute de actele normative in vigoare a registrelor de contabilitate.

(8.5) Verificd respectarea realitatii economice prin inscrierea corectd si exacta a datelor in registre si mentionarea elementelor
relevante pentru continutul acestora.

(9.1.) Evalueaza daca soldurile conturilor din balanta de verificare asigura concordanta cu registrele contabile si notele contabile
intocmite.

(9.2) Evalueaza daca soldurile conturilor din balanta de verificare asigura reflectarea realitdtii economice a unitatii patrimoniale i
respectarea cadrului normativ.

(9.3) Evalueaza dacé soldurile conturilor din balanta de verificare urmaregte egalitatea bilantierd si corelarea soldurilor conturilor
sintetice cu cele analitice.

(9.4) Evalueaza daca corelatiile din balanta de verificare asigura concordanta cu registrele contabile si cu documentele sintetice.

(10.1) Examineaza daca preluarea datelor in bilant din documentele contabile urmareste concordanta cu datele din balanta si
soldurile conturilor bilantiere.

(10.2) Examineaza daca soldurile din bilant urmaresc concordanta cu inventarierea patrimoniala.

(10.3) Examineaza daca datele bilantiere asigura reflectarea corectd si completd a activitatii economice desfasurate.

(10.4) Examineaza dacd inregistrarea datelor colectate se face in concordanta cu normele metodologice in vigoare.

8.3 Stabilirea obiectivelor, criteriilor de realizare din punct de vedere al cunostintelor necesare

1. Organizarea i finantarea UPT:

- Tipuri de ordonator de credite (UPT este ordonator tertiar de credite);

- Modalitati si surse de finantare;

- Principalele riscuri financiare.

2. Inregistrarea si prelucrarea datelor financiare:

- Organizarea si conducerea contabilitatii;

- Functiunea conturilor;

- Principiul dublei inregistrari;

- Contabilitatea principalelor operatiuni economico-financiare (deschiderea creditelor bugetare, finantare, investitii, aprovizionare,
terti, trezorerie, cheltuieli i venituri);

3. Analiza premergatoare intocmirii situatiilor financiare:

- Ajustarea datelor contabile inainte de intocmirea situatiilor financiare;
- Inventarierea generald a patrimoniului;

- Aducerea elementelor patrimoniale la nivelul valorii actuale;

- Evaluarea imobilizarilor;

- Evaluarea investitiilor financiare pe termen lung;

- Evaluarea stocurilor;

- Evaluarea investitiilor;

- Evaluarea datoriilor i creantelor.

4. Operatiuni de reqularizare;
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5. Elaborarea situatiilor financiare:

- Bilantul;

- Contul de rezultat patrimonial;

- Notele explicative;

- Situatia fluxurilor de trezorerie.

6. Standarde si concepte contabile;

7. Indicatori utilizati in contabilitate:

- Analiza conturilor contabile;

- Indicatori de performanta (economi-citate, eficientd, eficacitate)

- Indicatori de lichiditate/solvabilitate

8. Rolul contabilitatii in sprijinirea deciziilor manageriale;

9. Costurile si deciziile manageriale;

10. Organizarea, proiectarea si implementarea unui sistem de control al costurilor i rezultatelor;
11. Analiza performantelor entitatilor publice prin intermediul costurilor;
12. Modele de analizd a costurilor;

13. Analiza eficacitatii sistemului de control al costurilor;

14. Rolul si importanta bugetelor in administrarea entitatii;

15. Principii i metode de elaborare a bugetelor;

16. Metodologia de elaborare a bugetelor;

17. Analiza sistemului de control bugetar;

18. Cadrul de reglementare al auditului intern;

19. Cadrul profesional pentru auditul intern;

20. Cadrul procedural privind derularea misiunilor de audit intern;

21. Cadrul procedural al domeniului auditabil;

22. Cadrul metodologic privind derularea misiunilor de audit intern;
23. Metodologia specificd de audit intern;

24, Standarde de contabilitate;

25. Standarde de raportare financiara;

26. Contabilitatea generald;

27. Modalitati si surse de finantare;

28. Organizarea si conducerea contabilitatii;

29. Tipuri de operatiuni inregistrate in contabilitate;

30. Strategia de dezvoltare in domeniul contabilitatii;

31. Documente primare, contabile si de sinteza create sau primite in entitate;
32. Sistemul de control intern;

33. Sistemul decizional cu privire la contabilitate;

34, Registre de contabilitate;

35. Metode si tehnici de organizare a evidentei tehnic-operative;

36. Contabilitatea deschiderii creditelor bugetare;

37. Metodologia de intocmire si completare a documentelor contabile;

38. Termene de intocmire si raportare a documentelor primare si contabile, inclusiv cele de sinteza;

39. Tehnici si metode de inregistrare contabila in conturi;
40. Tehnici si metode de calcul contabil,

41. Metodologia de intocmire a notelor contabile;

42, Ajustari contabile;

43. Operatiuni de reqularizari in contabilitate;
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44, Metode si tehnici de comparatie a datelor si informatiilor contabile;

45. Metode si tehnici cu privire la determinarea, calcularea si evidentierea impozitelor i taxelor;
46. Metodologia angajamentelor bugetare;

47. Deschiderea creditelor bugetare;

48. Ordonantarea la plats;

49. Angajamente legale;

50. Contabilitatea cheltuielilor;

51. Executia cheltuielilor bugetare;

52. Angajamentul bugetar;

53. Formatul si regulile de intocmire a balantei de verificare;

54, Tipuri de date necesare intocmirii bilantului contabil;

55. Continutul si modul de completare a bilantului contabil;

56. Preluarea datelor in conturile din balanta de verificare si urmdrirea asigurarii corelatiilor intre solduri.

Ordinul nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea activitatii de audit publicintern
la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului
Educatiei Nationale la nivelul carora nu exista norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern nr.2862/05.03.2018 aplicabile Directiei Audit Public Intern a Universitatii
Politehnica Timisoara :

Art.4 Compartimentul de Audit Public Intern al Universitatii Politehnica Timisoara va duce la indeplinire prevederile prezentului
ordin.

1.5.3. Compartimentul de Audit Public Intern al Universitatii Politehnica Timisoara efectueaza activitati de audit publicintern pentru
a evalua daca sistemele de management finandiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, reqularitate, economicitate, eficienta i eficacitate.

1.5.3.1. Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Ministerului Educatiei Nationale, in
conformitate cu prevederile art.11 din Legea nr.672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile ulterioare, cu
privire la formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

1.5.3.2. Compartimentul de Audit Public Intern auditeaza in cadrul fiecarei etape, cel putin o data la 3 ani, fard a se limita la acestea,
urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publicé din momentul constituirii angajamentelor pana
|a utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum i vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire  titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate a
ncasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.
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1.5.4. Informeaza Universitatea Politehnica Timisoara, a structurii Audit Public Intern despre recomandarile neinsusite de catre
conducatorul entitatii publice/structurii auditate. Compartimentul de Audit Public Intern transmite la compartimentul de Audit
Public Intern de la nivelul organului ierarhic superior, sinteze ale recomandrilor neinsusite de catre conducatorul entitatii publice
auditate si consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevantd, dupa cum urmeaza:
a) Compartimentele de Audit Public Intern din cadrul entitatilor publice aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
Ministerului Educatiei Nationale transmit trimestrial sinteze, in maximum 5 zile calendaristice de la incheierea trimestrului.

5.2. In baza Metodologiei de derulare , responsabilittile auditorilor interni:
5.2.1. Atributiile auditorilor interni sunt stabilite in conformitate cu atributiile Compartimentului Audit Intern.

5.2.2. Drepturile auditorilor interni sunt stabilite in conformitate cu prevederile care autorizeaza drepturile Compartimentului

Audit Intern.

9. Responsabilitati in derularea activitatii

Nr. ; ,
crt i Compartimentul/Serviciul/ Biroul v
0 1 2 51 6 7 (819
1. | Elaborarea Ordinului de serviciu Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern v A
2. Elaborarea  Declaratiei  de Auditorii UPT Ah
independenta Sef serviciu Directia Audit Public Intemn V | A
3. Elaborarea Notificarii privind Auditorii UPT Ah
declansarea misiunii de audit :
publicintern Sef serviciu Directia Audit Public Intern v | A
4. | Sedinta de deschidere Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern vV A
5 Constituirea / actualizarea Auditorii UPT Ah
dosarului permanent Sef serviciu Directia Audit Public Intern vV A
6. | Prelucrarea si documentarea Auditorii UPT Ah
informailor Sef serviciu Directia Audit Public Intern Vv A
7. Evaluarea rsicurilor Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern vV | A
8. Evaluarea controlului intern Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern VvV | A
9, Elaborarea Programului Auditorii UPT Ah
misiunii de audit publicintern ™ot corviciu Directia Audit Public Intern vl A
10. Auditorii UPT _An
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Efectuarea  testarilor ~ si | Sef serviciu Directia Audit Public Intern
formularea constatarilor de v A
audit
11. | Analiza ~ problemelor i Auditorii UPT Ah
formularea recomandarilor Sef serviciu Directia Audit Public Intern v A
12. | Analiza  si  raportarea Auditorii UPT Ah
iregularitatilor Sef serviciu Directia Audit Public Intern v A
13. | Revizuirea documentelor si Auditorii UPT Ah
constituirea dosarului de audit - | ce corviciu Directia Audit Public Intern v | A
14. | Sedinta de inchidere Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern Vv A
15. | Elaborarea proiectului Auditorii UPT Ah
Raportului - de  audit - public | Sef serviciu Directia Audit Public Intem vl
intern
16. | Transmiterea proiectului Auditorii UPT Ah
:f?aportufu.' de audit public Sef serviciu Directia Audit Public Intern v A
intern
17. | Reuniunea de conciliere Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern v | A
18. | Elaborarea Raportului de audit Auditorii UPT Ah
publicintern Sef serviciu Directia Audit Public Intern v A
19. | Difuzarea Raportului de audit Auditorii UPT Ah
public intem Sef serviciu Directia Audit Public Intern V[ A
20. | Supervizarea misiunii de audit Auditorii UPT Ah
publicintern Sef serviciu Directia Audit Public Inter v | A
21. | Urmdrirea recomandarilor Auditorii UPT Ah
Sef serviciu Directia Audit Public Intern V A
10. Anexe, inregistrdri, arhivari
N Denumirea anexei Elaborator aprobs |V | pifizare [ _A"h_'_"a_rf Al
art BIERE P ex. Loc | Perioad | gjemente
d
0 1 3 4 [ 6 7 8
1. | Ordinul de serviciu Auditor Sef serviciu |
Directia N (| |
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Audit Public |
Intern l’
Declaratia de Auditor Sef serviciu ~
independenta Directia -
Audit Public 1
Intern
Notificare privind Auditor Sef serviciu
declansarea  misiunii Directia
de audit intern Audit Public
Intern
Minuta sedintei de Auditor Sef serviciu
deschidere Directia
Audit Public
Intern
Constituirea/actualizar Auditor Sef serviciu
ea dosarului Directia
permanent Audit Public
Intern
Studiu preliminar Auditor Sef serviciu
Directia
Audit Public
Intern
Evaluarea riscurilor Auditor Sef serviciu
Directia
Audit Public
Intern
Chestionar de control Auditor Sef serviciu
intern Directia
Audit Public
Intern
Evaluarea inifiald a Auditor Sef serviciu
controlului intern i Directia
stabilirea obiectivelor Audit Public
de audit Intern

L7
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10. | Programul misiunii de Auditor Sef serviciu ' !
audit publicintern Directia
Audit Public
Intern |
11. | Efectuarea testarilor si Auditor Sef serviciu 1T
formularea Directia
constatarilor Audit Public
Intern |
12. | Analiza problemelor si Auditor Sef serviciu i
formularea Directia | |
recomandarilor Audit Public |
Intern ,
13. | Analiza si raportarea Auditor Sef serviciu i
ireqularitatilor Directia |
Audit Public !
Intern |
|
14. | Revizuirea Auditor Sef serviciu
documentelor si Directia
constituirea dosarului Audit Public
de audit Intern ‘
15. | Minuta sedintei de Auditor Sef serviciu |
inchidere Directia |
Audit Public
Intern ' ‘
| :
16. | Planul de actiune si Auditor Sef serviciu ' :
calendarul Directia '
implementarii Audit Public |
recomandarilor Intern |
I —
17. | Proiectul Raportului de Auditor Sef serviciu !
audit publicintern Directia . |
Audit Public ' .
Intern ‘ |
|
18. | Transmiterea Auditor Sef serviciu |
proiectului Raportului Directia '
de audit publicintern Audit Public |
Intern ;
|

18
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19. | Minuta sedintei de Auditor Sef serviciu |
conciliere Directia
Audit Public
Intern . .
20. | Raportul de audit Auditor Sef serviciu
publicintern Directia
Audit Public
Intern .
21. | Difuzarea Raportului Auditor Sef serviciu
de audit publicintern Directia
Audit Public
Intern
22. | Supervizarea Auditor Sef serviciu
Directia
Audit Public
Intern
23. | Urmdrirea Auditor Sef serviciu
recomandarilor Directia
Audit Public
Intern
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Anexa nr.1

Document A 01

Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Public Intern

Nr. din

ORDIN DE SERVICIU

Tn conformitate cu prevederile art. 13, litera ¢) din Legea 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile
ulterioare, a HG nr....... din........ s-a aprobat Normele Generale privind exercitarea activitatii de audit publicintem si a Planului anual

de audit publicintern, in perioada ............ se va efectua o misiune de audit publicintern la Universitatea ,Politehnica” din Timisoara
CULEMA .ooevreennee
Perioada supusa auditarii ........................
Scopul misiunii de audit publicintern este ... SR
Obiectivele generale ale misiunii de audit publlc mtern sunt
B s
B sosanmmnnanmmsnsmn
Deisidssastssinienis

Mentionam ca se va efectua un audit de ...............
Echipa de audit public intern este formata din urmatorii auditori:

) e P , auditor intern, coordonator echipa de audit intern
Meverererernmerenenarerensy dUILOT intern.
Supervizor al misiunii de audit publicinterneste .................. ,avand functiade ............ ;

Directia Audit Public Intern,
Sef Serviciu
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Anexa nr.2
Document A 02
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern
DECLARATIE DE INDEPENDENTA
Numele si prenumele:
Misiunea de audit public intern: Data:
DA NU

Incompatibilitati in legaturd cu entitatea auditata

Ati avut relatie oficiala financiara sau personald cu cineva care ar putea sa va limiteze masura in
care puteti sa vd interesati, sa descoperiti sau sa constatati slabiciuni de audit de orice fel?

Aveti idei preconcepute fatd de persoane, grupuri, organizatii sau obiective care ar putea sa va
influenteze in misiunea de audit?

Ati avut sau avefi functii sau ati fost implicati in ultimii 3 ani intr-un alt mod in activitatea
entitatii ce va fi auditata?

Aveti responsabilitati in derularea programelor si proiectelor finantate integral sau partial de
Uniunea Europeand?

Sunteti sot/sotie, rudd sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu conducatorul entitatii ce va
fi auditatd sau cu membrii organului de conducere colectiva?

Aveti vreo legatura politica, sociala care ar rezulta dintr-o fosta angajare sau primirea de
redevente de la vreun grup anume?

Ati fost implicat in elaborarea i implementarea sistemelor de control ale entitatii ce urmeaza sa
0 auditati?

Ati aprobat nainte facturi, ordine de plata i alte instrumente de plata pentru entitatea ce
urmeaza sa o auditati?

Ati tinut anterior contabilitatea la entitatea ce urmeaza sa o auditati?

Aveti vreun interes direct sau unul de fond financiar indirect la entitatea ce urmeaza sa o
auditati?

Daca in timpul misiunii de audit apare orice incompatibilitate personald, externd sau
organizationald care ar putea sa va afecteze abilitatea dvs. de a lucra si a face rapoartele de audit
impartiale, notificati seful compartimentului de audit public intern sau conducatorul entitatii
care a dispus misiunea de audit

1. Incompatibilitati personale:
2. Pot fi eliminate incompatibilitatile:
3. Daca da, explicati ce anume:

Auditor,

Seful Directiei Audit Public Intern,
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Anexa nr.3
Document B 01
Universitatea POLITEHNICA Timisoara
Directia Audit Public Intern
Nr........../Data..........
NOTIFICARE PRIVIND DECLANSAREA MISIUNII DE AUDIT PUBLIC
INTERN

(atre: Entitatea.....
De la: Seful Directiei Audit Public Intern
Referitor la misiunea de audit publicintern w............
Stimate(d) domn(@) .........ccevveveenee. ,

In conformitate cu Planul de audit intern peanul ....... , urmeaza ca in perioada. ........ sa efectuam o misiune de audit public
interncutema...........

Scopul misiunii de audit public intern il reprezinta examinarea responsabilitatilor asumate
de catre conducerea entitatii publice si personalul de executie cu privire la organizarea si realizarea activitatilor si indeplinirea
obligatiilor in mod eficient si eficace.
Obiectivele generale ale misiunii de audit public intern vor fi:

Va vom contacta ulterior pentru a stabili de comun acord sedin{a de deschidere in vederea discutarii diverselor aspecte ale
misiunii de audit, cuprinzand:

- prezentarea auditorilor

- programul de interventie la fata locului

- alte aspecte.

Pentru o mai buna intelegere a activitatii dumneavoastra, va rugam sa ne puneti la dispozitie documentatia necesara
privind: planificarea, organizarea si controlul activitatilor manageriale, legile si reglementarile aplicabile, organigrama entitatii,
Regulamentul de
organizare si functionare, fisele posturilor, procedurile operationale de lucru, rapoartele de activitate etc.

Pentru eventualele intrebari privind desfagurarea misiunii, va rugam sa-I contactati pe domnul/doamna ................
auditor intern, la telefon ......... seemail co.viiinn

Cu stima,
Seful Directiei Audit Public Intern

Data:
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Anexa nr.4
Document B 02
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Public Intern

MINUTA SEDINTEI DE DESCHIDERE

Domeniul/activitatea auditata:

Denumirea misiunii:

Document redactat de:

Supervizat: Data:

A. Lista participantiilor

Numele Functia Enitatea/structura auditata Semnadtura

B. Stenograma sedintei

- prezentarea echipei de auditori care urmeaza sa efectueze misiunea de audit;

- prezentarea specificului activittii de audit intern, in special a obiectivelor generale ale auditului intern, a semnificatiei auditului
intern;

- prezentarea programului interventiei la fata locului, obiectivele auditabile care se intentioneaza a fi realizate, dupa analizele de
risc efectuate. S-a cerut parerea auditatilor, unde s-au facut remarci cd acestea, in general, reprezinta zone de risc;

- stabilirea persoanelor pe care auditorii le pot contacta in vederea colectdrii informatiilor, efectudrii de teste asupra muncii lor si
pentru a lua interviuri. S-au stabilit programul intdlnirilor i programul necesar pentru realizarea acestor proceduri;

- stabilirea conditiilor pe care auditatul trebuie sd le asigure in vederea stabilirii misiunii de audit (spatiul de lucru, calculatoare,
posibilitatea de editatare etc);

- convenirea asupra unor aspecte procedurale, respectiv eventualitatea unor sedinte intermediare in cursul auditatului, informarea
sistematica asupra constatdrilor, data sedintei de inchidere, inclusiv participantii;

- stabilirea modalitatilor de redactare a raportului de audit, cand, cum si cui va fi distribuit. Recomandarile formulate ca urmare a
eventualelor disfubctionalitati constatate vor fi discutate si analizate cu structura auditatd, inclusiv calendarul implementarii
recomandarilor si persoanele responsabile.

Auditori, Auditati,
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Document C01
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Public Intern

CHESTIONAR LUARE LA CUNOSTINTA

Domeniu/ activitatea auditata:
Denumire misiune;

Document redactat de;
Supervizat:

Anexa nr.5

Data

INTREBARI FORMULATE

DA

NU

OBSREVATII

1. Cunoasterea contextului socio-economic

...................................................................

...................................................................

3. Cunoasterea functiondrii entitatii/structurii
auditate

.......................................................................

Auditori interni,

24
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Anexa nr.6

Document C 02
Universitatea POLITEHNICA Timisoara
Directia Audit Public Intern

STUDIU PRELIMINAR
(Lista documentelor colectate)

Scopul studiului preliminar este de a asigura obtinerea de informatii suficiente si adecvate despre domeniul auditabil si va contine
informatii cel putin cu privire la:

a) caracterizarea generald a entitatii/structurii auditate;

b) strategia si politicile in domeniul auditabil;

¢) analiza domeniului auditabil (procese, responsabili, factori de influenta, cadrul normativ si metodologic specific, gestionarea
riscurilor etc.);

d) obiectivele entitatii/structurii auditate;

e) analiza structurii si pregatirii personalului;

f) asiqurarea calitatii si politica de imbunatatire si dezvoltare a activitatilor domeniului auditabil;

g) asigurarea si disponibilitatea resurselor financiare necesare realizarii activitatilor auditabile;

h) alte informatii specifice domeniului auditabil;

i) concluzii.
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Anexa nr.7

Document € 03.1

Universitatea POLITEHNICA Timigoara

Directia Audit Public Intern

STABILIREA PUNCTAJULUI TOTAL AL RISCURILOR SI IERARHIZAREA RISCURILOR

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misiune:

Document redactat de:

Supervizat de: Data:

CRITERII DE ANALIZA
NR. OBIECTIVE ACTIVITATI/ RISCURILE A RISCURILOR Punctajul | IERARHIZAREA
(CRT. ACTIUNI IDENTIFICATE PROBABILITATE IMPACT Total RISCURILOR
(P) (I (PT)
Auditori interni, Supervizor,
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Anexa nr.8

Document C 04.01
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern

CHESTIONAR DE CONTTROL INTERN

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misiune;

Document redactat de:

Supervizat de: Data:

INTREBARI FORMULATE DA NU OBSERVATII

Obiectivul 1

................................................................

................................................................

..............................................................

Auditori interni, Supervizat,
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Document € 04.02
Universitatea POLITEHNICA din Timigoara
Directia Audit Public Intern

OBIECTIVELOR DE AUDIT

EVALUAREA INITIALA A CONTROLULUI INTERN §I STABILIREA

Anexanr.9

EVALUAREA
NR. ACTIVITATI RISCURILE CONTROALE CONTROALE INTERNE INITIALA A SELECTARE N
CRT OBLECTIVE ACTIUNI [DENTIFICATE IERARHIZARR: INTERNE EXISTENTE ASTEPTATE CONTROLULUI AUDITARE
’ RISCURILOR
INTERN
Concluzii: (se vor mentiona obiectivele, activitatile, actiunile selectate in vederea auditarii)
Auditori interni, Supervizor,

Document A 03
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern
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PROGRAMUL MISIUNII DE AUDIT PUBLIC INTERN

Domeniu/activitatea auditata:

Denumire misiune:

Anexanr. 10

Document redactat de:
Supervizat de: Data:
OBIECTIVE ACTIVITATI/ACTIUNI Tipul testérii Durata Auditorii interni Loal
T (ore) desfasurarii

Misiunea de audit public intern

. Pregatirea misiunii de audit intern

1. Intocmirea si aprobarea Ordinului de serviciu

2. Intocmirea si validarea Declaratiilor de
independenta

3. Pregatirea si transmiterea Notificarii privind
declansarea misiunii de audit intern

4. Deschiderea misiunii de audit intern

5. Constituirea i actualizarea dosarului permanent

6. Prelucrarea si documentarea informatiilor

7. Evaluarea riscurilor

8. Evaluarea controlului intern

9. Elaborarea Programului misiunii de audit public
intern

Il. Interventia la fata locului

Obiectiv 1

1. Activitatea .............

1.1. Actiunea .........

29
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OBIECTIVE ACTIVITATI/ACTIUNI Tipul testari S Auditorii interni Ll
(ore) desfasurarii
{729 TuiL 1] [ O——
n. Activitatea ............oooveiinnns
n.1.Actiunea .................
n.2. Actiunea ............
Obiectivul n 1. Activitatea .............

1.1. Actiunea .........

1.2. Actiunea............

01 ACHUNER sosssecss nss 505 353m

N2 ASUNEE s o515

Revizuirea documentelor si constituirea dosarelor de
audit intern

Sedinta de inchidere

[II. Raportarea misiunii de audit publicintern

Elaborarea Proiectului raportului de audit public intern

Transmiterea Proiectului raportului de audit public
intern

Reuniunea de condiliere

Elaborarea Raportului de audit intern

30




UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA ACTVITATII FINANCIAR-CONTABILE

ORGANISMUL EMITENT: DAPI

Cod: UPT-P0-5-0-62
Editia 2 — Revizia 0

OBIECTIVE ACTIVITATI/ACTIUNI

Durata

Tipul testarii 559

Auditorii interni

Locul
desfasurarii

Difuzarea Raportului de audit intern

IV. Umarirea recomandarilor

Elaborarea Fisei de urmarire a implementarii
recomandarilor

Auditori interni,

31
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Anexanr.11
Model nr.1 - Test
Document A 04.2
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Publicintern

TEST

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misune:

Document redactat de:

Supervizat de: Data:

Obiectivul misiunii intern

Obiectivul testului

Modalitatea de esantionare

Descrierea testului

Constatare

Concluzii

Auditori interni, Supervizor,
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Model nr.2 — Test
Document A 04.2

Universitatea POLITEHNICA Timigoara

Directia Audit Public intern

Domeniul/activitatea auditata:
Denumire misune:

Document redactat de:
Supervizat de:

TEST

Data:

Obiectivul misiunii

Obiectivul testului

Modalitatea de esantionare

Descrierea testului

Nr.
crt.

Elemente de verificat

Respectat

Da

Nu | Nueste
cazul

Constatare (Ct)/
Comentariu (Co)

Referinte in
Recomandare dosarele de
lucru

n

| Concluzii

Auditori interni,

33

Supervizor,
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Document A 0.1
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Publicintern

CHESTIONAR — LISTA DE VERIFICARE

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misune:
Document redactat de:
Supervizat de: Data:
Nr. intrebari Da | Nu Observatii
rt,
A Obiectivul de auditnr. ......
1. ACIVIEATEA AEHUNEA . ovocannssmasimvimemes i S s raas
.... | Intrebari formulate
n.

Auditori interni, Supervizor,
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Document A 05

Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern

FISA DE IDENTIFICARE I ANALIZA A PROBLEMEI

Domeniul/activitatea auditat:

Denumire misiune;
Document redactat de:
Supervizat:

Anexanr.12

Data:

Problema

Constatarea

Cauza

Consecinta

Recomandarea

Intocmit:
Data;

Auditorii interni,

Pentru luare [a cunostinta

Reprezentantul entitatii/ structurii
auditate

Supervizat:
Data:

Supervizor

Avizat;
Data:

Seful compartimentului de audit
publicintern

Auditori interni,

Supervizor,
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Anexanr.13

Document A 06
Universitatea POLITEHNICA din Timigoara
Directia Audit Public Intern

FORMULAR DE CONSTATARE S| RAPORTARE A IREGULARITATILOR

Domeniul/activiatea auditata:

Denumire misiune:

Document redacatat de:

Supervizat: Data:

Constatarea

Actele normative
incalcate
Consecinta

Recomandari

Anexe

Auditori interni, Supervizor,
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Anexanr.14
Document C 05
Universitate POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern

NOTA CENTRALIZATOARE A DOCUMENTELOR DE LUCRU

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misiune;

Document redactat de:

Supervizat: Data:

_ Exista L
Constatarea Documente justificative Da Nu Auditori

Sectiunea ... — Obiectivul de audit

Auditori interni, Supervizor,

37



UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND EVALUAREA ACTVITATII FINANCIAR-CONTABILE

ORGANISMUL EMITENT: DAPI

Cod: UPT-PO-5-0-62
Editia 2 — Revizia 0

Document B 03
Universitatea POLITEHNICA din Timigoara
Directia Audit Public Intern

Domeniul/activitatea auditata:
Denumire misiune;

Document redactat de:
Supervizat:

A. Lista participantilor

MINUTA SEDINTEI DE INCHIDERE

Anexanr.15

Data:

Numele

Functia

Entitatea/structura auditata

Semnadtura

B. Concluzii

In cadrul sedintei au fost prezentate obiectivele auditate si constatarile pentru fiecare obiect auditat. De asemenea, au fost
discutate deficientele, au fost analizate cauzele care au contribuit a realizarea disfunctionalitatilor si au fost comentate recomadarile
care urmeaza a fi implementate pentru eliminarea deficientelor constatate.

Pentru constatérile/deficentele prezentate nu au fost formulate obiectii, fiind insusite in totalitate.

In final, s-au desemnat persoanele responsabile cu implementarea recomandarilor si datele de realizare ale acestora,
consemnate in capitolul B; Concluzii, precum i in capitolul B al Minutei de conciliere, dupa caz.
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Anexa nr.16

Document D 02

Universitatea POLITEHNICA din Timisoara

Directia Audit Public Intern

PLANUL DE ACTIUNE $I CALENDARUL DE IMPLEMENTARE A RECOMANDARILOR
Nl Fufictia Recomandarea din Raport de audit . Calendarlil ) Semnstura
’ ] FER A implementarii
Auditori interni, Supervizor,
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Anexanr.17

Document A 07
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern
PROIECT DE RAPORT DE AUDIT INTERN

Structura auditata:
Misiunea de audit:

. INTRODUCERE
Echipa de auditare a fost formata din:

Ordinul de efectuare a misiunii de audit: Ordinul de serviciu nr. /.20
Baza legald a actiunii de auditare:

Reprezentantii legali ai institutiei:
Pentru perioada supusd auditarii, institutia a fost reprezentata de:
Durata actiunii de auditare:

Perioada supusa auditarii:
Obiectivele misiunii de audit:

Tipul de auditare: Audit de.........

Tehnici utilizate:
Instrumente de audit:

Instrumente si materiale examinate in cursul misiunii de audit:

Materiale intocmite pe timpul auditarii:

Scurta prezentare a entitafii

Echipa de auditori prin lucrérile specifice deruldrii misiunii de audit a avut ca obiective principale, activitati care se
desfasoara in cadrul , stabilite prin Ordinul de Serviciu nr. [ 20__

II. CONSTATARI I RECOMANDARI
in baza documentelor predate spre auditare, de catre conducerea unitatii, cat si a verificarilor efectuate de
auditori, au rezultat constatarile inscrise mai jos.

CONSTATARI:

CAUZE:
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RECOMANDARI:

11, CONCLUZII
Echipa de auditori pe baza testarilor si analizelor efectuate, evalueaza managementul economico-financiar din
conform grilei:

et

\R APRECIERE
; OBIECTIVUL DE
CRT. FUNCTIONAL IMBUNATATIT CRITIC

Constatdrile sunt reprezentate au la baza probe de audit obtinute pe baza analizelor si testelor efectuate consemnate in documentele
de lucru intocmite de catre echipa de auditori si insusite de cétre factorii de management ai entitatii. Aceste evaluari au la baza
dicutiile care au avut loc cu privire la recomandarile auditorilor in sedinta de inchidere a misiunii, apreciate de catre participantii la
aceastd sedintd, ca fiind realiste i fezabile.

De asemenea, consideram cd, prin implementarea recomandarilor echipei de auditori, se va cunoaste o ameliorare
semnificativa a activitatiilor din

Auditori interni, Entitatea auditata,
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Anexanr. 18

Document B 04
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Public Intern

CATRE,

- Inatentia Domnului / Doamnei

Aliturat v3 transmitem Proiectul raportului de audit spre studiu si analiza pentru a ne
transmite punctul dumneavoastra de vedere cu privire la constatdrile, concluziile i recomandarile propuse de auditori.
Vi solicitim totodatd ca in termen de 15 zile sa ne transmiteti in scris punctul dumneavoastra de vedere si daca este cazul

de a fixa o reuniune de conciliere.

Timigoara Data:

Auditori interni, Supervizat,
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Document B 05

Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern

Anexa nr.19

MINUTA REUNIUNII DE CONCILIERE

Domeniul/activitatea auditata:

Denumire misiune:
Document redactat de:
Supervizat:

A. Lista participantilor

Data:

Numele

Functia

Entitatea/structura auditata Semnatura

B. Concluzii
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Anexa nr. 20
Document A 08
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern

RAPORT DE AUDIT PUBLIC INTERN

Structura auditata:
Misiunea de audit:

I. INTRODUCERE
Echipa de auditare a fost formata din:
Ordinul de efectuare a misiunii de audit: Ordinul de serviciunr. /. .20
Baza legald a actiunii de auditare:
Reprezentantii legali ai institutiei:
Pentru perioada supusa auditdrii, institutia a fost reprezentata de:
Durata actiunii de auditare:
Perioada supusa auditarii:

Obiectivele misiunii de audit:
Tipul de auditare: Audit de ........c..cmeininnns

Tehnici utilizate:

Instrumente de audit:
- Documente si materiale examinate in cursul misiunii de audit:

Materiale intocmite pe timpul auditarii:
Scurta prezentare a entitatii

Echipa de auditori prin lucrérile specifice deruldrii misiunii de audit a avut ca obiective principale, activitati care se desfatoara
in cadrul , stabilite prin Ordinul de Serviciu nr. [ .20

II. CONSTATARI S| RECOMANDARI
In baza documentelor predate spre auditare, de catre conducerea unitatii, cat si a verificarilor efectuate de
auditori, au ca rezultat constatarile inscrise mai jos.

CONSTATARI:
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CAUZE:
CONSECINTE:
RECOMANDARI:
1. CONCLUZII

Echipa de auditori pe baza testérilor si analizelor efectuate, evalueaza managementul economico-financiar din
, conform grilei:

NR APRECIERE
2 OBIECTIVUL DE
CRT. FUNCTIONAL IMBUNATATIT CRITIC

Constatdrile sunt reprezentate au la baza probe de audit obtinute pe baza analizelor si testelor efectuate consemnate in
documentele de lucru intocmite de ctre echipa de auditori si insusite de catre factorii de management ai entitatii. Aceste evaludri
au la baza discutiile care au avut loc cu privire la recomandrile auditorilor in sedinta de inchidere a misiunii, apreciate de catre
participantii la aceastd gedintd, ca fiind realiste si fezabile.

De asemenea, consideram ca, prin implementarea recomandarilor echipei de auditori, se va cunoaste o ameliorare
semnificativa a activitatiilor din

Auditori interni, Entitatea auditatd,
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Anexa nr, 21

Document B 06
Universitatea POLITEHNICA Timigoara
Directia Audit Public Intern

CATRE,

- In atentia Domnului/Doamnei

Alaturat va transmitem Raportul de audit public intern pentru a pune in aplicare recomandarile stabilite de auditori i
insugite de dvs. prin ,Plaunul de actiune si calendarul implementarii recomandarilor” in scopul imbunatatirii activitatii. Va solicitam
totodata sa ne transmiteti in scris la termenele stabilte prin planul de actiune, modul de implementare al acestor recomandari.

Timigoara Data,

Auditori interni, Supervizat,
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Anexa nr. 22
Document D 01
Universitatea POLITEHNICA din Timigoara
Directia Audit Public Intern
NOTA DE SUPERVIZARE A DOCUMENTELOR
Propunerea sefului
Serviciului Audit Public Revizuirea
Intern, ca urmare a Rdspunsul raspunsurilor
Nr. Lucrearea o ; S o 4
o revizuirii documentului auditorilor auditorilor de catre
seful structurii de
audit/supervizor
1 Declaratia de independenta Nu exista - De acord
incompatibilitati
2 Lista centralizatoare a activitatilor In planificare sunt - De acord
auditabile cuprinse toate activitatile
entitatii auditate ce
privesc sediul materiei
3 Programul de audit intern Tn programul de audit - De acord
apar toate activitatile
propuse spre auditare
4 Programul preliminar al interventiilor la | In programul preliminar . De acord
fata locului al interventiilor la fata
locului apar toate
activitatile propuse spre
testare
Auditori interni, Supervizat,
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Anexa nr. 23
Document D 03
Universitatea POLITEHNICA din Timisoara
Directia Audit Public Intern
FISA DE URMARIRE A IMPLEMENTARII RECOMANDARILOR
- Directia Audit Public Intern
“ ENTITATEA PUBLICA
ENTITATEA/STRUCTURA AUDITATA Misiunea de audit Raport de audit intern
intern: Ne /
- o~ = Data planificatd/
= = = | Dataimplementarii
Nr. S | S| &
ot Recomandarea § S| 2
. — n‘- —
£ E| §
=
Auditori interni, Supervizor,
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Cuprins

Numadrul componentei in cadrul

Denumirea componentei in

b . N : Pagina
procedurii operafionale cadrul procedurii operationale g

(Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa | 1

raz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1

3; Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizi¢ 2
din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul Procedurii operationale 4

3. Domeniul de aplicare 4

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii desfasurate ¢

7. i e . 6
Definiitii, abrevieri si acronime

8. Descrierea Procedurii Operationale 10

9 Responsabilitati in derularea activitatii 15

10. Anexe, inregistrari, arhivari 16
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