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35.  Departamentul de Mecatronica

36. Departamentul de Comunicare si Limbi Striine

37.  Departamentul Bazele Fizice ale Ingineriei

38.  Departamentul de Educatie Fizica si Sport

39.  Departamentul de Matematica

40.  Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic
41.  Centrul ID/IFR si e-LEARNING

42.  Biroul Juridic

43.  Reprezentantul studentilor (din CEAC)
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1. SCOP

Prezenta instructiune de lucru descrie modul in care in UPT se elaboreazd planurile de invdtdmdnt ale
programelor de studii universitare de licentd si master de la invitdmantul de zi.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Instructiunea de lucru este un instrument de lucru pentru board-urile domeniilor / specializarilor
si Comisiile de curriculum-uri si syllabus-uri, care sunt structuri permanente ale Consiliilor
facultatilor.

2.2 Instructiunea se aplicd tuturor programelor de studii universitare de licentd si master derulate in
UPT supuse autorizarii provizorii, acreditirii sau evaluirii periodice externe de citre ARACIS.

Nota 1:

Aceastd instructiune este complementara procedurii “Inifierea, aprobarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea internd
a programelor de studii in UPT”, cod: UPT-PO-B-05 vizibili pe site-ul UPT la adresa:

http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-
2013/regulamente/PO_privind_initierea_aprobarea_implementarea monit prog studii.pdf

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Documente de referinti la nivel national
3.1.1. Legea educatiei nationale (LEN) nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.1.2. Standardele specifice privind evaluarea externd a calititii academice la programele de studii
universitare de licentd si master ARACIS in vigoare?:

3.1.3. Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Super101 (14.12.2017);

3.1.4. Ghidul de evaluare externd periodica a domeniilor de studii universitare de masterat, ARACIS
(31.10.2017);

3.1.5. Ordinul MEN nr. 3475/2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invétdméntul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatimantul Superior
(RNCIS);

3.1.6. Metodologia de inscriere si Inregistrare a calificarilor din invatamantul superior in Registrul
National al Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS) din 17.03.2017;

3.1.7. HG anuale, cu Nomenclatoarele domeniilor si specializarilov/programelor de studii
universitare si a structurii institutelor de invdatamant superior pentru fiecare an universitar;

2 http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Proceduri/2018/10. Vol 1 Standarde ARACIS -
Comisia__C10 si 11 Stiinte ingineresti - actualiz in 22.02.2018.pdf

http://www aracis.roffileadmin/ARACIS/Legislatie - Proceduri/2018/11. Vol 2 Standarde ARACIS -
Comisia C10 si 11 Stiinte ingineresti - actualiz in  25.01.2018.pdf

http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Proceduri/2018/11.M Vol 3 Standarde MASTER Comisia 10 si 11 Stiinte i

ngineresti - actualiz in 29.03.2018.pdf
http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Standarde specifice/Standarde ARACIS -
Comisia 1 Stiinte exacte adaugat Manag audit mediu.pdf

http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Proceduri/2018/Standarde specifice C4.pdf

http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Proceduri/2017/5. Standarde ARACIS -
Comisia C5 Stiint e administrative ale Educat iei s i Psihologie actualizate in data de 30.05.2017 .pdf

http://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Proceduri/2018/Standarde ARACIS - Comisia 8-26.07.2018-dupa Consiliu.pdf

7
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3.2.

3.1.8. Ghidul activititilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de
invdtdmant superior, Partea I, ARACIS-2006;

3.1.9.. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/12.07.2005, privind asigurarea calitatii educatiei cu
modificarile si completdrile, aprobate prin Legea nr.87/2006 si prin Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 75/2011;

3.1.10. SR ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
3.1.11. SRISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. CERINTE.

Documente de referinta la nivelul universitatii
3.2.1. Carta Universitatii POLITEHNICA Timisoara, editia 2014;

3.2.2. Hotardrea Biroului Senatului UPT nr. 20/2005, cu privire la instituirea in UPT a structurilor
“Board-ul Specializarii” si “Board-ul Domeniului”

3.2.3. Hotararea Senatului nr. 05/2006, cu privire la politica de asigurare a calitatii actului didactic in
UPT;

3.2.4. Procedura operationala “Initierea, aprobarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea internd
a programelor de studii in UPT”, cod:UPT-PO-B-05;

3.2.5. Procedura operationald “Autoevaluarea §i evaluarea internd a programelor de studii de licenta
in UPT”, cod:UPT-PO-B-06;

3.2.6. Procedura operationala “Autoevaluarea si evaluarea internd a domeniilor si programelor de
studii de master in UPT”, cod:UPT-PO-B-07;

3.2.7. Procedura operationald “Pregétirea si desfasurarea auditurilor”, cod: UPT-PO-M-0-02;
3.2.8. Procedura generala ,,Audit intern”, cod: UPT-PG-M-0-01.

4. DEFINITII S1 ACRONIME

4.1.

Definitii

4.1.1. Abilitatea = capacitatea de a aplica si de a utiliza cunostinte pentru a duce la indeplinire sarcini
$i pentru a rezolva probleme. Potrivit Cadrului European al Calificarilor, abilititile sunt cognitive
(implicand utilizarea gandirii logice, intuitive si creative) sau practice (implicAnd dexteritate manuala
si utilizarea de metode, materiale, unelte si instrumente). Abilitatea include anumite tipuri de structuri
operatorii, de la deprinderi pana la capacitati de interpretare si rezolvare de probleme.

4.1.2. Acreditare = proces prin care o universitate dobandeste pe baza evaludrii externe, realizate in
conditiile legii de la punctul 3.1.1, dreptul de a organiza admitere, de a desfasura proces de
invatamant, de a organiza examene de finalizare a studiilor si de a emite diplome si certificate
recunoscute de MEN/MECS. Acreditarea se obtine prin parcurgerea a doud etape de evaluare externa:
autorizarea de functionare provizorie, apoi acreditarea (propriu-zisa).

4.1.3. Autorizare de functionare provizorie = ansamblu de activitati de evaluare interna si externi
(ARACIS si, dupa caz, ANC) a unui nou program de studii universitare de licentd promovat de UPT,
care duce la o calificare universitara distinctd, finalizat prin obtinerea din partea MEN/MECS a
autorizatiei de functionare a programului de studii, avand ca primi consecintd dreptul de a organiza
admitere la studii si de a desfasura procesul de invatamant, pentru ca apoi sa se solicite acreditarea
programului.

4.1.4. Asigurarea calititii educatiei = ansamblu de activitdti din cadrul unei organizatii furnizoare de
educatie destinat oferirii si deruldrii de programe de educatie in conformitate cu standarde anuntate,
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organizat astfel incat s se dea beneficiarilor incredere in capacitatea organizatiei de a indeplini
standarde educationale prestabilite.

4.1.5. Calificarea = rezultatul formal al unui proces de evaluare si validare, care este obtinut atunci
cand un organism competent stabileste cd o persoand a obtinut, ca urmare a invitirii, rezultate la
anumite standarde’® prestabilite.

4.1.6. Competenti = capacitate dovedita de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitti si
alte achizitii constand in valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei anumite categorii de
situatii de muncd sau de invétare, precum si pentru dezvoltarea profesionala ori personali in conditii
de eficacitate si eficienta.

4.1.7. Competente profesionale = ansamblu unitar si dinamic de cunostinte si abilititi exprimat prin
descriptori specifici cunostintelor (cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului specific, explicare si
interpretare) si prin descriptori specifici abilitdtilor (aplicare, transfer si rezolvare de probleme,
reflectie criticd si constructiva, creativitate si inovare).

4.1.8. Competente transversale = ansamblu de achizitii valorice si atitudinale care depisesc un
anumit domeniw/program de studiu si care se exprima prin urmdtorii descriptori: autonomie si
responsabilitate, interactiune sociala, dezvoltare personali si profesionald.

4.1.9. Cunostinfe = rezultatul asimilarii, prin invatare, a unui ansamblu de fapte, principii, teorii si
practici legate de un anumit domeniu de muncd sau de studii. Potrivit Cadrului European al
Calificdrilor, cunostintele sunt descrise ca teoretice si/sau faptice®.

4.1.10. Contract de studii = Contract anual incheiat Intre student si facultate, reprezentati prin decan,
in care studentul precizeazd disciplinele pe care le va parcurge in anul respectiv de scolaritate, iar
facultatea se obliga sa-i asigure conditiile pentru desfasurarea activitatii didactice.

4.1.11. Disciplinéd = Diviziune de bazi a PI, constand dintr-un ansamblu de activitati care au un
continut formativ distinct, unitar si care contribuie la formarea de competente profesmnale (generale
sau de specialitate) si/sau transversale Disciplinele cuprinse in PI si continutul acestor discipline
(syllabus-ul), precizat prin fisele disciplinelor, trebuie si corespunda domeniului de studii pentru care
s-au elaborat P respective si sa fie conforme misiunii declarate.

4.1.12. Disciplind fundamentald (DF) = Disciplind care asigurd acumularea de citre studenti a
cunostintelor de bazd din domeniul fundamental in scopul formarii si dezvoltirii competentelor,
abilitatilor si aptitudinilor de baza, avand de reguld un caracter obligatoriu.

4.1.13. Disciplini de domeniu (DD) = Disciplina care asigurd pregitirea studentului in domeniul de
studii caruia i apartine programul.

4.1.14. Disciplind de specialitate (DS) = Disciplind care asigurd pregitirea profesionald si
aprofundarea de continuturi operationale specifice; poate avea caracter obligatoriu sau optional.

4.1.15. Disciplina complementard (DC) = Disciplind indispensabila formarii viitorilor specialisti
(ingineri, arhitecti, etc), care nu este in legiturd directd cu celelalte categorii formative de discipline
(fundamentale, de domeniu si de specialitate).

4.1.16. Disciplind impusd (DI) sau obligatorie = Disciplin inclusi in cadrul PI al programului de
studii si care se contracteaza in mod obligatoriu.

4.1.17. Disciplina optionald (DO) = Disciplina aleasi de student dintr-un pachet de discipline cuprins
in PI al specializarii. Alegerea unei/unor discipline din cadrul pachetului este obligatorie. Dupi
alegere, disciplinele optionale se inscriu in contractul de studii al studentului.

% ,Recomandarea Parlamentului European si al Consiliului din 23 aprilie 2008 privind stabilirea Cadrului european al
calificarilor pentru invatarea de-a lungul intregii vieti”, ## Jurnalul Oficial al Uniunii Europene C 111 din 6.05.2008
(2008/C 111/01), anexa 1 — Definitii, p. 4.

# Ibidem;
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4.2.

4.1.18. Disciplind facultativi (DF) sau liber aleasi= Disciplind previazuti in PI al specializarii,
apartinand oricdrei cateforii formative, fara obligativitatea alegerii ei de catre studenti. Dupa alegere,
disciplinele facultative se inscriu in contractul de studii al studentului.

4.1.19. Fisa disciplinei = document care prezintd in mod succint obiectivele specifice ale disciplinei,
competentele la a cdror dezvoltare trebuie s@ contribuie, inclusiv abilitatile si deprinderile pe care
trebuie sa le dezvolte, continuturile cursului si aplicatiilor. In comunicarea dintre board-uri si
departamente se utilizeazd premergdtor elabordrii fisei disciplinei documentul denumit specificatie,
care contine elementele formative ale fisei disciplinei sub forma de cuvinte cheie si, atunci cind este
cazul, sugestii de actualizare a fisei disciplinei.

4.1.20. Plan de invdtimant (PI) /| Curriculum = Ansamblu de activititi programate in cadrul
disciplinelor de studii, reunite intr-o conceptie unitara privind continutul si desfasurarea in timp, in
vederea formari unui specialist (cu o calificare universitara precizatd) intr-un anumit domeniu si cu o
anumitd specializare, cu diploma universitara recunoscuta. PI al unui program de studii include toate
disciplinele impartite pe ani de studii. Un PI se stabileste in consonanti cu cerintele calificirii pentru
care este creat. In curriculum ponderea disciplinelor se exprima prin volumul de munca implicat de
promovarea disciplinei exprimat in credite de studiu de tip ECTS (European Credit Transfer System).

4.1.21. Program de studii / specializare = reprezintd un grup de unitati curriculare de predare,
invétare, cercetare, aplicare si evaluare planificate astfel incit sd duca la o calificare universitard
certificatd printr-o diploma si printr-un supliment la diploma, conform legii. Pentru a functiona legal,
programul de studii universitare trebuie s fie autorizat provizoriu sau acreditat si sa se desfasoare in
conditiile stabilite prin actul de autorizare provizorie, respectiv acreditare.

4.1.22. Program de studii acreditat = este programul de studii care indeplineste cerintele minime ale
standardelor si indicatorilor de performantd pentru acreditare si a fost evaluat extern in conditiile
legii.

4.1.23. Rezulitate ale invdtirii = reprezintd ceea ce o persoand intelege, cunoaste si este capabili si
facd la finalizarea unui proces de invatare. Rezultatele invatarii se exprima prin cunostinte, abilitati si
competente pe care o persoand le-a dobéndit si este capabild sd le demonstreze dupi finalizarea unui
proces de invatare formald, nonformali si informala.

4.1.24. Validarea rezultatelor invdtdrii = reprezinta procesul prin care se confirma ca rezultatele
invatarii dobandite de o persoand, evaluate si certificate, corespund cerintelor specifice pentru o
unitate sau o calificare.

Acronime

ARACIS = Agentia Romana pentru Asigurarea Calititii in Invitamantul Superior
CA = Consiliul de Administratie al UPT

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii a UPT

CEC (EQF) = Cadrul European al Calificarilor (European Calification Framework)
CF = Consiliul facultatii

CNC = Cadrul National al Calificérilor

DGAC = Directia generala de Asigurare a Calitatii a UPT

DSUM = Domeniu de Studii Universitare de Masterat

ESG = Standarde si linii directoare pentru asigurarea calitatii in Spatiul European al

Invatamantului Superior®

Shhttp://www.aracis.ro/fileadmin/ARACIS/Informatii_publice/Standarde si linii_directoare asig calitatii RMD.pdf
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ESGD = Evidenta spatiilor gestionate de entitatile din UPT si a dotérilor acestor spatii
FD = Fisa disciplinei
IF = Invitamant cu frecventa
IFR = Invatimant cu frecventa redusa
ID = Invatamant la distant3
I0SUM = Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Masterat
MEN = Ministerul Educatiei Nationale
PD = Personal didactic
Pi = Plan de invatamént
PIPSAC = Proces de Invitamant si Problematica Studenteasci si Asigurarea Calitatii
PS = Program de studii universitare de licentid/master
RA = Raport de autoevaluare
RNC = Registrul national al calificarilor
RNCIS = Registrul national al calificarilor din Invitidmantul superior
UPT = Universitatea Politehnica Timisoara

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Programele de studii universitare

(1) In UPT functioneaza programe de studii universitare organizate pe ciclurile de studii - licentq,
master si doctorat, grupate pe domenii de studii. Programele derulate in fiecare an universitar sunt
cele stabilite prin hotdrarile de guvern referitoare la Nomenclatorul domeniilor si
specializarilor/programelor de studii universitare organizate de institutele de Tnvitdmant universitar.

(2) Nivelurile de calificare EQF asigurate prin programele derulate in UPT sunt:

- nivelului 6 pentru studiile universitare de licentd;
- nivelului 7 pentru studiile universitare de masterat;
- nivelului § pentru studiile universitare de doctorat.

(3) Organizarea programelor de studii este de competenta universitatii si se realizeazi cu respectarea
legislatiei in vigoare. Derularea activititilor decurge pentru fiecare ciclu universitar pe baza unui
regulament propriu de organizare si functionare adoptat de Senatul UPT, elaborat in acord cu
standardele generale si specifice de calitate nationale si internationale.

(4) Programele de studii universitare se diferentiazd in functie de:

* nivelul calificarii universitare: licentd, masterat, doctorat;

* forma de invdtdmdnt: invataiméant cu frecventd (IF), Invatdmant cu frecventd redusi (IFR),
invatamant la distanta (ID);

* domeniul de specializare a cunoasterii, conform cu diviziunea academica a cunoasterii si cu
diviziunea profesionald a muncii;

* durata studiilor, respectiv numarul de credite transferabile ECTS;

* [imba de predare.

(5) Proiectarea unui program de studii reprezintd ansamblul de activititi destinate, pe de-o parte,
conceperii si elaborarii documentelor programului de studii in concordanti cu obiectivele, misiunea
programului si forma de organizare adoptata, subordonate calificirii universitare careia ii este destinat
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programul, iar pe de alta parte identificarii tuturor cerintelor de implementare a programului de studii
astfel Incét sa se maximizeze sansele obtinerii calificarii dorite si a competentelor asociate.

Concordanta dintre curriculum si calificarea oferitd de programul de studii universitare este un
criteriu obligatoriu de evaluare a asigurdrii calitatii.

Absolvirea programului, respectiv dobandirea competentelor se certificd prin diploma si un supliment
la diploma.

(6) Principalele documente aferente unui program de studii sunt:

* planul de invatamdnt, care include toate disciplinele si orele alocate disciplinelor care contribuie
la obtinerea unei calificiri universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi
exprimate in credite de studii de tipul ECTS;

Noti: In cadrul unui domeniu de licenti cu mai multe programe de studii (specializari), oricare doud programe trebuie
sd difere prin minimum 20% discipline .

* fisele disciplinelor, in care sunt formulate: obiectivele cursului, rezultatele asteptate ale
invatarii, tematica predarii si invétarii si practicile asociate predarii, invatarii si evaludrii,
bibliografia recomandata, precum si modul de evaluare.

Planul de invatimént trebuie sd contind toate elementele necesare organizarii studentilor si a
personalului didactic in perioada de derulare a programului de studii.

Un program de studii trebuie sa fie compatibil cu criteriile de asigurare a calitatii din universitate si
ale ARACIS.

5.2. Structurile UPT implicate in proiectarea i revizia/actualizarea programelor de studii

(1) Elaborarea si actualiarea continud a programelor de studii este de competenta consiliilor
facultatilor si se realizeazad in principal prin Comisia de curriculum-uri si syllabus-uri a consiliilor,
respectiv prin Board-rile Specializarilor/Domeniilor.

(2) Board-ul Specializarii este o strucurd executivd cu statut de autoritate institutionala
descentralizatd de coordonare nemijlocita. Componenta, atributiile si mod de desfdsurare a activitatii
board-ului sunt stabilite prin HBExS nr.20/2005. Board-ul Specializarii elaboreaza propuneri de plan
de Invitdmant si programe analitice ale programelor de studii universitare de licenta si/sau master.
Board-ul Domeniului reprezinta o structurd care se constituie pentru domenii care cuprind cel putin
doud specializdri. Ele au aceleasi atributii generice ca si Board-urile Specializarii, insa cu incidentd
asupra elementelor comune la nivel de domeniu, pentru toate specializarile acestuia —competente si
cunostinte, discipline de studiu, programe analitice etc.

(3) Consiliile facultatilor stabilesc prin regulamente proprii modul de organizare si functionare a
Comisiei de curriculum-uri si syllabus-uri, maniera de lucru cu board-urile, responsabilititile
membrilor acestora, calendarele de finalizare a diferitelor sarcini si documentele proiectate/revizuite
ale programului de studii.

5.3. Elaborarea planului de invatimant si a fiselor disciplinelor

(1) Elaborarea unui plan de invataméant comporté urmatoarele etape:

- Etapa I — Descrierea prin competente profesionale si competente transversale a calificarii cdreia i
este destinat programul de studii tinand seama de domeniul de studii in care este incadrat. Rezultatul
este sintetizat prin completarea Grilei 1L/1M (Anexa 1.a/Anexa 1.b).

- Etapa a II-a — Identificarea, pentru fiecare program de studii a disciplinelor de studiu, a corelatiilor
dintre competente si arii de continut ale disciplinelor, a volumului de munca necesar si asocierea pe
aceastd bazd decredite transferabile. Rezultatul este sintetizat prin completarea Grilei 2L/2M,
Anexa 2.
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- Etapa a Ill-a — Elaborarea planului de invatamént al programului de studii pe baza rezultatelor
etapelor I si II.

Documentul ,plan de invatiméant” se prezintd sub forma din Anexa 3 pentru programele de studii
univeritare de licentd si sub forma din Anexa 4 pentru programele de studii universitare de master. In
fiecare caz este obligatorie completarea tuturor rubricilor.

(2) Presedintii board-urilor specializarilor si ai board-urilor domeniilor trebuie si asigure o aliniere
logica si cronologica a disciplinelor din planul de invitimant, pe orizontald si verticald in arealul
domeniului de studii si o derulare fara suprapuneri de informatii intre discipline. Pe parcursul elaboririi
unui plan de invatdmant board-urile specializarilor, ale domeniilor si Comisia de curriculum-uri si
syllabus-uri din cadrul CF interactioneazi, consemnand, dupi caz, recomandarile si corectiile facute.
Planul de invatiméant elaborat de board-uri este inaintat CF insotit de un referat al Comisiei de
curriculum-uri si syllabus-uri. Dupd discutarea si aprobarea planului de citre CF hoard-urile finalizeaza
planul de invitdmant si documentele aferente in conformitate cu cele stabilite de CF.

(3) Dupa finalizarea planului de Invatamant titularii disciplinelor elaboreazi sub coordonarea board-urilor
fisele disciplinelor.

(4) Fisele disciplinelor se elaboreaza ulterior elaborarii planului de invatimant, in concordanti cu acesta
$i cu competentele la formarea carora trebuie si contribuie. Elaborarea fiselor disciplinelor este sarcina
titularilor de disciplina.

Documentul ,fisa disciplinei” se prezintd sub forma din Anexa 5. pentru programele de studii univeritare
de licenta si sub forma din Anexa 6 pentru programele de studii universitare de master. In fiecare caz este
obligatorie completarea tuturor rubricilor.

(5) Fisele disciplinelor se intocmesc anual si se aprobd de citre Consiliul facultitii. Intocmirea anual
permite actualizarea fiselor in ceea ce priveste continuturile cursului si activititilor aplicative si
bibliografia recomandata potrivit progreselor inregistrate in domeniul disciplinei si educatiei.

Codurile disciplinelor se actualizeaza anual. Codarea disciplinelor se face potrivit regulilor de codare
disponibile la adresa http:/www.upt.ro/img/files/upt-dgac/Reguli de codare 3-2.pdf

(6) Planurile de invatamant si fisele disciplinelor trebuie si respecte recomandirile ARACIS din
referentiale de la punctele 3.1.2, 3.1.3 51 3.1.4.

(7) Boardurile delibereazi in sedinte de lucru in cursul cérora se consemneazi intr-un registru de procese
verbale opiniile, concluziile si rezolutiile. Documentele generate de boarduri pe parcursul etapelor de
elaborare a unui plan de invitimant alcatuiesc un dosar de Iucru care se depune la secretariatul facultitii
care gestioneaza programul de studii.

(8) Board-urile inainteazd CF planul de invatimant finalizat impreund cu fisele disciplinelor si alte
documente stabilite de CF in vederea aprobarii. La sedinta CF participa si presedintele board-ului. Dupa
aprobare documentele se depun la rectorat, compartimentul Proces de Invitamant si Problematica
Studenteascd si Asigurarea Calitétii spre avizare de citre forurile la nivel de universitate.

(9) Planurile de invatimant elaborate se supun evaludrii externe de catre ARACIS si se implementeaza
incepand cu anul universitar pentru care se obtine aprobarea din partea ARACIS.

(10) Planurile de invatdmant si fisele disciplinelor se arhiveaza la secretariatul facultitii atat in format
scris pe hértie cét si in format electronic.
5.4. Modificarea planului de invatimant si a figelor disciplinelor

(1) Programele de studii autorizate provizoriu, acreditate sau evaluate periodic, nu pot suferi modificiri
(revizuiri) semnificative de structurd si/sau obiective pe durata unui ciclu de evaluare externd (5 ani).
Modificarile trebuie sa respecte standardele specifice ARACIS aplicabile domeniului de studii in care se
Incadreazd programul.
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(2) Revizuirea planurilor de invitamant se poate face numai pentru un nou ciclu de studii, cu ocazia unei
evaludri periodice, situatie In care universitatea solicitd aprobarea pentru aceeasi calificare a unui nou
program de studii incepand cu anul L.

(3) Orice modificare a unui program de studii trebuie si fie justificatd prin raportare la evolutia
cunoasterii stiintifice si tehnologice precum si la modificéri survenite in privinta continutului calificarii si
in cererea pietei fortei de muncd. Modificarile trebuie sd le respecte limitele stabilite prin standardele
generale si specifice ARACIS.

(4) Modificarea unui plan de invatamant parcurge aceleasi etape ca si cele din cazul elaborarii unui plan
de tnvatimant, dimensiunile demersului adaptandu-se la extensia modificirilor care se fac.

(5) Modificarea fiselor disciplinelor se realizeaza potrivit precizarile de mai sus de la punctul 5.3. (6).

5.5. Riscuri In desfasurarea activitatilor descrise in prezenta instructiune

Prezenta instructiune de lucru este destinata elaborarii planurilor de Invatamént pentru programe de studii
universitare de licenta si master de calitate care sa asigure calificdri consistente in concordanti cu nevoile
prezente si viitoare ale pietii muncii. Activitatea de elaborare se caracterizeaza prin complexitate si poate
fi afectatd de rutind, informare incompleta si tendintd de a percepe doar latura birocratica a activitatii. In
acest context principalele riscuri in utilizarea prezentei instructiuni de lucru sunt:

- functionarea board-urilor pe bazd de regulamente proprii inconsistente, aprobate de consiliile
facultatiilor;

- nedefinirea clard a modului de organizare, functionare, modului de lucru si a responsabilitatilor
membrilor comisiei de de curriculum-uri si syllabus-uri;

- proiectarea programelor de studii prin eludarea etapei I, dand prioritate la ,,ceea ce se poate” si nu la
,,Ceea ce este necesar’”’;

- nerespectarea organigramei instructiunii de lucru;

- elaborarea planurilor de invatamant si a fiselor disciplinelor fara a cunoaste documente de referinta
ale ARACIS.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Senatul UPT
- aproba programele noi de studii propuse de CA-UPT.

6.2. Rectorul UPT

- aprobd prezenta instructiune de lucru si dispune aplicarea ei in UPT;
- initiaza evaludri interne a calitatii programelor de studii din universitate;

- consemneaza prin semnatura avizarea/aprobarea Pl ale programelor de studii de cétre CA.

6.3. Consiliul de Administratie al UPT

- avizeazd Pl noi si aproba PI ale PS revizuite Intocmite de facultati in vederea evaluarii externe si
dispune, dupa caz, masuri corective;

- coopereaza cu Senatul UPT cu privire la PI ale noilor programe de studii universitare, propuse.

6.4. Prorectorul UPT responsabil cu Procesul de Invitamant, Problematicd Studenteasca si
Asigurarea Calititii (PIPSAC)

- asigurd implementarea prezentei instructiuni de lucru in UPT;
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9,

- initiazd modificéri de actualizare si imbunatatire a instructiunii de lucru;
- prezintd PI in cadrul CA in vederea aprobirii acestora;

- sintetizeaza in cazul PI neconforme masurile corective stabilite de CA si gestioneaza aplicarea lor
pand cand acestea isi produc efectul;

- gestioneazd aprobdrile interne anuale ale programelor de studii din UPT de citre CA.

Secretarul general al UPT

- consemneaza in registrul de procese verbale analizele CA referitoare la PI ale programelor de studii
care urmeaza sa fie initiate/supuse evaludrii interne / externe, respectiv deciziile / hotararile acestuia.

Decanul facultitii

- raspunde de implementarea, monitorizarea si controlul aplicdrii prezentei instructiuni de lucru la
nivelul facultatii;

- constituie board-urile specializarilor/domeniilor, coordoneazi si conlucreazi cu board-urile la
elaborarea PI;

- actualizeaza regulamentul de organizare si functionare a comisiei de curriculum si syllabus, a
modului de conlucrare cu board-urile;

- raspunde de Indeplinirea tuturor activittilor care ii revin prin aceastd instructiune de lucru si de
colaborarea cu toate departamentele care presteaza activitati didactice in cadrul programelor de studii
gestionate de facultate.

DGAC

- difuzeazd in UPT prezenta instructiune de lucru;

- mentine in actualitate prezenta instructiune de lucru;

- asigurd consultanta in universitate pentru elaborarea planurilor de invitamant;

- asigurd postarea pe site-ul UPT a documentelor de nivel national si intern, utile in elaborarea Pi:

- organizeaza, in cooperare cu CEAC si in concordantd cu prevederile prezentei instructiuni de lucru
actiuni de monitorizare si audit ale asigurarii calitatii programelor de studii de licenti / masterat.

CEAC-UPT

- organizeaza impreund cu DGAC audituri privind: evaluarea internd a programelor de studii (pentru
care UPT urmeaza sa solicite la ARACIS evaluarea externd in vederea autorizirii de functionare
provizorie / acreditarii / evalurii periodice), modul de conlucrare, conform regulamentelor proprii, a
board-urilor cu comisiile de syllabus si curriculum ale CF.

Consiliul facultatii

- analizeaza, avizeaza si adoptéd PI in conformitate -cu reglementarile interne UPT si reglementdrile
nationale in vigoare;

- formuleazi si gestioneaza-masurile care se adoptd potrivit acestei instructiuni de lucru.

6.10. Directorul de departament

- raspunde de colaborarea cu facultatile pentru care departamentele presteazi activititi didactice in
cadrul programelor de studii pentru care se elaboreaza PI.

6.11. Board-urile si comisia de curriculum si syllabus insarcinate cu elaborarea Planului de invitamant
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- propun / elaboreazd planul de invatamant potrivit precizarilor prezentei instructiuni de lucru si
regulamentelor proprii de organizare si functionare;

- interactioneaza cu alte entitati ale UPT si cu actori interni si externi in ceea ce priveste proiectarea /
revizia programelor de studii de licentd si masterat din UPT.

6.12. Responsabilul cu asigurarea calititii din cadrul facultitii/ departamentului
- difuzeaza instructiunea in cadrul facultitii / departamentului;
- coopereaza cu decanul facultitii / directorul de departament pe parcursul elaborarii P1, si al evaluarii
interne/externe a programelor de studii.

6.13. Biroul juridic
- avizeazd din punct de vedere juridic prezenta instructiune de lucru;
- furnizeaza si mentine in actualitate documentele legislative, la nivel national, aplicabile in UPT in
domeniul programelor de studii.

7. INREGISTRARI

7.1. inregistrﬁri proprii acestei proceduri
- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de lucru;

- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare al instructiunii de lucru.

7.2. inregistriri generate prin aplicarea acestei proceduri
7.2.1. Grila 1 L/M;
7.2.2. Grila 2 L/M;
7.2.3. Fisa disciplinei,
7.2.4. Planul de invdtamant,

7.2.5. Decizie de numire a grupului de lucru desemnat pentru elaborarea PI in vederea obtinerii
autorizarii de functionare provizorie / acreditare / evaluare periodica;

7.2.6. Consemmarea in Registrul de procese verbale al CF a aprobarii PI a PS;
7.2.7. Avizarea Pl al PS (aviz dat de CF);
7.2.8. Consemnarea in Registrul de procese verbale al CA a aprobirii P a PS;
7.2.9. Aprobare de infiintare a unui nou PS datd de CA pe baza recomadarii Comisiei de Strategie,
dezvoltare institutionala si infrastructura institutionala.
8. ANEXE
8.1. Anexa la - Grila 1L;
8.2. Anexa 1b- Grila 1M;
8.3. Anexa 2 - Grila 2L/M;
8.4. Anexa 3 — Formular Plan de invataméant licenta (model);

http://www.upt.ro/Informatii upt-intern---deac 647 ro.html
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8.5. Anexa 4— Formular Plan de invdtamant MASTER - in Ib. roméand (template, exemplu);

http://www.upt.ro/Informatii upt-intern---dgac 647 ro.html

8.6. Anexa 5 - Formular Fisa disciplinei licentd (model);

http://www.upt.ro/Informatii _asigurarea-calitatii-in-upt 12 ro.html

8.7. Anexa 6 - Formular Fisa disciplinei master (model);

http://www.upt.ro/Informatii asigurarea-calitatii-in-upt 12 ro.html

8.8. Anexa 7 — Organigrama elaborarii planului de invitimant
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Organigrama elaborarii planurilor de invatamant

|

Stabilirea programului de studii

Numirea board-urilor

v

Elaborarea Planului de invatamant

L

Avizarea Planului de invatamant in Consiliul facultatii

DA

Sunt

neconformitati? _

Elaborarea tuturor documentelor programului de
studii la care se refera planul de invatamant

.

Transmiterea Planul de invatamant la
compartimentul PIPSAC

|

Avizarea Planului de invataméant in CA

1

Aprobarea Planului de invatamant in Senatul UPT

Implementarea planului de invatamant

Anexa 7
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