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1. SCOP

Prezenta procedura descrie politica de control a tuturor inregistrarilor utilizate in
UPT, privite ca documente ale sistemului de management al calitatii. Aceasta
procedura documentata defineste controlul necesar pentru identificarea,
pastrarea, protejarea, regasirea, arhivarea, durata de pdastrare si eliminarea
Inregistrarilor.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Principalele inregistrari utilizate in UPT sunt cele destinate gestionarii
proceselor de formare a studentilor, de cercetare, administrative / sociale si de
cooperare institutionald, inclusiv inregistrari destinate exclusiv SMC-UPT.

3. DEFINITII SI ACRONIME

3.1. Terminologia referitoare la controlul inregistrarilor folosita in aceasta
procedura este, in principal, cea de la pct. 3.7 din SR ISO 9000:2006. Termenii
avuti in vedere sunt: informatie, document, specificatie, inregistrare.

(1) informatie = date care au semnificatie;

(2) document = informatie impreuna cu mediul sau suport;

(3) inregistrare = document prin care se declarda rezultate obtinute sau se
furnizeaza dovezi ale activitatilor realizate.

Nota 1: Un set de documente, de exemplu specificatii si inregistrari este
frecvent denumit ,documentatie”.

3.3. Acronime
(a) UPT = Universitatea “Politehnica” din Timisoara.

(b) ARACIS = Agentia Romand pentru Asigurarea Calitdtii in Inv&tdmantul
Superior;

(c) CEAC - UPT = Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii din UPT;
(d) DGAC - UPT = Directia Generala pentru Asigurarea Calitatii din UPT;
(e) SMC - UPT = Sistemul de Management al Calitatii din UPT.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. CARTA Universitatii ,,Politehnica” din Timisoara-1999.

4.2. Declaratia rectorului privind Politica de Asigurarea Calitatii in UPT-
2005.

4.3. Hotararea senatului UPT nr. 05/16.02.2006 cu privire la politica de

asigurarea calitatii din UPT.
4.4, Legea nr. 87/2006- privind Asigurarea calitatii in educatie.
4.5, Metodologia ARACIS-2006.



