INFORMATII PRIVIND ELIBERAREA DUPLICATELOR

UPT elibereaza duplicate ale actelor de studii pierdute, distruse complet sau deteriorate partial in situatile in
care in arhiva institutiei exista matca (cotorul) actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta
situatia studiilor titularului.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul sau imputernicitul legal intocmeste un dosar cu
urmatorul continut:

> cerere pentru duplicat (tip AS5) adresata conducerii Universitdtii;

> declaratie scrisa a titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele
necesare pentru identificarea actului (seria si numarul) si imprejurarile in care actul a fost pierdut,
distrus complet sau deteriorat partial;

> copie legalizata a certificatului de nastere al titularului;

> doua fotografii ale titularului, realizate recent, pe hértie fotografica (de preferinta mata), color, in
tinutd decentd (exclus sport), format 3x4 cm;

> dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, a pierderii, distrugerii, deteriorarii

actului de studii respectiv (factura si chitanta eliberata de catre oficiul MO la momentul platii pentru
publicarea anuntului, dacd acestea contin seria si numdarul actului anuntat pierdut, iar in caz contrar,
exemplarul din Monitorul Oficial in care apare anuntul respectiv*);

> chitanta reprezentand dovada platii taxei la caseria UPT (situatd la parterul cladirii Rectoratului)
pentru eliberarea duplicatului;

> copie dupd actul pierdut (dacd exista), sau copii ale documentelor care contin inscrieri privind seria
si numarul actului pierdut (ex. Cartea de munca);

> copie (simpld) a actului de identitate al titularului.

Daca se solicita duplicate dupd mai multe acte de studii (diplomd&, certificat, foaie matricold, etc.) atunci,
potrivit legii, solicitarea de duplicat se face separat pentru fiecare act. De asemenea se platesc separat si taxele
pentru fiecare duplicat.

Dosarul cu documentele enumerate mai sus se prezinta de catre titular sau de catre imputernicitul acestuia, la
Compartimentul Acte de Studii (Rectorat UPT, etaj 3, camera 315) pentru verificare. Dosarele corect
intocmite se depun apoi la Registratura Rectoratului. Dupa 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului
complet sau la un termen anterior acestei limite, comunicat de Compartimentul Acte de Studii, duplicatul
intocmit este eliberat titularului sau imputernicitului legal de catre acest compartiment.

Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de reguld, o singura data.

* Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazd Regiei Autonome “Monitorul
Oficial”( http://www.monitoruloficial.ro/ ), anuntul urmand sd cuprindd urmatoarele date: denumirea actului de
studii original; numele, initialele prenumelor tatadlui (mamei), prenumele titularului, anul finalizarii studiilor in
cauza; seria si numarul actului respectiv, numarul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidentd a
eliberarii actelor de studii; denumirea institutiei emitente.



http://www.upt.ro/pdf/absolventi/Cerere_Tip_AS5.pdf
http://www.monitoruloficial.ro/

