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	Ediţia 1 – Revizia 0


În conformitate cu prevederile din:

· Legea contabilităţii nr. 82/24.12.1991, cu modificările şi completările ulterioare;

· OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice şi Plan
· ul de conturi al acestora;

· OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea şi completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;

· OMFP nr. 1.954/16.12.2005 pentru aprobarea Clasificaţiei indicatorilor privind finanţele publice;

· OMFP nr. 1.792/24.12.2002  pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

· OMFP nr. 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat cu modificările şi completările ulterioare;
· OMFP nr. 720/22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind execuţia bugetelor de venituri şi cheltuieli ale instituţiilor publice;

· HG nr. 1 / 06.01.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Codului fiscal
· PL nr. 1.688/08.02.2018 privind organizarea activităţii financiar contabile a Editurii şi Tipografiei 
se dispun următoarele:

1. Cu ocazia organizării unor activităţi cu caracter ştiinţific, social, cultural, sportiv, etc. Universitatea Politehnica Timişoara poate acorda, cu titlu gratuit, participanţilor la asemenea activităţi (studenţi, elevi, altor persoane care se află în vizită oficială în cadrul universităţii) diverse materiale de reprezentare ca: insigne, albume, cărţi, pixuri, tricouri, rucsac-uri, etc. 

2. Materialele de reprezentare se vor acorda prin Editura şi Tipografia Universităţii Politehnica Timişoara, respectiv prin intermediul Bookshop-ului, organizat în cadrul acesteia.

3. Acordarea materialelor de reprezentare cu titlu gratuit se va efectua, în baza unui Referat aprobat de către rectorul universităţii şi cu viza CFP a persoanelor autorizate, în acest sens.

4. Modelul Referatului privind acordarea unor materiale de reprezentare cu titlu gratuit, este prezentat în Anexa la prezenta.

5. În baza referatului aprobat, persoana responsabilă cu gestiunea din cadrul Bookshop-ului, va elibera, persoanelor nominalizate în referat, materialele de reprezentare, întocmind în acest sens, un  Bon de consum. 

6. O copie a Referatului privind acordarea unor materiale de reprezentare cu titlu gratuit, precum şi un exemplar din Bonul de consum se vor păstra în cadrul Bookshop-ului, ca anexă la Raportul de gestiune, iar originalul Referatului împreună cu exemplarul original al Bonul de consum se vor preda la Direcţia Financiar Contabilitate ca documente justificative în scopul înregistrării în contabilitate a operaţiunilor de scădere din gestiune a bunurilor acordate cu titlu gratuit.

7. Odată cu înregistrarea în contabilitate a operaţiunilor de scădere din gestiune a bunurilor acordate cu titlu gratuit se vor efectua şi operaţiunile de regularizare cu privire la TVA deductibilă aferentă bunurilor respective şi cuprinderea lor în Decontul de TVA, conform prevederilor legale.

8. Persoanele responsabile cu operaţiunile specifice din sfera de aplicare a TVA, din cadrul Direcţiei Financiar Contabilitate, vor verifica, lunar, concordanţa dintre datele înregistrate în evidenţa tehnic-operativă (Gestiunea Bookshop) şi datele înregistrate în evidenţa contabilă şi vor opera, conform procedurilor legale, eventualele corecţii.

9. Prezenta procedură de lucru se va transmite:

· Editurii şi Tipografiei UPT

· Facultăţilor / Departamentelor

· Direcţiei Financiar Contabilitate
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R E F E R A T 

pentru acordarea cu titlu gratuit a unor materiale de reprezentare 

	Subsemnatul:
	Brăniştenu Alexandru


	în calitate de:
	administrator patrimoniu


	în cadrul entităţii:
	Departamentul Constructii Metalice si Mecanica Constructiilor


vă rog să aprobaţi acordarea, cu titlu gratuit, a unor materiale de reprezentare, după cum urmează:

	Nr.
	Denumirea materialelor
	
	
	Preţ de vânzare
	Valoarea

	crt.
	(tip, sort, marcă, profil, dimesiune)
	U. M.
	Cantitate
	( cu TVA inclus)
	estimativă

	0
	1
	2
	3
	4
	5
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Materialele menţionate mai sus se vor acorda, cu titlu gratuit, participanţilor la activitatea:

	


	VIZA DE COMPARTIMENT 

CONDUCĂTORUL ENTITĂŢII SOLICITANTE
	
	AVIZAT

CONDUCĂTORUL EDITURII ŞI TIPOGRAFIEI

	Numele şi prenumele
	Semnătura
	
	Numele şi prenumele
	Semnătura

	
	
	
	
	





PROCEDURĂ DE LUCRU


privind modul de acordare cu titlu gratuit a unor materiale de reprezentare


din Universitatea Politehnica Timişoara 








