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MOBILITATI ERASMUS+ PENTRU STUDEN',I'I
INCOMING
STUDII SI PLASAMENTE DE PRACTICA

Regulament-cadru de desfasurare

1. Scopul si domeniul de aplicare
Regulamentul detaliazd modul de realizare §i de derulare a mobilitdtilor de studiu si de
practica efectuate in Universitatea Politehnica Timisoara (UPT) de studenti din institutii
partenere in cadrul ,Programului Erasmus+ cu tarile programului (KA103)” si ,,Programului
Erasmus+ cu tari partenere (KA107)".
Regulamentul este destinat aplicarii de cdtre angajatii UPT care au atributii in organizarea
mobilitdtilor pentru studenti incoming in UPT prin programul Erasmus+ si respectarii de citre
toti participantii la program.
Regulamentul include in categoria ,,student;l incoming” pe acei studenti inmatriculati
temporar in UPT pentru un semestru sau un an de studii, sau care realizeazd un plasament de
practica in universitate. Pentru complianta cu documentele europene si nationale referitoare
la programul Erasmus+, regulamentul foloseste termenul de , participant la mobilitate” atunci
cand se refera la acesti studenti in raport cu ceilalti actori ai programului: UPT ca universitate
gazda, universitatea de origine, Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale ca autoritate coordonatoare la nivel national.

2. Documente si reglementari care stau la baza derularii mobilitatilor
pentru studenti Erasmus+ incoming:

2.1. Documente proprii ale universitatii:
— Planul Strategic de dezvoltare al Universitatii Politehnica Timisoara pe perioada 2012-
2016: http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-
2013/ps/Plan_strategic UPT 2012-2016 Anexa HS25 25 04 2013.pdf si viitorul
plan pentru perioada 2016-2020;
— Strategia de internationalizare a Universitatii Politehnica Timisoara 2015-2020
(bttp://www.upt.ro/img/file/Proceduri/Strategy for internationalisation UPT 201
5 2020.pdf)
— Planurile operationale anuale ale UPT;
— Regulamentul de organizare si functionare al Biroului Erasmus+ al UPT (HS UPT Nr.
189/29.10.2015).
2.2. Documente specifice programului Erasmus+:
— Carta Erasmus+ pentru invdtdamant superior a Universitatii Politehnica Timisoara

49104-LA-1-RO-E4AKA1-ECHE-1 (Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020,
http://www.upt.ro/pdf/Carta_Erasmus_2014-2020.pdf);
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— FErasmus+  Ghidul Programului  versiunea fin limba englezd la zi
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en);

— Apelul European anual la propuneri de proiecte (www.erasmusplus.ro),

— Apelul National anual la propuneri de proiecte (www.erasmusplus.ro),

— Contractul financiar intre UPT si Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru fiecare proiect in parte.

2.3.Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
reglementata sunt:

— existenta unui acord bilateral valabil intre UPT si institutia de invatamant superior de
origine in cazul mobilitatilor de studii si a plasamentelor in UPT;

— nominalizarea sub orice formd a studentului pentru o mobilitate in UPT din partea
universitatii de origine;

— completarea integrald, corecta si la timp de catre student a documentelor necesare
pentru realizarea mobilitatii;

— completarea si aprobarea de cdtre persoanele abilitate a documentului Learning
Agreement initiat de studentul participant impreuna cu cadrul didactic coordonator
departamental al acordului inter-institutional Erasmus+;

— indeplinirea de catre student, UPT si de institutia de origine a obligatiilor specifice.

2.4.Organizarea, coordonarea si distributia responsabilitatilor:

— Activitatea reglementatad se afla sub directa indrumare a coordonatorului institutional
Erasmus+ din UPT.

— In cadrul Departamentului Relatii Internationale (DRI), functioneaza Biroul Erasmus-+,
avand un sef birou, cu responsabilitdti operationale in derularea mobilitatilor
incoming pentru studenti.

— Tn Biroul Erasmus+ sunt numite una sau mai multe persoane ca administrator(i) de
mobilitati studenti Erasmus+ incoming, avand responsabilitatea implementarii
eficiente a programului Erasmus+ — mobilitdti de studii si plasamente de practicd —
pentru studentii Erasmus+ sositi in UPT prin proiecte KA103 si KA107.

— Pe langa Departamentul de Relatii Internationale (DRI) cu Biroul Erasmus+, la buna
desfasurare a activitatii contribuie un mare numar de persoane si/sau entitati:

o Rectorul,

o Prorectorul responsabil cu procesul de invataméant, problematica
studenteasca si asigurarea calitatii,
Decanatele facultatilor,
Coordonatorii departamentali de acorduri inter-institutionale Erasmus+,
Directia Financiar-Contabila,
Serviciul Social,
Studentii.

Q0 90 0

3. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

— Tncadrul Departamentului Relatii Internationale al UPT functioneazi Biroul Erasmus+,
care include un administrator de mobilitati incoming pentru studenti Erasmus+;
acesta are rol de contact administrativ pentru studentii Erasmus+ incoming ce aplica
la UPT;

— Studentul trebuie sa fie inmatriculat la o universitate participanta sau partenera la
programul Erasmus+ si sa fi absolvit cel putin primul an de studii la universitatea de
origine;

— Studentul Erasmus+ trebuie sa fie inmatriculat la universitatea de origine la un
program de studiu ce conduce la diploma de Licenta, Master sau Doctorat;
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Mobilitatea trebuie sa faca parte din schimbul de studenti propus de universitatea de
origine in baza acordului bilateral inter-institutional Erasmus+;

Perioada integrala la care studentul Erasmus+ participa in UPT nu poate fi mai mica
de 3 luni in cazul unei mobilitati de studiu si 2 luni in cazul unei mobilitdti de practica
si nu poate depasi un an universitar;

Perioada de studiu in UPT se considerd parte integrald a programului de studiu din
universitatea de origine;

Studentul beneficiaza de recunoasterea academicd a perioadei de studiu incheiate la
UPT precum si a rezultatelor obtinute la examene si alte forme de verificare;
Studentul Erasmus+ este scutit de plata taxelor de scolarizare la UPT, dar i se poate
cere optional plata unor servicii (ex. fotocopii, taxa de membru la liga studentilor,
etc.);

Studentul Erasmus+ trebuie sa dobandeascd anterior mobilitdtii o suficientd
cunoastere a limbii in care sunt predate cursurile la UPT (dupa caz, romana, engleza,
germana, franceza);

Pentru a veni in sprijinul studentilor Erasmus+ incoming, Universitatea Politehnica
Timisoara organizeaza cursuri pentru invatarea limbii roméne;

Studentilor cu nevoi speciale li se va acorda o atentie deosebitd; totusi, trebuie
specificat ca UPT dispune de posibilitdti limitate pentru gazduirea la studii si/ sau
practicd a studentilor cu nevoi speciale; aceste cazuri trebuie s fie analizate in detaliu
individual, inainte de efectuarea mobilitatii;

Universitatea partenerd cu care Universitatea Politehnica Timisoare are incheiat si
semnat un acord inter-institutional Erasmus+ trebuie sa trimita o listd cu potentialii
candidati participanti la mobilitatile Erasmus+ in UPT, informatii care sunt sintetizate
intr-o baza de date la UPT.

Viitorul student incoming trebuie sa completeze doua formulare: cel pentru
candidaturd si cel pentru cazare, disponibile pe site-ul UPT-DRI. Aceste doud
formulare completate sunt trimise prin e-mail sau prin postd Departamentului de
Relatii Internationale din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara.

Universitatea partenera trebuie sa trimita prin e-mail sau prin postda documentul
»Learning Agreement for study/ for traineeship” al studentului Erasmus+ nominalizat.
in Learning Agreement, studentul trebuie si contracteze discipline care si fie
compatibile si recunoscute de ambele universitati;

Persoana responsabila din UPT-DRI privind mobilitatile incoming urmareste
completarea si aprobarea de cdtre persoanele abilitate din UPT a documentului
»Learning agreement for study/ for traineeship”.

Pentru un semestru de studiu, studentul Erasmus+ incoming va trebui sa contracteze
discipline corespunzatoare la 30 de credite, iar pentru un intreg an universitar la 60
de credite. Tn cazul unor situatii speciale, in care numarul de credite contractate este
mai mic de 30 de credite pentru un semestru sau 60 de credite pentru un an, dosarele
vor fi analizate, studentul urmand sa primeasca acceptul sau respingerea candidaturii.
Studentul va alege doar materii din semestrul in curs/ semestrele de desfasurare a
stagiului Erasmus+ (de exemplu, dacd un student soseste in semestrul |, isi va
contracta materii doar din semestrul 1).

Aprobarea si semnarea documentului ,learning Agreement for study/ for
traineeship” trebuie sa fie finalizatd inainte de sosirea studentului in Roménia.
Eventualele modificari in ,Learning Agreement” se pot opera in cel mult 1 luna de la
sosirea studentului la Universitatea Politehnica Timisoara, cu aprobarea acestora de
catre persoanele abilitate din UPT si din universitatea de origine.

Dupa primirea documentelor de candidatura specifice pentru proiectele Erasmus+
KA103 si Erasmus+ KA107, a nominalizarii Erasmus+/ proceselor verbale de selectie
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(KA107) si a documentului “Learning agreement”, si aprobarea celor necesare, UPT
decide acceptarea studentului si elibereaza scrisoarea de acceptare/ acordare a
grantului Erasmus in cazul studentilor non-UE inrolati intr-un proiect KA107, adresat3
atat universitatii de origine, cat si studentului insusi. Informatia privind cazarea
asiguratd este transmisa prin e-mail studentului, impreund cu detaliile de localizare.
in cazul studentilor participanti la programul Erasmus+ cu tirile partenere, acestia vor
depune restul documentelor necesare la dosarul in UPT (carte identitate/ pasaport,
asigurare valabila pe intreaga perioada a mobilitatii, extras cont in Euro).

Studentul Erasmus+ incoming are datoria sa isi faca toate aranjamentele de ciltorie
si sa aplice pentru viza de studii in cazul in care aceasta este necesara. Administratorul
de mobilitdti Erasmus+ incoming din UPT consiliaza studentul in aceste probleme, dar
nu se poate substitui acestuia in organizarea célatoriei si obtinerea vizei.

Tn cazul studentilor participanti la programul Erasmus+ cu tarile partenere, plata
primei transe a grantului se va efectua dupa sosirea in UPT.

O data cu acceptarea studentului, cadrul didactic coordonator departamental al
acordului inter-institutional Erasmus+ dobandeste responsabilitatea de coordonator
de mobilitate (de studii sau practicd) pentru studentul in cauza. in cazuri intemeiate,
UPT, prin coordonatorul institutional Erasmus+, poate numi un alt coordonator de
mobilitate.

Dacd studentul Incoming soseste la UPT in zile lucratoare si in timpul programului
normal de lucru, vor prelua de la administratia cdminului unde li s-a rezervat cazarea
cheia si cartela de acces in camin; daca studentii sosesc in afara programului de lucru,
vor prelua cheia i cartela de acces in cdmin conform instructiunilor trimise prin
e-mail.

Odata sosit in UPT, studentul incoming beneficiaza de toate drepturile studentilor
locali in privinta accesului la resursele de invatare, baze sportive, activitati ale ligilor
studentesti, acces gratuit la internet si cont specific, etc.

Administratorul de mobilitdti studentesti Erasmus+ incoming din UPT are obligatia sa
pastreze legatura directd, electronica si telefonicd, cu studentul pe toatd durata
mobilitatii; aceeasi obligatie i revine si studentului incoming.

in general, toti studentii Erasmus+ incoming sunt cazati in cdminul 11C din campusul
universitar (adresa este Str. Aleea Studentilor, Cimin 11) sau in camine cu un confort
similar (Caminul 14C, Caminul 8C).

Studentul incoming este rugat sa se prezinte la DRI-Biroul Erasmus+ in prima zi
lucratoare dupa sosirea sa in Timisoara. Detaliile se stabilesc prin e-mail impreuna cu
administratorul de mobilitati studentesti Erasmus+ incomung din UPT.

Pe toata durata stagiului Erasmus+ in UPT, studentul incoming are libertatea de a
participa la toate activitatile extra-curriculare, sociale, culturale, sportive, turistice ale
studentilor locali.

Dupa sosirea studentilor in UPT, se confirma sosirea lor catre universitatea de origine
si se emite o dispozitie de inmatriculare sub semnatura prorectorului responsabil cu
programele de studii, transmisa apoi facultatilor.

Tnmatricularea studentilor se face la facultatea la care au contractat cele mai multe
discipline de studiu, chiar daca studentul respectiv urmeaza si cursuri la o alta
facultate sau chiar la mai multe facultati.

Secretariatul facultatii la care este inmatriculat studentul Erasmus+ incoming are
responsabilitatea de a emite studentului carnetul de student (valabil numai pe
perioada stagiului) si legitimatia de transport, iar la finalizarea stagiului Erasmus+, de
a elibera foaia matricold, in care sunt stipulate toate cursurile urmate, notele
obtinute, creditele aferente si echivalarea acestora, utilizindu-se sistemul de credite
ECTS.
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Studentii care desfdasoara stagii in firme sub coordonarea unui cadru didactic din UPT
vor primi la finalizarea mobilitatii un atestat eliberat de firma la care si-au realizat
stagiul, iar pe baza acestui document, Biroul Erasmus+ va emite un atestat de
finalizare a mobilitatii. De asemenea, studentii care desfasoara stagii in companii au
obligatia sa transmita la Biroul Erasmus+ raportul lor de mobilitate, semnat si aprobat
de profesorul responsabil de stagiu.

Cu o sdptamand inainte de finalizarea stagiului, administratorul de mobilitati
Erasmus+ incoming pentru studenti va transmite prin e-mail studentului incoming
chestionarul de activitate. Studentul va completa respectivul chestionar de activitate
pe care il va preda semnat in format tiparit/ prin e-mail acestuia. in cazul studentilor
participanti la programul Erasmus+ cu tdri partenere (KA!07), acestia vor completa
chestionarul online ECAS si vor preda administratorului de mobilitdti Erasmus+
incoming pentru studenti un raport in format liber privind mobilitatea in UPT.

4. Documente utilizate pentru mobilitati studentesti Erasmus+
incoming prin proiecte KA103

Formularele de candidatura sunt: Application form, Accommodation form si Learning
Agreement for study/ for traineeship

Formularele sunt disponibile pe site-ul DRI din UPT, www.upt.ro/international
sectiunea in limba engleza STUDENTS-Erasmus+ incoming students. Formularele de
candidatura sunt completate electronic de cdtre student si transmise
administratorului de mobilitati Erasmus+ incoming pentru studenti din UPT; acesta
va solicita aprobarea Learning agreement-ului la facultatea potrivita si apoi va inainta
spre semnare documentul catre coordonatorul institutional Erasmus+ din UPT;
documentul trebuie sa fie aprobat de ambele universitdti inainte de sosirea
studentului la UPT. Documentul are rolul de a stabili echivalente intre materiile de
studiu asigurand recunoasterea creditelor obtinute, respectiv de a stabili programul
de practica, obiectivele, sarcinile studentului si modul de evaluare a rezultatelor.
Scrisoarea de acceptare/ acordare a grantului Erasmus. in momentul in care in UPT
se constata ca studentul poate fi acceptat pentru mobilitate, i elibereaza scrisoarea
de acceptare a studentului, adresata atat universitatii de origine, cat si studentului in
cauza.

Ordinul de inmatriculare a studentilor. Documentul stipuleaza decizia conducerii UPT
de inmatriculare in UPT a studentului acceptat pentru efectuarea unei mobilitai
Erasmus+ incoming; inmatricularea se face la facultatea la care sunt contractate
majoritatea materiilor, chiar daca studentul respectiv urmeaza si alte cursuri la o alta
facultate sau chiar la mai multe facultati. Secretariatul facultatii la care este
inmatriculat studentul are responsabilitatea de a emite studentului carnetul de
student (valabil pe perioada mobilitatii) si legitimatia de transport. La finalizarea
stagiului Erasmus, facultatea elibereaza foaia matricold, in care sunt stipulate toate
cursurile promovate, creditele aferente si echivalarea acestora, utilizindu-se sistemul
de credite ECTS.

Eliberarea foii matricole la finalizarea stagiului Erasmus de studii. Secretariatul
facultatii la care este inmatriculat studentul are responsabilitatea de a emite carnetul
de student (valabil pe durata stagiului). La finalizarea stagiului Erasmus, facultatea
elibereaza foaia matricold, in care sunt stipulate toate cursurile promovate, creditele
aferente si echivalarea acestora, utilizandu-se sistemul de credite ECTS.

Eliberarea atestatului la finalizarea stagiului. DRI-Biroul Erasmus+ elibereaza pentru
studentul care si-a realizat integral programul de mobilitate un atestat de finalizare a
stagiului, atat pentru studii, cat si pentru plasamente de practicid. Atestatul
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mentioneaza identitatea studentului, perioada mobilitatii Erasmus+ si indeplinirea
programului.

Chestionarul de activitate. La finalizarea mobilitatii, administratorul de mobilitati va
transmite pe e-mail studentului un Chestionar de activitate. Studentul va completa
electronic si va semna respectivul chestionar de activitate pe care il va trimite prin e-
mail sau il va depune personal la Biroul Erasmus+ al UPT. Studentii sositi in UPT prin
programul Erasmus+ cu tdri partenere (KA107) vor completa chestionarul online ECAS
si vor preda administratorului de mobilitati un raport de activitate in format liber.

5. Documentele utilizate pentru mobilitati studentesti Erasmus+
incoming prin proiecte KA107
5.1. Documente informative

Pagina web anuala cuprinzand toate detaliile referitoare la calendarul actiunilor,
informarea, candidatura, selectia, pregdtirea, derularea, incheierea mobilitatilor
Erasmus+ pentru studenti incoming (www.upt.ro/international, versiunea in limba
engleza, sectiunea STUDENTS),

Lista acordurilor bilaterale Erasmus+ valabile in fiecare an universitar, publicatad pe
site-ul DRI al UPT, cu evidentierea ofertelor de mobilitate pentru studenti incoming,
Materiale informative, tipdrite sau in format electronic, distribuite in perioada
premergdtoare selectiei puse la dispozitia universitatilor de origine.

5.2. Dosarul standard de candidatura

Dosarul este gestionat de universitatea de origine si este trimis la UPT dupa selectarea
candidatului. .

Application form (Formularul de candidatura). Formularul de candidaturd pentru o
mobilitate de studii. Documentul se completeaza in format electronic de catre
studentul candidat. Documentul se imprimd. Pe pagina cu semnaturi, se semneazé
acolo unde e cazul. Documentul se scaneaza si se include in dosarul de candidatura
electronic, care se depune la universitatea de origine,

Transcript of records (Foaia matricold partiald) (traducere autorizata sau document
aprobat de universitatea de origine) privind anii finalizati din ciclul actual de studiu,
Motivatie scrisa in limbile romana, engleza sau francezd, dupa caz,

Certificat de competenta lingvistica pentru limba in care va avea loc mobilitatea, daca
aceasta este diferita de limba de studiu la universitatea de origine,

Documentele vor fi analizate de catre Departamentul de Relatii Internationale al
universitatii de origine.

5.3. Concursul de selectie

Concursul de selectie se organizeaza in universitatea de origine, cu respectarea
prevederilor de pe site-ul DRI. Procesul verbal de selectie va fi intocmit de cdtre
membrii comisiei de selectie, desemnati astfel incat sa se evite conflictul de interese.
Nominalizarea studentilor se face de catre administratorul de mobilitati din
universitatea de origine; va fi transmis si dosarul de aplicatie pentru studentii
selectati.

5.4. Dosarul studentului selectat pentru mobilitate

Copie pasaport - documentul trebuie sa fie valabil pe toata durata mobilitatii,

Copie asigurare medical3,

Learning Agreement for Study (acord de studii) Formular adecvat de Learning
Agreement, descarcat de pe pagina web referitoare la mobilitdtile studentilor
incoming pentru anul corespunzator; continutul acestuia se stabileste in urma
discutiei cu coordonatorul academic al mobilitatii si decanul/prodecanul facultatii.
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Documentul agreat de facultatea de origine se semneaza de cdtre student si de citre
decanul/ prodecanul/ promotorul de relatii internationale al facultatii/ conducatorul
de doctorat din facultatea de origine, dupa care se prezinta la Departamentul Relatii
Internationale- Biroul Erasmus+, la administratorul de mobilitati, care va obtine
semndturile de la facultatea gazda si de la coordonatorul institutional Erasmus+.
Documentul trebuie sd fie aprobat de ambele universitdti inainte de sosirea
studentului la UPT. Documentul are rolul de a stabili echivalente intre materiile de
studiu asigurand recunoasterea creditelor obtinute, respectiv de a stabili programul
de practicd, obiectivele, sarcinile studentului si modul de evaluare a rezultatelor.

— Scrisoarea de acceptare/ acordare a grantului Erasmus. ITn momentul in care in UPT
se constata ca studentul poate fi acceptat pentru mobilitate, i elibereaza acestuia
scrisoarea de acceptare la studii prin mobilitate Erasmus+, adresata atat universitatii
de origine, cat si studentului in cauza.

— [Extras de cont in euro - obligatoriu contul va fi deschis pe numele beneficiarului
grantului; la cererea studentului, contul se poate deschide la sosirea in UPT la o banca
din Timisoara;

— Observatie:

o Toate documentele de mai sus - exceptdnd cererea de acordare a
suplimentului de grant - trebuie sd existe in dosar cu minim o lund inainte de
inceperea mobilitdtii.

— Contract financiar intre UPT si studentul participant la mobilitate; se semneazi de
participant si de cdtre persoanele autorizate de la diferite nivele din UPT; este cerinta
obligatorie pentru plata primei transe de grant.

5.5. Documente pentru monitorizarea studentilor pe perioada mobilitatii

— Atestat de prezenta. Se completeaza la sosirea in UPT si se transmite in prima
saptamdna de mobilitate prin e-mail, la administratorul de mobilititi din
universitatea de origine.

—  Modificari de Learning Agreement for Study / for Training. Tn cazul in care situatia de
la fata locului difera de prevederile initiale, studentul poate solicita modificarea
acestora in termen de 30 zile de la inceperea mobilitatii, in sectiunea specifica din
Learning Agreement. Documentul trebuie sa fie aprobat de toate partile semnatare
inainte de expirarea celor 30 de zile; se recomanda respectarea numarului minim de
credite ECTS prevazut inainte de plecarea in mobilitate.

— Cerere pentru modificarea perioadei mobilitatii. Cererea se transmite in scris catre
coordonatorul institutional Erasmus+ din UPT si trebuie sd aibad acordul prealabil al
universitatii de origine; cererea trebuie apoi sa fie aprobata la UPT cu minim 30 de
zile inainte de sfarsitul mobilitatii (asa cum era stipulat initial acest moment). Cererile
de prelungire/ reducere a duratei mobilitdtii sunt analizate individual. Cererile
aprobate de prelungire pot sa fie cu grant sau cu 0 grant. Reducerea duratei
mobilitatii va duce automat la o reducere a grantului. Durata minima a unei mobilitati
de studii este 90 de zile calendaristice, iar a unei mobilitdti de practicd este de 60 de
zile calendaristice.

— Observatie:

— Administratorul de mobilitdti, seful Biroului Erasmus+ si coordonatorul institutional
Erasmus+ pot pdstra optional e-mail-urile de corespondentd cu studentul mobil, cu
institutia gazdd sau cu alte persoane sau entitdti implicate in mobilitate.
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5.6

. Documentele post-mobilitate

5.6.1. Documente ce vor fi prezentate la DRI-Biroul Erasmus+, administratorului
de mobilitati la finalizarea mobilitatii:

— Atestat de prezentd completat cu data inceperii si finalizarii mobilitatii, semnat si
stampilat de catre UPT.

— Learning Agreement completat in sectiunea ,After the mobility” sau un document
separat de tip Transcript of Records (foaie matricold) contindnd rezultatele obtinute
la UPT (la acest document termenul de depunere poate fi prelungit pan3 la 5
saptdmani de la incheierea mobilitatii, in functie de data primirii de la facultatea
gazda din UPT).

— Raport narativ de activitate in care se vor descrie atdt aspectele pozitive, cat si
eventualele dificultati intdlnite in mobilitate, inclusiv recomandari pentru Biroul
Erasmus+ din UPT,

— Chestionar ECAS completat integral online de catre student in cel mult 3o de zile dupa
incheierea mobilitatii (Nu se depune la dosar, se pdstreazd online in baza de date
specificd; se poate descdrca optional si imprima pe hdrtie la Biroul Erasmus+).

— Proces verbal de echivalare a rezultatelor. Procesul verbal este solicitat de citre
administratorul de mobilitati, este intocmit la decanatul facultdtii de origine si
aprobat de decan/prodecan/ conducdtor de doctorat. Un exemplar ramane la
facultatea de origine a studentului si celdlalt se transmite la Biroul Erasmus+ din UPT.

5.6.2. Documente ce vor fi incluse Tn dosarele studentilor titulari de mobilitate,
daca este cazul:
— Declaratie prin care studentul selectat renunta la mobilitate.

— Act aditional la contractul financiar, intocmit in cazul schimbarii conditiilor financiare
de mobilitate (perioada, durata),

6. Circuitul documentelor si al informatiei, succesiunea activitatilor
pentru mobilitati prin proiecte KA107:

Nr. crt.

Compartimentul , actiunea, conditii, detalii

1.

DRI-Biroul Erasmus+ fintocmeste evidenta acordurilor bilaterale valabile pentru anul
universitar urmator. Lista acordurilor bilaterale in vigoare este facuta publica prin intermediul
site-ului www.upt.ro/international.

. [Pe site-ul Departamentului Relatii Internationale, sectiunea STUDENTI-Erasmus+ pentru

studenti, se realizeaza promovarea mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti incoming.

. |Coordonatorul institutional comunica universitatii partenere bugetul pe proiect, numarul de

locuri si tipul de mobilitati disponibile,

. [Coordonatorul institutional Erasmus+ coordoneaza si lucreaza impreuna cu Biroul Erasmus+ al

universitatii partenere la planificarea activitatilor — calendarul-, detalierea formularelor.

. [Biroul Erasmus+ din cadrul universitatii partenere organizeaza in perioada de promovare

intalniri pentru studenti. Se utilizeazd materiale informative (afise, fluturasi).

. [Coordonatorul institutional Erasmus+ si seful Biroului Erasmus+ stabilesc administratorul de

mobilitati studentesti Erasmus+ incoming pentru proiectul in cauzd, precum si persoanele
responsabile cu inscrierea datelor in Mobility Tool. Aceasta poate sd fie alta persoana decat|
administratorul de mobilitati desemnat.

. [Studentul depune dosarul de candidatura la universitatea proprie si participa la concursul de

selectie.
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.[in baza proceselor verbale de selectie, si a eventualelor decizii in urma contestatiilor,

administratorul de mobilitati transmite cdtre UPT nominalizarea acestuia ca beneficiar de
mobilitate Erasmus+. Nominalizarea va respecta toate cerintele specifice UPT.

. [Dupa nominalizare, administratorul de mobilitati Erasmus+ pentru studenti incoming din UPT]

interactioneaza prin e-mail cu studentul si cu universitatea acestuia pentru pregitirea
participantilor la mobilitate.

10.

Sunt completate formularele Application form, Accommodation form, Learning agreement si
se obtin semnaturile conform celor specificate la pct.5.4.

11.

UPT elibereaza Scrisoarea de acceptare la studii si transmite autoritatilor informatia privind
mobilitatea studentului in vederea obtinerii vizei de studii.

12.

Daca cetatenii din tara de unde provine studentul Erasmus+ necesita viza de studii, acesta va
indeplini procedura legald conform legislatiei din Romania. Administratorul de mobilitti din
UPT consiliaza studentul in aceastd problemd, dar nu se poate substitui acestuia in realizarea
operatiei respective.

13.

Studentul are obligatia sa isi rezolve individual probleme precum transportul si asigurarile
obligatorii. Administratorul de mobilitati consiliazd studentul in aceste probleme, dar nu se
poate substitui acestuia in realizarea operatiilor respective.

14.

Daca, indiferent de motiv, studentul doreste sd renunte la mobilitate, acesta este obligat s3
anunte urgent Biroul Erasmus+ al UPT printr-o cerere scrisd, precum si pe universitatea sa de
origine.

15.

Coordonatorul institutional Erasmus+ si seful Biroului Erasmus+ impreuna cu universitatea
partenera decid repetarea perioadelor de selectie, daca in urma primei etape de selectie
raman fonduri disponibile.

16.

IAdministratorul de mobilitati Erasmus+ pentru studenti incoming din UPT sau persoana
[desemnatad inscrie mobilitatea studentului in Mobility Tool (baza de date europeana pentru
[gestiunea mobilitatilor Erasmus+). Valoarea grantului determinata in Mobilty Tool va fi
mentionata in contractul financiar.

17.

La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere ca mobilitdtile prin proiecte KA107 nu pot
combina perioade finantate si nefinantate; existenta unei perioade nefinantate este admis3
doar ca extensie, aprobata in timpul deruldrii mobilitatii.

18.

La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere ca mobilitatile prin proiecte KA107 pentrul
studenti incoming prevad de reguld si grant pentru acoperirea cheltuielilor de transport.
Valoarea acestuia este de asemenea specificata in Mobility Tool si respecta sistemul benzii de
distantd mentionat in Ghidul Erasmus+.

19.

Plata grantului Erasmus+ se va face in doud transe. Prima transa poate fi virata doar dupd
primirea fondurilor de la ANPCDEFP, cu conditia ca dosarul studentului sa fie complet. Se
recomanda ca plata sa fie facuta la sosirea in UPT.

20.

Documentele de platd (conforme cu procedura interna a UPT de efectuare a platilor de tip|
burse) sunt initiate de administratorul de mobilitati Erasmus+ incoming pentru studenti din
UPT si de catre seful Biroului Erasmus+, apoi sunt verificate de cdtre coordonatorul
institutional Erasmus+, care acorda si viza de compartiment. Documentele parcurg circuitul
specific in UPT si se opresc la responsabilul financiar al proiectului Erasmus+, care opereazd in
contul bancar al proiectului fiecare platd, individual catre contul fiecarui participant.

21.

La sosirea in institutia gazda studentul are obligatia de a se prezenta la Biroul Erasmus+ al UPT]
unde se completeaza partial atestatul de prezenta cu mentionarea datei de inceput efectiv a
mobilitatii.
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22,

Modificarile pe Learning Agreement for Study / for Traineeship pot fi facute in termen de o
lund de la sosirea la universitatea cu aprobarea tuturor partilor implicate.

23.

Pe tot parcursul mobilitatii, studentul pdastreaza legdtura cu administratorul de mobilitati
Erasmus+ din UPT si cu coordonatorul de mobilitate, pentru a gdsi impreun3 solutii la
eventualele dificultati intampinate.

24,

Pe tot parcursul mobilitatii, studentul respecta legislatia Romaniei, regulamentele interne ale|
UPT, normele de protectie si securitate in munca. UPT nu poate fi facuta raspunzitoare pentru
fapte contrare acestora; responsabilitatea apartine studentului Erasmus+ incoming aflat in
UPT.

25.

Daca pe parcursul mobilitdtii apar situatii care impun plata unei (unor) transe suplimentare de|
grant, coordonatorul institutional Erasmus+ din UPT aproba aceste plati, cu respectarea
tuturor cerintelor programului sia normelor financiare interne. Daca participantul se afld intr-o)
situatie deosebitd, poate solicita prin cerere scrisa trimisd ca document atasat prin e-mail sau
plata ultimei transe de grant in timpul mobilitatii. Coordonatorul institutional Erasmus+ este
cel care aproba plata, pe baza unor motive intemeiate si ca exceptie rard de la sistemul de
platd a grantului in doua transe.

26.

La incheierea mobilitatii, studentul trebuie sd prezinte documentele care si adevereascd
indeplinirea obligatiilor asumate (printre care obtinerea unui numdr minim de credite,
respectarea perioadei de mobilitate), raportul narativ si alte documente solicitate de Biroul
Erasmus+ al UPT, conform celor mentionate la pct.5.6.

27.

La primirea rezultatelor mobilitatii de la facultatea gazda din UPT, Biroul Erasmus+ al UPT]
solicita facultatii de origine procesul verbal de recunoastere si echivalare a rezultatelor.

28.

in cel mult 30 de zile de la incheierea mobilitatii, participantul trebuie si completeze
chestionarul online ECAS. Administratorul de mobilitati si responsabilul cu inscrierea datelon
in Mobility Tool urmaresc indeplinirea acestei cerinte.

29.

Coordonatorul institutional decide recunoasterea mobilitatii in intregime si acordarea ultimei
transe de grant. Plata se face dupad aceeasi procedurd ca si la prima transa (randul 20).

30.

Responsabilul cu inscrierea datelor in Mobility Tool va actualiza/completa informatiile din baza
de date respectivd ori de cdte ori este nevoie, dar obligatoriu la sfarsitul mobilitatii.

31.

Coordonatorul institutional Erasmus+ si seful Biroului Erasmus+ decid daca solicita Agentiei
Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
suplimentari de fonduri destinate mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti incoming pe proiecte|
KA107 sau daca realizeaza transferuri in acord cu regulile programului dintr-o categorie de
fonduri spre fondurile de mobilitati studentesti pentru mobilitati incoming sau intre categoriile
incoming si outgoing si, in functie de caz, solicita aprobarea ANPCDEFP.
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