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MOBILITATI ERASMUS+ PENTRU STUDENT!
OUTGOING
STUDII SI PLASAMENTE DE PRACTICA

Regulament-cadru de desfasurare

1. Scopul si domeniul de aplicare
Regulamentul detaliazd modul de realizare si de derulare a mobilitdtilor de studiu si de
practica efectuate de studentii Universitatii Politehnica Timisoara (UPT) in institutii partenere
din ,,Programul Erasmus+ cu tarile programului (KA103)” si din ,,Programul Erasmus+ cu tari
partenere (KA107)".
Regulamentul este destinat aplicarii de catre angajatii UPT care au atributii in organizarea
mobilitatilor pentru studenti ai UPT prin programul Erasmus+ si respectdrii de catre toti
participantii la program.
Regulamentul include in categoria ,,studenti outgoing” pe acei studenti ai UPT inscrisi intr-un
program de studii complete din ciclul Bologna care efectueaza mobilitdti in strdindtate. Pentru
complianta cu documentele europene si nationale referitoare la programul Erasmus+,
regulamentul foloseste termenul de , participant la mobilitate” atunci cand se refera la acegti
studenti in raport cu ceilalti actori ai programului: UPT ca universitate de origine, institutia
gazdd, Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale ca autoritate coordonatoare la nivel national.

2. Documente si reglementari care stau la baza derularii mobilitatilor
pentru studenti Erasmus+ outgoing:

2.1. Documente proprii ale universitatii:

— Planul Strategic de dezvoltare al Universitatii Politehnica Timisoara pe perioada 2012-
2016: http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2012-
2013/ps/Plan_strategic UPT 2012-2016 Anexa HS25 25 04 2013.pdf si viitorul
plan pentru 2016-2020;

— Strategia de internationalizare a Universitatii Politehnica Timisoara 2015-2020
(http://www.upt.ro/img/file/Proceduri/Strategy_for_internationalisation_UPT_201
5_2020.pdf) Planurile operationale anuale ale UPT;

— Regulamentul de organizare si functionare al Biroului Erasmus+ al UPT (HS UPT Nr.
189/29.10.2015).

2.2. Documente specifice programului Erasmus:

— Carta Erasmus+ pentru invatamant superior a Universitatii Politehnica Timisoara
49104-LA-1-RO-E4AKA1-ECHE-1 (Erasmus Charter for Higher Education 2014-2020,
http://www.upt.ro/pdf/Carta_Erasmus_2014-2020.pdf);
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— FErasmus+  Ghidul Programului versiunea in limba englezd la zi
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en);

— Apelul European anual la propuneri de proiecte (www.erasmusplus.ro),

— Contractul financiar intre UPT si Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru fiecare proiect in parte.

2.3. Documente legislative nationale

— Ordin MECTS nr. 3223 / 08.02.2012 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere
a perioadelor de studii efectuate n strdinatate
(http://www.upt.ro/img/file/Proceduri/OM-3223-2012.pdf)

2.4, Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea
reglementata sunt:

— existenta unui acord bilateral valabil intre UPT si institutia de invatamant superior
gazda in cazul mobilitdtilor de studii si plasamentelor in universitati, respectiv
existenta unei scrisori de accept din partea intreprinderii gazda in cazul plasamentelor
in companii;

— completarea integrald, corecta si la timp de catre student a documentelor necesare
pentru realizarea mobilitatii;

— completarea si aprobarea de catre persoanele abilitate a documentului Learning
Agreement initiat de studentul participant impreuna cu cadrul didactic coordonator
departamental al acordului inter-institutional Erasmus+;

— indeplinirea de catre student, UPT si de institutia gazda a obligatiilor specifice.

2.5. Organizarea, coordonarea si distributia responsabilitatilor

— Activitatea reglementata se afla sub directa indrumare a coordonatorului institutional
Erasmus+.

— 1n cadrul Departamentului Relatii Internationale (DRI) functioneaza Biroul Erasmus+,
avand un sef birou, care are responsabilitati operationale in derularea mobilitatilor
outgoing pentru studenti.

— In Biroul Erasmus+ este numita o persoana sau un grup de persoane, in functie de
necesitati si de volumul de munca, ca administrator(i) de mobilitati studenti Erasmus+
outgoing, avand responsabilitatea implementarii eficiente a programului Erasmus+ —
mobilitati de studii si plasamente de practicd — pentru studentii si proaspetii
absolventi ai UPT.

— Pe langa DRI, cu Biroul Erasmus+, la buna desfasurare a activitatii contribuie un mare
numar de persoane sifsau entitati:

o Rectorul,

o Prorectorul responsabil cu procesul de invatamant, problematica
studenteasca si asigurarea calitatii,
Decanatele facultatilor,
Coordonatorii departamentali de acorduri inter-institutionale Erasmus+,
Directia Financiar-Contabila,
Serviciul Social,
Studentii.

O 0 0 0 O0

. Documentele utilizate in cadrul acestei reglementari si specificatiile
de completare a acestora

3.1. Documente informative
— Pagina web anuald cuprinzand toate detaliile referitoare la calendarul actiunilor,
informarea, candidatura, selectia, pregatirea, derularea, incheierea mobilitatilor
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Erasmus+ pentru studenti outgoing (www.upt.ro/international, sectiunea STUDENTI-
Erasmus+ pentru studenti),

Lista acordurilor bilaterale Erasmus+ valabile in fiecare an universitar, publicata pe
site-ul DRI al UPT, sectiunea STUDENTI- Erasmus+ pentru studenti, cu evidentierea
destinatiilor pentru studenti,

Materiale informative, tiparite sau in format electronic, distribuite in perioada
premergatoare selectiei. Un exemplar al acestora se pastreaza la Biroul Erasmus+.
Materialele informative (afise, pliante, prezentari PowerPoint, etc.) sunt publicate de
asemenea pe site-ul DRI, sectiunea STUDENTI- Erasmus+ pentru studenti.

Listele cu participantii, intocmite dupa prezentarile din campania de informare.

3.2. Dosarul standard de candidatura

Formular de candidatura pentru o mobilitate de studii sau plasamente de practica.
Documentul se completeaza in format electronic de catre studentul candidat.
Documentul se imprima. Pe pagina cu semnadturi, se semneaza acolo unde e cazul.
Documentul se scaneaza si se include in dosarul electronic de candidatura.

Foaie matricola partiala de uz extern. Cererea de eliberare a foii matricole se va
depune la Secretariatul Facultatii cel tarziu cu 5 zile lucratoare inainte de termenul
limitd. Foaia matricola va avea incluse notele obtinute in semestrele premergatoare
depunerii candidaturii, exceptie facand doar studentii aflati in anul curent (la data
selectiei) in mobilitate.

Scrisoare de motivatie (doar pentru candidatii la mobilitati de studii in tari partenere)
Copie atestat de cunoastere a limbii strdine in care se va efectua mobilitatea. Pe
atestat se va preciza nivelul de cunoastere a limbii respective folosind nivelurile
europene ale Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi Straine (CEF): Al,
A2, B1, B2, C1, C2. Se accepta atestatul de competente lingvistice de la bacalaureat.

Adeverinta de beneficiar de bursa sociald eliberata de catre facultate sau actele
corespunzatoare obtinerii unei burse sociale in UPT, doar pentru candidatii la
mobilitati de studii/ practica care solicita bonificatia la concursul de selectie pentru
studenti cu oportunitati reduse. Detalii privind persoanele eligibile pentru burse
sociale se gasesc in ,,Regulamentul privind acordarea de burse si ajutoare sociale in
UPT pentru studentii ciclurilor universitare de licenta si master”.

Pentru stagii de practicd in companii ale studentilor si absolventilor: scrisoare de
accept din partea viitoarei companii gazda.

Pentru stagii de practica ale absolventilor: 2 (doua) scrisori de recomandare din
partea unor cadre didactice titulare din UPT cu care viitorul absolvent a lucrat in
ultimii 2 ani.

Toate documentele se vor transmite grupate intr-un fisier numit
"NumeStudent_PrenumeStudent_Facultate.pdf" (se va pastra ordinea documentelor
din lista de mai sus) prin e-mail la erasmus.outgoing@upt.ro. La aceeasi adresa de
e-mail se pot transmite si eventualele intrebari legate de program.

Studentii care doresc sa efectueze doua mobilitati distincte in anul universitar pentru
care candideaza (de ex. o mobilitate de studii in primul semestru la o universitate
partenera si 0 a doua mobilitate de studii la o alta universitate partenerd) vor
transmite doua dosare de candidatura. Dosarul de candidatura se depune prin e-mail
respectand termele limita publicate pe site.

In cazul in care studentul doreste sd isi depund candidatura pentru mai multe
acorduri, acesta va depune cate un dosar complet pentru fiecare acord pentru care
candideaza.

Un student poate candida pe maxim 3 acorduri bilaterale.

Studentul poate fi titular pe un singur acord bilateral.
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in cazul in care studentul este selectat pe mai multe acorduri, acesta/aceasta trebuie
sa isi prezinte optiunea in scris la Biroul Erasmus+ in termen de 10 zile calendaristice
de la afisarea rezultatelor si sd isi anunte decizia tuturor coordonatorilor acordurilor
pentru care a fost selectat.

3.3. Concursul de selectie

Proces verbal de selectie. Din Comisia de Selectie trebuie sa facd parte minim trei
cadre didactice. Pe procesul verbal (formular tipizat primit de la Biroul Erasmus+)
trebuie sa fie mentionati toti candidatii care si-au depus dosarul cu punctajele si
rezultatul final al candidaturii: titular, rezerva, respins, neprezentat, dosar incomplet.
Se completeazd, se semneaza de cdtre tot{i membrii comisiei si se transmite
coordonatorului la Biroul Erasmus+.

Declaratie individuala a fiecarui membru al comisiei privind evitarea conflictului de
interese. Se semneaza si se transmite la Biroul Erasmus+.

Evidenta centralizata la Biroul Erasmus+ cu toate candidaturile care participa la
selectie; evidenta va cuprinde si datele ulterioare selectiei.

Nominalizarea studentilor se face de cdtre administratorul de mobilitati studenti
Erasmus+ outgoing dupa centralizarea datelor din procesele verbale de selectie si
primirea optiunilor finale ale studentilor selectati pe mai multe acorduri.

3.4. Dosarul studentului selectat pentru mobilitate

Copie carte de identitate - cartea de identitate trebuie sa fie valabilad pe toata durata
mobilitatii,
Copie asigurare medicala sau card european de sanatate,
Copie asigurare de raspundere civil3,
Copie asigurare in caz de accident,
Copie adeverinta de absolvire cu diploma numai pentru absolventii care urmeaza s
efectueze un plasament de practica,
Learning Agreement for Study (acord de studii) sau Learning Agreement for Training
(acord de practicd): Formular adecvat de Learning Agreement, descarcat de pe pagina
web referitoare la mobilitdtile studentilor outgoing pentru anul corespunzitor;
continutul acestuia se stabileste in urma discutiei cu coordonatorul academic al
mobilitatii si decanul/prodecanul facultdtii. Documentul agreat de facultate
(respectiv de catre conducdtorul de doctorat in cazul studentilor doctoranzi), se
semneaza de catre student si de catre decanul/ prodecanul/ promotorul de relatii
internationale al facultatii/ conducatorul de doctorat, dupad care se prezinta la
Departamentul Relatii Internationale- Biroul Erasmus+, la administratorul de
mobilitdti, care va obtine semndtura coordonatorului institutional Erasmus+ si va
transmite documentul institutiei partenere pentru a fi aprobat si acolo.
Observatii:

o Nu se pot contracta in perioada mobilitdtii materii restante la UPT, ci doar

materii care sd fie echivalate cu discipline curente si viitoare.
o Nu se va semna Learning Agreement-ul inainte de sustinerea online a testului
de limba!

Accept de la institutia gazdd - se elibereaza de catre universitatea partenerd/
compania gazda dupa ce se transmit toate documentele necesare-. Se agreeaza si
documente echivalente (de exemplu e-mail de confirmare, listd cu studentii Erasmus+
publicata pe site, etc.)
Calendar academic al universitatii partenere (numai pentru mobilitatile de studii);
daca in scrisoarea de accept nu se mentioneaza perioada mobilitatii, atunci perioada
mobilitatii se va stabili in functie de calendarul academic. Linkul citre calendarul
academic se trimite la erasmus.outgoing@upt.ro
Extras de cont in euro - obligatoriu contul va fi deschis pe numele beneficiarului bursei
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— Documente de uz strict intern in UPT (care nu sunt incluse in dosarul de mobilitate,
dar sunt obligatorii inainte de plecarea in mobilitate):

o Cerere de emitere a ordinului de deplasare - formularul se genereaza la DRI
si necesita semndtura / stampila decanatului si semnatura studentului,

o Ordin de deplasare in strdinatate- se intocmeste la DRI conform
regulamentului intern specific

— Cerere adresata coordonatorului institutional Erasmus pentru obtinerea
suplimentului de grant, posibilitate disponibila doar in proiectele KA103, pentru
studentii cu oportunitati reduse (cei care beneficiaza de bursa sociald sau cei care ar
indeplini conditiile de obtinere a unei burse sociale, dar nu si criteriile academice
aferente acesteia) selectati pentru mobilitati de studii; suplimentul de grant are
valoarea de 200 EUR/Iluna: la cerere se anexeaza adeverinta de beneficiar de bursa
sociala eliberatda de facultate sau setul de documente necesare pentru solicitarea
bursei sociale. Cererea si documentele justificative trebuie sa ajunga la DRI-Biroul
Erasmus+ cel tarziu cu doua luni inainte de inceperea mobilitatii.

— Cerere pentru sustinerea decalata a examenului de absolvire, aprobatd de
prorectorul de resort, daca mobilitatea se suprapune peste examenul de absolvire;
aprobarea trebuie sa fie obtinuta inainte de semnarea contractului financiar. Fara
aceasta aprobare mobilitatea nu se poate efectua.

—  Observatie:

o Toate documentele de mai sus - exceptdnd cererea de acordare a
suplimentului de grant - trebuie sd existe in dosar cu minim o lund inainte de
plecarea in mobilitate.

— Contract financiar intre UPT si studentul participant la mobilitate; se semneaza de
participant si de cdtre persoanele autorizate de la diferite nivele din UPT inainte de
plecarea in mobilitate; este cerinta obligatorie pentru plata primei transe de grant.

3.5. Documente pentru monitorizarea studentilor pe perioada mobilitatii

— Atestat de prezentd. Se completeaza la sosirea in universitatea/intreprinderea gazda
si se transmite in prima sdaptamana de mobilitate prin e-mail, la administratorul de
mobilitati.

—  Modificiri de Learning Agreement for Study / for Training. In cazul in care situatia de
la fata locului difera de prevederile initiale, studentul poate solicita modificarea
acestora in termen de 30 zile de la inceperea mobilitatii, in sectiunea specifica din
Learning Agreement. Documentul trebuie s3 fie aprobat de toate partile semnatare
inainte de expirarea celor 30 de zile; se recomanda respectarea numarului minim de
credite ECTS prevdzut inainte de plecarea in mobilitate.

— Cerere pentru modificarea perioadei mobilitatii. Cererea se transmite in scris catre
coordonatorul institutional Erasmus+ si trebuie sa fie aprobata de acesta cu minim
30 de zile Tnainte de sfarsitul mobilitatii (asa cum era stipulat initial acest moment).
Cererile de prelungire/ reducere a duratei mobilitatii sunt analizate individual.
Cererile aprobate de prelungire pot sa fie cu grant sau cu 0 grant. Reducerea duratei
mobilitatii va duce automat la o reducere a grantului. Durata minima a unei mobilitati
de studii este 90 de zile calendaristice, iar a unei mobilitdti de practica este de 60 de
zile calendaristice.

— Observatie:

o Administratorul de mobilitati, seful Biroului Erasmus+ si coordonatorul
institutional Erasmus+ pot pdstra optional e-mail-urile de corespondentad cu
studentul mobil, cu institutia gazdd sau cu alte persoane sau entitdti implicate
in mobilitate.
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3.6. Documentele post-mobilitate

3.6.1. Documente ce vor fi prezentate la DRI-Biroul Erasmus+, administratorului
de mobilitati in termen de 15 zile calendaristice de la finalizarea mobilitatii:

— Atestat de prezenta completat cu data inceperii §i finalizarii mobilitatii, semnat si
stampilat de cdtre universitatea/compania gazda.

— Learning Agreement completat in sectiunea ,After the mobility” sau un document
separat de tip Transcript of Records (foaie matricold) contindnd rezultatele obtinute
la universitatea partenerd in cazul mobilitatilor de studii, respectiv Transcript of work
in cazul plasamentelor cu rezultatele din mobilitatea de practica (la acest document
termenul de depunere poate fi prelungit pana la 5 saptamani de la incheierea
mobilitatii, in functie de data primirii de la institutia gazda).

— Raport narativ de activitate in care se vor descrie atat aspectele pozitive, cat si
eventualele dificultati intdlnite in mobilitate, inclusiv recomandari pentru studentii
care urmeazad sa beneficieze de mobilitati in aceeasi institutie in anii urmatori.

— Chestionar ECAS completat integral online de cdtre student in cel mult 3o de zile dupa
incheierea mobilitdtii (Nu se depune la dosar, se pdstreazd online in baza de date
specificd; se poate descdrca optional si imprima pe hdrtie la Biroul Erasmus+).

— Proces verbal de echivalare a rezultatelor. Procesul verbal este solicitat de catre
administratorul de mobilitati, este intocmit la decanatul facultatii de origine si
aprobat de decan/prodecan/ conducator de doctorat. Un exemplar rdméane la
facultatea de origine a studentului si celdlalt se transmite la Biroul Erasmus+ prin
registratura.

3.6.2. Documente ce vor fi incluse in dosarele studentilor titulari de mobilitate,

dacad este cazul:

— Declaratie prin care studentul selectat pe mai multe acorduri comunica optiunea sa
finald pentru destinatia de mobilitate.

— Declaratie prin care studentul selectat renunta la mobilitate.

— Cerere pentru amanarea prezentdrii lucrdrii de licentd/ dizertatie adresatd
prorectorului pe probleme de invatamant si vizata in prealabil de coordonatorul
institutional Erasmus+.

— Cerere de acordare a suplimentului de grant Erasmus+. Se redacteaza pentru
mobilitatile de studii pe proiectele KA103 de catre studentii aflati in situatii sociale
dezavantajate (de exemplu: studenti provenind din familii cu venituri mici, studenti
orfani, studenti cu dizabilitati, etc.) si se depune la DRI-Biroul Erasmus+ inainte de
plecarea in mobilitate. Cererii i se vor anexa documente justificative, iar fiecare caz
va fi analizat individual de cdtre coordonatorul institutional Erasmus+ si va fi inaintat
spre aprobare conducerii UPT.

— Act aditional la contractul financiar, intocmit in cazul schimbarii conditiilor financiare
de mobilitate (perioada, durata, supliment de grant acordat ulterior intocmirii
contractului financiar de baza, grant suplimentar pentru nevoi speciale),

— Cerere si documente justificative pentru grant suplimentar destinat participantilor cu
nevoi speciale.

4. Circuitul documentelor si al informatiei, succesiunea activitatilor

Nr. crt.

ICompartimentul , actiunea, conditii, detalii

a

DRI-Biroul Erasmus+ intocmeste evidenta acordurilor bilaterale valabile pentru anul
universitar urmator. Lista acordurilor bilaterale in vigoare este facuta publica prin intermediul
site-ului www.upt.ro/international.
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Pe site-ul Departamentului Relatii Internationale, sectiunea STUDENTI-Erasmus+ pentru
studenti, se realizeaza promovarea mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti outgoing, cul
precadere in semestrul al Il-lea al anului universitar anterior anului de mobilitate.

Biroul Erasmus+ din cadrul DRI al UPT organizeaza in perioada de promovare intalniri moderate
de administratorii de mobilitati outgoing pentru studenti. Se utilizeaza materiale informative
(afise, fluturasi, informatii pe Avizierul electronic al studentilor UPost), dar sunt angrenate si
cadrele didactice coordonatoare de acorduri, decanatele facultatilor, Centrul de Consiliere si
Orientare in Cariera, Biblioteca Centrald a UPT, ligile studentesti si fostii studenti Erasmus.

Coordonatorul institutional Erasmus+ coordoneaza si lucreaza impreuna cu Biroul Erasmus+ la
planificarea activitatilor — calendarul-, alegerea materialelor promotionale (aspect, continut,
cantitate, destinatari), detalierea formularelor.

iCoordonatorul institutional Erasmus+ si seful Biroului Erasmus+ stabilesc administratorul de|
mobilitdti studentesti Erasmus+ outgoing pentru anul academic in cauzd, precum si persoanele
responsabile cu inscrierea datelor in Mobility Tool si cu gestiunea licentelor OLS. Acestea pot
sa fie alte persoane decat administratorul de mobilitdti desemnat.

Pe site-ul www.upt.ro/international, in sectiunea STUDENTI-Erasmus+ pentru studenti, se|
publicd informatiile de interes pentru studenti — procedura de selectie, conditiile de|
leligibilitate, drepturile, obligatiile, actele necesare, etc.

Studentii interesati selecteaza dintre universitatile partenere cu care au fost incheiate
acorduri, universitatile care corespund cu planul de studii al programului de studii pe care il
urmeaza la UPT si cu cunostintele lor lingvistice. Pentru mobilitatile de practica studentii pot
proceda la fel sau pot identifica singuri o companie gazda intr-una din tdrile participante la
program care indeplineste cerintele programului Erasmus+.

Studentul depune dosarul de candidaturd prin e-mail la adresa erasmus.outgoing@upt.ro. Tn
cazuri motivate, il poate aduce personal la administratorul de mobilitati, imprimat pe hartie.

La Biroul Erasmus+, administratorul de mobilitati studenti Erasmus+ outgoing inscrie toate|
candidaturile intr-o baza de date.

10.

IAdministratorul de mobilitati pentru studenti Erasmus+ outgoing verifica eligibilitatea

candidatilor si prezenta tuturor documentelor obligatorii pentru candidatura:
Studentii care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii sunt eligibili:

- Tnmatriculati la UPT la studii de licentd, masterat sau doctorat, cu exceptia
doctoranzilor implicati in proiecte pe fonduri structurale. Un student aflat in ultimul
an de studiu la un program de licenta poate candida pentru o mobilitate de studii care
se va derula in primul an de masterat (mobilitatea se va putea realiza doar daca in
urma concursului de admitere studentul este admis la un program de masterat in UPT).
Pentru stagiile de practica ale absolventilor candidatura se poate depune doar cat timp)
contractul de studii este valid.

- Cu bune cunostinte de limbi strdine. Pentru mobilitatile de studii se va consulta lista
de acorduri in care se precizeaza in ce limbi se poate studia la universitatea partenera
si ce nivel de competenta lingvistica trebuie atins inainte de plecare.

- Care respecta prevederile programului privind durata minimad a unei mobilitati si
numarul total de zile de mobilitate. in cadrul programului Erasmus+ studentii au
posibilitatea sa studieze si/sau sd efectueze stagii de practica in strainatate cu conditia
ca durata cumulata a acestora sa nu depaseasca 720 de zile (in domeniul arhitecturd
licenta + master), respectiv 360 de zile (alte domenii) in fiecare ciclu de studii (licent3,
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master sau doctorat). Durata minimd a unei mobilitati de studii este de 90 de zile, iar]
a unei mobilitati de practica este de 60 de zile. Zilele aferente stagiilor de practica ale
absolventilor se considerd ca fac parte din ciclul de studii recent absolvit. Programul
Erasmus+ este o continuare a programului LLP-Erasmus, astfel c3 zilele de mobilitate
LLP-Erasmus efectuate se vor scadea din numarul maxim de zile de mobilitate posibile.

11.

La Biroul Erasmus+ se calculeaza punctajul pentru criteriile generale, comune pentru toti
studentii UPT, conform celor afisate pe pagina web.

12.

La solicitarea Biroului Erasmus+, cadrul didactic coordonator departamental al acorduluil
inter-institutional Erasmus+ propune comisia de evaluare a candidatilor si data selectiei.
Comisia de Selectie va avea minim trei membri cadre didactice, avand in vedere evitarea
iconflictului de interese. Pentru mobilitatile de practic3, se desemneazd o Comisie de selectie
unicd pe UPT, sub coordonarea Sefului Biroului Erasmus+.

Coordonatorul departamental al acordului inter-institutional Erasmus+ stabileste de
fasemenea criteriile specifice pentru fiecare acord de studii. Criteriile de selectie pentru
plasamentele de practica sunt stabilite la nivel central, la Biroul Erasmus+. Existenta scrisorii
de accept de la institutia gazda este obligatorie pentru declararea ca titular a candidatului la o
mobilitate de practica. Absenta acestei scrisori plaseaza candidatul pe o pozitie de rezerva, cu
posibilitatea de trecere ca titular la primirea scrisorii, dacd existd fonduri disponibile la
momentul respectiv.

13.

Data concursului de selectie, locatia si ora precum si componenta comisiei de selectie se
transmit catre Biroul Erasmus+ inainte de organizarea concursului de selectie.

14.

Seful Biroului Erasmus+ impreund cu coordonatorul institutional propun o comisie de
solutionare a contestatiilor unica pe UPT si supun aprobarii Rectorului UPT numirea Comisiilor
de selectie si a celei de contestatii.

15.

Coordonatorul departamental al acordului inter-institutional Erasmus+ impreund cu
administratorul de mobilitati anuntd candidatii prin e-mail (in caz de nevoie si telefonic) privind
locatia, data si ora selectiei.

16.

Administratorul de mobilitdti trimite in format electronic, prin e-mail, dosarele de candidatur3
si punctajul pentru criteriile comune cétre fiecare coordonator de acord. in cazuri intemeiate,
acestea pot fi furnizate in format tiparit.

17.

La sfarsitul procesului de selectie, fiecare cadru didactic coordonator de acord care a organizat]
0 selectie intocmeste un proces verbal de selectie, semnat de toti membrii comisiei, in care se
mentioneaza criteriile specifice, punctajele acordate la interviu, punctajul total si statutul
candidatului (Admis, Respins, Rezerva).

18.

Membrii Comisiei de Selectie semneaza declaratia privind evitarea conflictului de interese.

19.

Biroul Erasmus+ trebuie sa intre in posesia proceselor verbale si declaratiilor privind evitarea
conflictului de interese pdnd la termenul limita publicat pe pagina web. Sarcina transmiterii lor
revine coordonatorului departamental al acordului inter-institutional Erasmus+ care a
organizat selectia, respectiv sefului comisiei centralizate pentru selectia candidatilor pentru
mobilitatile de practica.

20.

Biroul Erasmus+ pastreazd toate dosarele depuse de studenti, indiferent daca acestia au fost
declarati titulari, rezerve sau respinsi, conform cerintelor specifice programului Erasmus+ (5
ani dupa incheierea proiectului).

21.

Biroul Erasmus+ colecteaza eventualele contestatii si le transmite Comisiei de resort, pentru a
fi solutionate conform calendarului.
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22

Daca exista contestatii, Comisia pentru solutionarea acestora se intruneste, analizeaza fiecare
icontestatie si transmite rdaspunsul cdtre reclamant.

23.

in baza proceselor verbale de selectie, si a eventualelor decizii in urma contestatiilor,
administratorul de mobilitati transmite institutiei ce urmeaza sa gazduiasca studentul|
nominalizarea acestuia ca student Erasmus+. Nominalizarea va respecta toate cerintele
specifice institutiei gazda.

24,

Dupa nominalizare, administratorul de mobilitati planifica intalniri (individuale sau de grup)
pentru pregatirea studentilor in vederea mobilitatii de studii/ plasament de practica.

25.

Studentul titular se prezinta la Biroul Erasmus+ cu documentele mentionate anterior la punctull
3.4.

26.

Decizia privind compatibilitatea apartine responsabilului cu ECTS din facultate cu consultarea
boardurilor de domeniu si de specialitate, respectiv conducatorului de acord pentru studentii
doctoranzi.

27.

Studentul selectat se informeaza privind documentele (formular de candidatura, cazare, etc.)
si termenele limita ale partenerilor §i transmite documentele solicitate incadrandu-se in
termenele limita stabilite de acestia. Administratorul de mobilitati si, la nevoie seful Biroului
Erasmus+ si coordonatorul institutional Erasmus+ sprijind studentul in acest demers.

28.

impreund cu coordonatorul departamental al acordului inter-institutional Erasmus+, studentul
completeaza documentul Learning Agreement (for Study sau for Traineeship) si obtine
semndtura necesara de la decanatul facultétii, respectiv conducdtorul de doctorat.

29.

Daca in tara in care urmeaza a se efectua mobilitatea sunt oferite cursuri de cunoastere a limbii
tarii gazdd si studentul doreste sd urmeze aceste cursuri, studentul va inscrie aceste cursuri in
Learning Agreement, lista disciplinelor ce urmeaza a fi studiate.

30.

Studentul are obligatia sa fisi rezolve individual probleme precum transportul, cazarea si
asigurdrile. Administratorul de mobilitati consiliaza studentul in aceste probleme, dar nu se
poate substitui acestuia in realizarea operatiilor respective.

31.

Studentul UPT care a fost selectat pentru o mobilitate Erasmus+ si are nevoie de viza de studii
in tara gazda, va indeplini procedura legala conform legislatiei tarii respective. Administratorul
de mobilitati consiliaza studentul in aceasta problema, dar nu se poate substitui acestuia in
realizarea operatiei respective.

32,

Daca studentul beneficiaza de bursa sau ajutor social in anul selectiei sau mobilitatii, sau dacd
studentul depune acte in acest sens, acesta va informa administratorul de mobilitati.
[Administratorul de mobilitati va coopera cu decanatul facultatii pentru mentinerea bursei pe
perioada mobilitatii.

33.

Daca, indiferent de motiv, studentul doreste sa renunte la mobilitate, acesta este obligat sa
anunte in cel mai scurt timp posibil Biroul Erasmus+ printr-o cerere scrisd, precum si pe
oordonatorul acordului pe care a fost selectat.

34.

ICoordonatorul institutional Erasmus+ si seful Biroului Erasmus+ decid repetarea perioadelor]
de selectie, fie pentru mobilitati de studii, fie pentru mobilitati de practica, printr-un calendar
publicat pe pagina web, daca in urma primei etape de selectie raman fonduri disponibile.

35.

IAdministratorul de mobilitati inscrie in Mobility Tool (baza de date europeand pentru
gestiunea mobilitatilor Erasmus+) mobilitatea studentului. Valoarea grantului determinata in|
Mobilty Tool este cea care va fi mentionata in contractul financiar.

36.

La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere ca mobilitatile prin proiecte KA107 nu pot
combina perioade finantate si nefinantate; existenta unei perioade nefinantate este admisa
doar ca extensie, aprobata in timpul derularii mobilitatii.
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37.

La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere ca mobilitatile prin proiecte KA107 pentru
studenti outgoing prevad de regula si grant pentru acoperirea cheltuielilor de transport,
Valoarea acestuia este de asemenea specificata in Mobility Tool si respecta sistemul benzii de
distanta mentionat in Ghidul Erasmus+.

38.

inainte de a pleca in mobilitate, studentul va depune documentul de uz intern ,Cerere pentru
lemiterea ordinului de deplasare”, va semna la Biroul Erasmus+ contractul financiar si va ridica
ordinul de deplasare. Contractul financiar si ordinul de deplasare au acelasi numar de|
linregistrare. Contractul financiar nu se semneaza inainte de aprobarea Learning Agreement de|
catre toti cei implicati si de sustinerea testului de limba.

39.

Acordarea suplimentului de grant pentru studentii din categorii dezavantajate ce efectueaza
mobilitati de studii prin proiecte KA103 se aproba de catre Rectorul UPT la propunerea
coordonatorului institutional Erasmus+, dupa verificarea indeplinirii conditiilor pe baza|
documentelor justificative.

40.

Plata grantului Erasmus+ se va face in doua transe. Prima transa poate fi virata doar dupd
primirea fondurilor de la ANPCDEFP, cu conditia ca dosarul studentului sa fie complet. Plata se)
face pe cat posibil inainte de plecarea in mobilitate.

41.

Documentele de platd (conforme cu procedura internda a UPT de efectuare a platilor de tip
burse) sunt initiate de administratorul de mobilitati si de catre seful Biroului Erasmus+, sunt
verificate de cdtre coordonatorul institutional Erasmus+, care acorda si viza de compartiment.
Documentele parcurg circuitul specific in UPT si se opresc la responsabilul financiar al
proiectului Erasmus+, care opereaza in contul bancar al proiectului fiecare plata, individual
spre contul fiecarui participant.

42,

La sosirea in institutia gazdd studentul are obligatia de a se prezenta la biroul responsabilului
Erasmus+ incoming sau la persoana responsabild din companie si de a transmite catre UPT -
DRI-Biroul Erasmus+ atestatul de prezentd cu mentionarea datei de incepere efectivd af
mobilitatii.

43,

IModificarile pe Learning Agreement for Study / for Traineeship pot fi facute in termen de o
lund de la sosirea la universitatea/ compania gazda cu aprobarea tuturor partilor implicate.

Pe tot parcursul mobilitdtii, studentul pastreaza legatura cu administratorul de mobilitati
Erasmus+ din UPT si cu coordonatorul de acord, pentru a gasi impreuna solutii la eventualele]
dificultati intampinate. Administratorul de mobilitdti Erasmus+ outgoing pentru studenti
comunicd semestrial decanatelor facultatilor listele cu studentii Erasmus+ outgoing aflati in
mobilitate in fiecare semestru si respectiv in vacanta de vara.

45.

Pe tot parcursul mobilitatii, studentul respecta legislatia tarii gazda, regulamentele interne ale
institutiei gazda, normele de protectie si securitate in munca. UPT nu poate fi facuta
raspunzdtoare pentru fapte contrare acestora, responsabilitatea apartinand studentului
Erasmus+ outgoing plecat din UPT.

46.

Daca pe parcursul mobilitatii apar situatii care impun plata unei (unor) transe suplimentare de
grant, coordonatorul institutional aproba aceste pldti, cu respectarea tuturor cerintelon
programului si a normelor financiare interne. Daca participantul se afla intr- situatie deosebita
, poate solicita prin cerere scrisa trimisa ca document atasat prin e-mail sau prin posta plata
ultimei transe de grant in timpul mobilitatii. Coordonatorul institutional Erasmus+ este cel care
aprobd plata, pe baza unor motive intemeiate si ca exceptie rara de la sistemul de plata a|
grantului in doua transe.
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47.

La intoarcerea din mobilitate, studentul trebuie sa prezinte documentele care sa adevereasca
indeplinirea obligatiilor asumate (printre care obtinerea unui numir minim de credite,
respectarea perioadei de mobilitate), raportul narativ si alte documente solicitate de Biroul
Erasmus+, conform celor mentionate la pct.3.6.

48.

La primirea rezultatelor mobilitatii de la institutia gazda, Biroul Erasmus+ solicitd facultatii,
respectiv conducdtorului de doctorat, emiterea procesului verbal de recunoastere si echivalare
a rezultatelor (cu exceptia absolventilor).

49.

in cel mult 30 de zile de la incheierea mobilitatii, participantul trebuie si completeze
chestionarul online ECAS si sa efectueze din nou testul de limbd OLS. Administratorul de|
mobilitati, responsabilul cu inscrierea datelor in Mobility Tool si responsabilul OLS urmaresd
indeplinirea acestei cerinte.

50.

Recunoasterea si echivalarea studiilor/plasamentului Erasmus+ se realizeaza la facultate, subl
coordonarea prodecanului cu probleme de invatamant, iar pentru studentii doctoranzi, de
catre conducdtorul de doctorat. Procesul verbal de echivalare se va transmite la Biroul
Erasmus+. Absolventii nu necesita recunoastere si echivalare a rezultatelor mobilitatii.
Procesul verbal de recunoastere si echivalare va mentiona angajamentul facultatii de a inscrie)
in Suplimentul de Diploma mobilitatea Erasmus+ (tipul anul, locatia, durata). Recunoasterea
se va realiza pentru toate materiile promovate, respectiv pentru toate activitatile practice
realizate, iar echivalarea va respecta angajamentul din tabelul corespunzator din Learning
Agreement, aplicandu-se pentru materiile care au echivalenta de competente in planul de
studii din UPT. Materiile care nu pot fi echivalate, dar au fost promovate, sau practica ce nu
leste componentad obligatorie a planului de studii vor fi mentionate ca materii facultative, cu
notele si creditele aferente.

51.

Coordonatorul institutional decide recunoasterea mobilitatii in intregime si acordarea ultimei
transe de grant. Plata se face dupd aceeasi procedura ca si la prima transa (linia 41 din tabel).

52.

Responsabilul cu inscrierea datelor in Mobility Tool va actualiza/completa informatiile din baza
de date respectiva ori de cate ori este nevoie, dar obligatoriu la sfarsitul mobilitatii.

53.

Stagiul Erasmus+ se mentioneaza in Suplimentul de Diploma.

54.

Coordonatorul institutional Erasmus+ si seful de birou al Biroului Erasmus+ decid daca solicitd
Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formdri
Profesionale suplimentari de fonduri destinate mobilitatile Erasmus+ pentru studenti outgoin
sau daca realizeaza transferuri in acord cu regulile programului dintr-o categorie de fonduril
spre fondurile de mobilitati studentesti pentru mobilitdti outgoing sau intre categoriile
incoming si outgoing si, in functie de caz, solicita aprobarea ANPCDEFP.

55,

Participantii care au beneficiat de o mobilitate Erasmus+ au obligatia ca, la solicitarea Biroului
Erasmus+ al UPT, sa participe la actiunile de promovare a programului in anii urmatori
mobilitatii.
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