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a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr.165/07.11.2023
-aprobareaInstructiunii de lucru Elaborarea documentatiei pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din
invatamantul superior in registrul National al Calificrilor din Invatamantul Superior (RNCIS)-

In conformitate cu Legea nr. 199/2023-legea invatamantului superior,
Ordinul ME nr.4494/2023, privind aprobarea Metodologiei pentru inregistrarea si inscrierea calificdrilor din

invatdmantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatdmantul Superior (RNCIS), cu modificarile si completdrile
ulterioare,

Ordinul nr. 3177/660/2019 privind aprobarea Metodologiei de elaborare, actualizare si gestionare a Registrului
National al Calificarilor Profesionale din Romdnia, cu modificdrile si completarile ulterioare,
Consiliul de Administratie emite prezenta,

HOTARARE
Art. 1. Se aproba Instructiunea de fucru Elaborarea documentatiei pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din

invatamantul superior in registrul National al Calificrilor din Tnvatamantul Superior (RNCIS), in forma prezentatd in anexa.

Art. 2. Prezenta hotdrdre se comunica Consiliului de Administratie si Directiei Generale de Asigurare a (alitatii.

RECTOR,
conf. univ. dr. ing. Florin DRAGA
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1. SCoP

Prezenta Instructiune de lucru descrie modul in care se elaboreaza documentatia pentru inregistrarea, inscrierea si actualizarea
calificarilor / programelor de studii universitare de licenta si a celor de master pe care UPT le furnizeaza, in vederea publicdrii acestora in
tabloul RNCIS {parte componenta a Registrului National al Calificarilor ce cuprinde toate programele de studii de nivel 6 §i 7, conform
Cadrului national al calificarilor) gestionat de ANC.

2. DOMENIU DE APLICARE

(1) Instructiunea de lucru este un instrument de lucru cu caracter consultativ pentru board-urile domeniilor / specializarilor, comisiile din

structurile permanente ale Consiliilor facultdtilor si Responsabililor individuali |a nivel de programe de studii de licenta si respectiv de
master din UPT.

{2) Instructiunea se aplica tuturor programelor de studii universitare de licenta si celor de master noi sau active in UPT supuse autorizarii
provizorii, acreditarii sau evaludrii periodice externe de catre ARACIS? sau de catre alta institutie de asigurare a calitatii membra a The
European Quality Assurance Register for Higher Education (EQAR).

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Documente de referinta la nivel national
3.1.1. Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023.

3.1.2. Metodologia de evaluare externd, standardele generale si de referintd si lista indicatorilor de performanta a Agentiei Roméne
de Asigurare a Calitétii in nvatdmantul Superior (14.12.2017 cu modificarile si completdrile ulterioare).

3.1.3. Ghidul de evaluare externd periodica a domeniilor de studii universitare de masterat, ARACIS (31.10.2017, cu modificarile si
completarile ulterioare);

3.1.4. Ordinul ME nr. 4.494/2023, publicat in MOf nr. 611 din 04.07.2023, privind aprobarea Metodologiei pentru inregistrarea i

inscrierea calificarilor din invatdmantul superiorin Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS), cu modificarile
sicompletarile ulterioare.

3.1.5. Hotdrarea nr. 433 din 30 martie 2022 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii
universitare si a structurii institutiilor de invatdmant superior pentru anul universitar 2022-2023, act normativ emis anual .

3.1.6. Ordinul nr. 3177/660/2019 privind aprobarea Metodologiei de elaborare, actualizare si gestionare a Registrului national al
calificarilor profesionale din Romania, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 238 din 28 martie 2019, cu modificérile $i completarile
ulterioare.

3.1.7.SR 150 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

3.1.8.5R 150 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. CERINTE.

3.2. Documente universitare interne de referinta
3.2.1. Carta Universitatii Politehnica Timisoara;

3.2.2. Planul strategic al Universitatii Politehnica Timisoara de dezvoltare institutionald 2021-2024 (Anexala HS nr. 266/17.12.2020);

3.2.3. Planul operationai al Universitatii Politehnica Timisoara 2022;

3.2.4. Procedura operationald “Initierea, aprobarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea internd a programelor de studii in
UPT, cod:UPT-P0-B-05 (editia revizuitain 2023);

2 Aceastd instructiune este complementard procedurit“lnitierea, aprobarea, :mpiementarea, momtortzarea si evaluarea internd a programelor de studit in UPT”, cod: UPT-PO-B-05



L ORGANISMUL EMITENT:DGAC

ELABORAREA DOCUMENTATIEI PENTRU

- ) - Cod: UPT-110-B-0-08
INREGISTRAREA §I INSCRIEREA CALIFICARILOR DIN INVATAMANTUL SUPERIOR IN REGISTRUL _
NATIONAL AL CAUIFICARILOR DIN INVATAMANTUL SUPERIOR (RNCIS) Editia 1 Revizia 1

3.2.5. Procedura operationald “Autoevaluarea si evaiuarea internd a programelor de studiiin UPT” cod:UPT-P0-B-06 (editia revizuita
in 2023);

3.2.6. Instructiune de lucru "Analiza privind oportunitatea infiintarii unui nou program de studii universitare de master" {Anexele 1-
5);

3.2.7. Procedura operationala “Pregatirea si desfasurarea auditurilor”, cod: UPT-P0-M-0-02;

3.2.8. Procedura generald ,Audit intemn”, cod: UPT-PG-M-0-01.

4. DEFINITH SI ACRONIME

4.1. Definitii®

4.1.1. Acreditare = proces prin care institutia de invatamant superior/organizatia interesatd, pe baza evaluarii externe realizate in
conditiile prezentei legi, dobandeste dreptul de organizare a procesului de admitere, de desfasurare a procesului de invatdmant, de
organizare a examenelor de finalizare a studiilor si de a emite diplome si certificate recunoscute de Ministerul Educatiei, la nivel
institutional sau de programe/domenii de studii, certificat printr-o hotdrare a Guvernului/ordin al ministrului educatiei, conform

prevederilor prezentei legi. Acreditarea se obtine prin parcurgerea a doud etape de evaluare externa: autorizarea de functionare
provizorie, apoi acreditarea {propriu-zisa).

4.1.2. Autorizare de functionare provizorie = procesul prin care institutia de nvdtdmant superior/organizatia furnizoare de
educatie - pe baza evaludrii externe realizate, in conditiile prezentei legi, de catre ARACIS - dobandeste calitatea de furnizor de
educatie, prin ordin al ministrului educatiei sau, dupd caz, prin hotarare a Guvernului. Autorizarea de functionare provizorie conferd
dreptul de organizare a procesului de admitere, precum si de organizare si desfasurare a procesului de invatdmant.

4.1.3. Asigurarea calitatii educatiei in invatamantul superior = un proces continuu de evaluare a calitatii institutiilor de
invatamant superior/organizatiifor furnizoare de educatie si a programelor/domeniilor de studii de nivel universitar si postuniversitar
organizate de acestea.

4.1.4. (alificarea = rezultatu! formal al unui proces de evaluare si validare, care este obfinut atunci cand o autoritate sau un
organism competent stabileste cd o persoanda dobandit rezultate aleinvdtdrii corespunzatoare unor standarde prestabilite.

4.1.5. Competenta = capacitatea doveditd de a utitiza cunostinte, aptitudini si abilitdti personale, sociale si/sau metodologice in
situatii demuncdsau de studiu pentrudezvoltarea profesionald si personala.

4.1.6. Competente profesionale = un ansamblu unitar si dinamic de cunostinte si abilitati. Cunostintele se exprima prin urmatorii
descriptori: cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului specific, explicare si interpretare. Abilitatile se exprima prin urmatorii
descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie criticd si constructivd, creativitate si inovare.

4.1.7. Competente transversale = ansamblu de achizitii valorice si atitudinale care depdsesc un anumit domeniu/program de studii
si se exprima prin urmatorii descriptori: autonomie si responsabilitate, interactiune sociald, dezvoltare personald si profesionala.

4.1.8. Cunostinfe = rezultatul asimildrii, prin invatare, a unui ansamblu de fapte, principii, teorii si practici rezultatul asimildrii de
informatii prin invatare. Cunostintele reprezinta ansamblul de fapte, principii, teorii si practici legate de un anumit domeniu de
munca sau de studiu. In contextul Cadrului european al calificarilor, cunostintele sunt descrise ca teoretice si/sau faptice. Cunostintele
se exprima prin urmatorii descriptori: cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului specific, explicare si interpretare.

4.1.9. Pregram de studii/specializare = reprezintd un grup de unitati curriculare de predare, invétare, cercetare, aplicare i evaluare
planificate astfel incdt sa duca la o calificare universitard certificata printr-o diploma si printr-un supliment la dipiomd, conform legii.
Pentru a functiona legal, programul de studii universitare trebuie sa fie autorizat provizoriu sau acreditat i sd se desfdsoare in
conditiile stabilite prin actul de autorizare provizorie, respectiv acreditare. Programele de studii in domeniile invatarii stiintelor

e Legea r. 199/2023, Legea Invatd mantului supenor. Anexd, LISTA definitiilor, termenilot st expiestilor utilizate Tn cuprinsut legit (MOI. a1, 614/05.07.2023).
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exacte, ingineriei si matematicii (STIM) sunt programe de studii din ramurile de stiintd: matematicd, fizica, chimie si inginerie
chimicd, biclogie, biochimie si stiinte ingineresti.

4.1.10. Rezultate ale invatarii = enunturi care se referd la ceea ce cunoaste, intelege si este capabil sa facd un cursant a terminarea
unui proces de invatare si care sunt definite sub formd de cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie.

4.2. Acronime

ALOP = Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata cheltuielilor

ANC = Autoritatea Nationald pentru (alificdri

ARACIS = Agentia Romana pentru Asigurarea Calittii in Invatamantul Superior

(A = (onsiliul de Administratie al UPT

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatiia UPT

CEC(EQFY* = (adrul European al Calificarilor (European Calification Framework)

CF = (onsiliul facultatii

(NC = (adrul National al Calificarilor

(OR =(lasificarea Ocupatiifor din Romania

DGAC = Directia Generald de Asigurarea (alitatiia UPT

ESG = Standarde si linii directoare pentru asigurarea calittii in Spatiuf European al invatamantului Superior
ESCO = European Skills, Competences, Qualifications and Occupations

HS = Hotdrarea Senatului UPT

1SC0-08 = International Standard Classification of Occupations 2008

ISCED-F 2013 = International Standard Classification of Education (fields of education and trening)
ID = Invatamant la distanta

ME = Ministerul Educatiei

Pl = Plan de invatamant

PIPSAC = Proces de Invatdmant, Problematica Studenteasca si Asigurarea Calitatii

PS = Program de studii

PSL/ PSM = Program de studii universitare de licenta / Program de studii universitare de master
PSP = Program de studii postuniversitare

RA = Raport de autoevaluare

RNC =Registrul national al calificarilor

RNCIS = Registrul national al calificdrilor din invatamantui superior

UPT = Universitatea Politehnica Timisoara

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

#In documentele Comisier Furopene se utilizeaza acromimul EQF.
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5.1. Generalitati

() Metodologia de inscriere si inregistrare a calificarilor din invatamantul superior, mentionatd la punctul 3.1.4, reglementeazd
procedura de inregistrare si inscriere in Registrul National al Calificarilor din Tnvatamantul Superior, denumit in continuare RNCIS, a
calificarilor, respectiv a programelor de studii care sunt sau urmeazd a fi autorizate provizoriu/acreditate de cdtre Agentia Romana
pentru Asigurarea Calitatii in Tnvatamantul Superior (ARACIS) sau alta institutie de asigurare a calitatii membra a The European
Quality Assurance Register for Higher Education (EQAR}

(2) Prin inscrierea calificarifor in RNCIS, acestea sunt afisate public intr-un registru national unic, fiind prezentate in relatia lor cu
competentele aferente ocupatiifor din piata mundii. Prin inscrierea in RNCIS a calificarilor/programelor de studii pot fi recunoscute §i
relationate toate rezultatele invdtarii dobandite in cadrul sistemului de invatamant superior cu ocupatiile din piata muncii si este
asigurata coerenta calificarilor §i a titlurilor acordate.

(3) Inregistrarea calificérilor/programelor de studii in RNCIS este o preconditie necesara autorizarii/acreditdrii programelor de studii
oferite de cdtre institutiile de invatamant superior abilitate de lege pentru a demonstra legdtura dintre ocupatiile §i cerintele mediului
socio-economic gi calificarile obfinute.

(4) Se potinscrie in RNCIS acele calificari bazate pe programe de studii sau dezvoltate pe baza standardelor de calificare/ocupationale
pentru educatie si formare profesionala destinate nivelurilor de calificare pentru invatamant superior, respectiv 6 (studiile
universitare de ficentd), 7 (studiile universitare de masterat) si 8 (studiile universitare de doctorat) conform Cadrului national al
calificarilor (CNC). Fiecare calificare din RNCIS este definita in termeni de rezultate ale invdtdrii, aferente nivelurilor de catificare
pentruinvatamant superior 6, 7 §i 8, conform CNC.

(5) Programele de studii asigurd conformitatea intre competentele dobandite in invatdmantul superior si rezultatele invatarii
aferente competentelor specifice ocupatiilor existente in Clasificarea Ocupatiilor din Romania (COR) sau standardul international de
dasificare a ocupatiilor (International Standard Classification of Occupations 1SC0-08).

(6) Autoritatea Nationala pentru Calificari (ANC) mentine un dialog permanent cu institutiile implicate in sistemul national al
calificarilor gi se consulta cu toate organismele abilitate cu privire la;

- armonizarea calificarilor invatamantutui superior cu cerintele mediuiui socio-economic;

- corespondenta calificdritor din fnvatamantul superior cu nivelurile de calificare din CNG;

- proiectarea unui curriculum universitar pornind de la competentele profesionale solicitate de piata muncii.

(7) Introducerea unei noi calificri/program de studii in RNCIS se face conditionat de existenta a minimum unei ocupatii
reprezentative in COR/ISC0-08 sau ESCO ca finalitate a acelei calificari cu competentele aferente ei, destinata absolventului acelui
program de studii.

(8) Informatiile solicitate la inscrierea calificarilor/programelor de studii universitare de licentd sau master in RNCIS necesitd date care
demonstreaza eficienta invatdrii in cadrul acestora. Aceste informatii sunt cuprinse siin suplimentul de diptoma in format Europass
utilizat pentru inregistrarea unei calificari in RNCIS sau actualizarea celor existente.

(9) Institutiile de invatdmant superior, in vederea autorizarii provizorii/acreditarii, au obligatia ca anterior autorizdrii
provizorii/acreditarii sau evaludrii periodice a oricarui program de studiu sd il inregistreze sau sa il actualizeze, dupd caz, in RNCIS.

(1) (1) Pentruinscrierea programelor de studii de licenta si masterat organizate in sistem dual este necesard indeplinirea cumutativa
aurmatoarelor conditii:

a) activitatea economica a operatorului economic partener se regdseste in domeniul fundamental al programului de studii de
licenta/masterat;

b) operatorul economic partener are ca activitate economicd secundara "Alte forme de invatamant n.c.a." - cod CAEN 8559.

(2) Informatiife specificate la alin. (1) se regdsesc in Formularul de inregistrare/actualizare a programului de studi.

(11) In vederea inscrieriiin RNCIS este necesar ca:

a) institutia initiatoare sa transmitd Autoritatii Nationale pentru Calificdri {ANC) dovada autorizdrii provizorii/acreditdrii obtinuta de la
ARACIS sau de la o altd agentie

recunoscutd EQAR;
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b) institutia initiatoare sd transmitd ANC un model al suplimentului la diplomd aferent pregramului solicitat, in format electronic -
pdf, completat cu toate informatiile

conform reglementdrilor in vigoare, sau in format Europass, dupd caz.
Dupad primirea documentelor a) si b) se varealiza inscrierea in RNCIS.

(12) Procesul de inscriere a calificarilor/programelor de studii in RNCIS se realizeazd in doud etape, cu respectarea instructiunilor ANC:
a) inregistrarea programului in RNCIS, anterior obtinerii autorizirii provizorii/acreditarii;
b) inscrierea calificarii in RNCIS, dupa obtinerea autorizarii provizorii/acreditarii din partea institutiffor abilitate.

Documentele ANCin vigoare sunt vizibile la adresa web: http://www .anc.edu.ro/reglementari-registrul-national-al-calificarilor-rnc/

(13) Competentele sunt descrise prin rezultatele invatarii dobandite in cadrul sistemului de invdtdmant superior. Rezultatele invatarii
vor fi completate cu respectarea instructiunilor ANC privind intocmirea metodologiei de scriere a rezultatelor invatarii pentru
institutiile de invatdmant superior, publicate pe site-ul ANC. Incepand cu 01.01.2019, pentru inscrierea in RNCIS a programele de
studii universitare, noi sau revizuite, acestea vor contine obligatoriu si rezultatele invatdriicorelate cu competentelesolicitate de piata
mundii (e.g. https://esco.ec.europa.eu/ro/dassification/occupation main#foverlayspin).

Competentele specifice ocupatiilor se regdsesc si se preiau din Clasificarea ocupatiilor din Romania (COR)/lasificarea internationald
standard a ocupatiilor (International Standard Classification of Occupations - 1SC0-08) / Clasificarea europeand a aptitudinilor /
competentelor, calificdriior si ocupatiilor (ESCO).

(14) Calificdrile inscrise in RNCIS au o perioada de valabilitate de 5 ani, aceasta este corelatd cu perioada de valabilitate a programelor
de studii sau a standardelor de calificare/ocupationale pentru educatie si formare profesionald, dupa care trebuie revizuite si adaptate
dezvoltaritor stiintifice si tehnice, precum si cerintelor mediului socio-economic.

(15) Actualizarea informatiilor inscrise in RNCIS, pentru un program de studii de licenta si respectiv de masterat, se face la expirarea
perioadei de valabilitate sau ori de cate ori apar modificdri ale acestora in ceea ce priveste: Planul de invatdmant, calificarile obtinute
sau competentele sirezultatele invatdrii aferente acestora.

(16) UPT raspunde cu privire la corectitudinea, exactitatea si conformitatea documentelor transmise pentru toate documentele
mentionate in procesul de inscriere siinregistrare/actualizare a calificarilor din invatamantul superior.
5.2. Continutul Dosarului de inregistrare a calificarii / programului de studii

(1) Conform OME nr. 4.494/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare, Dosarul de inregistrare (numit in continuare Dosarul)
trebuie sa contind urmatoarele documente:

a)? cerere de invegistrare/actualizare a programului de studii, conform modelului prevazut in anexa nr. 2 la Metodologia din OM nr.
4494/20.06.2023.;

b)® formularul de inregistrare/actualizare a programului de studii, conform modelului prevazut in anexa nr. 3 la Metodologia din OM
nr. 4494/20.06.2023 ;

¢) hotdrdrea senatului institutiei de invatdmant superior prin care se aproba programul de studii si se solicitd inscrierea in RNCIS a
programului de studii universitare aferent respectivei calificari;

d)’ dovada achitarii tarifului de evaluare; solicitarea de emitere a facturii se efectueaza de catre DGAC citre office@anc.edu.ro. odatd
cu transmiterea documentelor de la punctele anterioare a) si b).

(2) Inregistrarea programului presupune automat si introducerea acestuia in baza de date a ANC, dar fér inscrierea in RNCIS.

(3) Pe baza procesului-verbal de inregistrare, ANC emite o decizie si elibereazd institutiei initiatoare o adeverintd privind inregistrarea

5 Se recomandd descdrcarea variantelor de formulare valide la ora completdrii lor prin accesarea
hitp://www.anc.edu.roreglementari-registrul-national-al-calificarilor-mc/
¢ Idem

7 1dem
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programului de studii, necesard solicitdrii autorizarii provizorii/acreditdrii programului de studii de catre ARACIS sau o altd agentie
recunoscutd EQAR.

(4) Adeverinta privind inregistrarea programului de studii eliberatd de ANC se va trimite de catre DGAC cdtre facultatea solicitantd in
vederea constituirii Dosarului de autorizare /acreditare / evaluare periodica pentru ARACIS i se va pastra la Dosar.

(5) Dosarul de inregistrare a calificarii / programului de studii va fi completat cu urmatoarele elemente:

- Coperta (template) Dosarului; (numele universittii/institutiei, facultatea, dosar pentru inregistrarea calificdrii in RNCIS, numele
programului de studii, domeniul de studiu), conform modelufui din Anexa 1 la prezenta Instructiune de lucru;

- cuprins;

- documentele dela pct (1) literele a), b), ¢} sid) — pentru cazul inregistrdrii si inscrierii in RNCIS a unui nou program de studii;

- documentele de la pct {1) literele a) b) si d} completate de Raportul de evaluare ARACIS si Suplimentul la Diploma corespunzdtor
acestuia — pentru cazu! actualizdrii in RNCIS a unui program de studii activ;

- alte anexe solicitate fa pct. 8.a., 8.b., 8.csi 8.e. din Formularul de inregistrare / actualizare, astfel:

- pt. 8.a. - memoriu justificativ privind nivelul de absorbtie al fortei de muncd pe piatd pe termen mediu si lung, realizat impreund
cu angajatori, asociatii profesionale, comitete sectoriale, sindicate, patronate, specialisti etc. (necesarul de absolventi in calificarea
propusd solicitati pe piata muncii - se va mentiona numarul anexei;

- pt. 8.b. - scrisori de la companii, comitete sectoriale, asociatii profesionale, profesionisti, patronate, camere de comert, etc. in care
se specifica cerintele si nevoile lor de formare (care dovedesc necesitatea gi oportunitatea calificarii fatd de piata muncii din perspectiva
dezvoltdrii economice) - se va mentiona numarut anexei;

v' - pt. 8.c. - sondaje de opinie de la organizatii studentesti (relevanta fatd de cerintele tinerilor pe termen lung), conform modelului
oferit in Anexa 2 la prezenta Instructiune de lucru;

- pt. 8.d. — minimum 3 organizatii consultate si parteneri sodali pentru identificarea i analiza calificdrii solicitate -~ cu
informatiile redactate conform modelului din Formularul de inregistrare/ actualizare.

- pt. 8.e. - alte documente/prognoze care sustin necesitatea calificdrii si numarului de student; - se va mentiona numdrul anexei;

Memento: O serie de informatii utile pentru completarea Dosarului sunt cuprinse in Analiza privind oportunitatea
programului de studii, document care se elaboreaza inaintea solicitdrii unej noi calificari.

- pe ultima pagind din Dosar se va specifica numdrul total de file, prin inscrierea mentiunii: , Acest dosar contine . . .. file”,
(5) Dosarul va fi intocmit de catre coordonatoru! programului numit prin decizia CF de catre decanul facultdtii care gestioneaza
programul de studii
5.3. Intocmirea si aprobarea Dosarului de inregistrare a calificrii/programului de studii

(1) Dosarul intocmit si semnat de coordonatorul de program si vizat de board-ul specializarii se prezintd Consiliului Facultatii.
Dosarele conforme reglementdrilor interne UPT se avizeaza, se semneaza si se consemneaza in registrul de procese verbale ale CF.

(2) Dosarul avizat de decanul facultatii, redactat in format electronic se transmite prin e-mail pentru verificarea conformitatii de
continut $i formd catre CEAC/DGAC

(3) Dacd Dosarul este conform cerintelor reglementate, CEAC/DGAC elibereaza Referatul de evaluare, dacd este neconform, se
retransmite, cu indicatiile corespunzatoare erorilor intalnite, catre facultatea emitentd pentru rectificare.

{4) Dosarul considerat conform de cdtre DGAC se transmite cdtre facultatea solicitantd in format electronic, care il printeaza si-l
prezintd fizic ta DGAC dupd ce primeste numar de inregistrare de la Registratura UPT..

(5) DGAC anexeaza Dosarului Referatul de evaluare si asfel completat Dosarul se transmite fizic citre Compartimentul PIPSAC.

(6) Prorectorul responsabil al compartimentului PIPSAC prezintd Dosarul fizic, in sedinta CA-UPT pentru avizare si in cazul avizului
pozitiv, se transmite mai apoi Senatului UPT pentru aprobare si emiterea HS corespunzdtoare cerintelor ANC.

(7) Senatul UPT va aproba noul PS siva emite HS corespunzdtoare.
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(8) DGAC transmite electronic HS catre facultatea solicitanté.

5.4. Transmiterea Dosarului la ANC

(1) DGAC completeaza Dosarul cu HS in cauza siil transmite in format electronic catre ANC - cu adresa insotitoare - si solicitd emiterea
facturii fiscale necesare platii tarifului legal aferent serviciului.

{2) Dupa analizarea Dosarului de catre ANC, in cazul in care documentatia este conformd, acesta emite o Facturd fiscala pentru
serviciul efectuat conform tarifului legal.

(3) Facultatea solicitanta va intocmi documentatia ALOP necesard platii Facturii fiscale.

(4) DGAC va urmadri emiterea Ordinului de platd corespunzétor de catre Directia economica a UPT si il va transmite in format electronic
catre ANC.

(5) Dupa primirea Ordinului de plata, ANC emite o Adeverintd de fnregistrare a calificarii propuse de UPT. Inregistrarea calificarii
inseamnd automat siinregistrarea ei in baza de date a ANC, dar fdrd fnscrierea in RNCIS.

(6) Tnscrierea in RNCIS a PS se va realiza ulterior, fara plata altor taxe, dupd transmiterea citre ANC — in format electronic - a
Raportului de evaluare ARACIS al noutui PSL/M evaluat favorabil insotit de Suplimentul de diptoma corespunzator.

5.5. Circuitul urmat de Dosar in UPT:

(1) Dosarul intocmit conform pct. 5.3 din prezenta Instructiune va fi monitorizat in parcurgerea traseului in UPT prin completarea
datelor in Tabelul din Anexa 3.

(2) Dupa finalizarea transmiterii Dosarului complet in format electronic catre ANC, DGAC va constitui dosarul fizic complet al PS in
cauza.

5.6. Arhivarea documentelor care compun Dosarul
- Facultatea solicitanta va arhiva Dosarul complet in format tiparit siin format electronic;

- DGAC arhiveazd Dosarele care au parcurs toate etapele procesului de inregistrare/inscriere, actualizare, tine evidenta Referatelor de
evaluare sia parcursului Dosarului.

5.7. Inscrierea®/ actualizarea® calificirii in RNCIS

(1) Inscrierea calificarii/programului de studii in RNCIS se efectueazd dup autorizarea / acreditarea realizatd de ARACIS sau la o aitd
agentie recunoscutd EQAR.

Etapele inscrierii in RNCIS a unui nou program de studii inregistrat de catre ANC:
a} institutia initiatoare transmite {a ANC o cerere insotitd de:

- dovada ageditarii / autorizdrii obtinutd de la ARACIS sau de la o altd agentie recunoscutd EQAR (Raportul de evaluare
extemad a PS emis de ARACIS reprezinta dovada autorizarii / acreditarii);

- un model al Suplimentului la diplomd in format electronic - pdf scanat, completat cu toate informatiile conform
reglementarilor in vigoare sau in format Europass, dupa caz;

b} dupd primirea documentelor precizate anterior se va realiza inscrierea calificarii / programului de studiiin RNCIS de catre ANC.

(2) Actualizarea calificdrii/programului de studii in RNCIS se efectueaza in urma oricarei modificari de coduri COR, competente, Plan

de Invatamant pentru un PS sau anterior solicitérii evaluarii periodice pentru mentinere acreditarii realizatd de ARACIS sau la o altd
agentie recunoscutd EQAR.

* Pentru inscriere unei noi calificani * program de studii nu mai este necesard o alt platd aserviciulut catre ANC.
“ Pentiu nscricte unei calificaii - program de studi actuahzat este necesara o platd a serviculun catre ANC hilp “‘www anc eduto Teqistre tanfe
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Etapele actualizdrii unui PSI/PSM in RNCIS:

a) coordonatorul de program intocmeste si transmite catre DGAC un Dosar in format electronic cu urmétoarele documente™:
- Cerere de actualizare a programului de studii — cf. Anexa 2 |a Metodologia din OM nr. 4494/20.06.2023.

- Formularul de actualizare al programului de studii; cf. Anexa 3 la Metodologia din OM nr. 4494/20.06.2023.

- dovada mentinerii acreditarii obtinutd de la ARACIS sau de la o alta agentie recunoscuta EQAR (Raportul de evaluare externa a
PS emis de ARACIS reprezintd dovada mentinerii acreditdrii);

- un model al Suplimentului la diploma actualizat in format electronic - pdf scanat, completat cu toate informatiile conform
reglementarilorin vigoare sau in format Europass, dupa caz;

b) DGAC transmite cu adresa insotitoare catre ANC Dosarul in format electronic si solicitd eliberarea Facturii fiscale cu tariful
corespunzator pentru serviciul de actualizare a informatiilor in RNCIS;

¢) coordonatorut de program va intocmi documentatia ALOP necesard platii Facturii fiscale corespunzdtoare emise de ANC (a se vedea
http://www.anceduo/reqistre tarife/) sile vainainta fizic la DGAC.

d) DGAC va urméri emiterea Ordinului de piata corespunzdtor de cétre Directia economicd a UPT, va completa Dosarui cu acel Ordin de
platd pe care-l va transmite in format electronic catre ANCsi la facultatea solicitantd.

e) DGAC urméreste finalizarea procesului de inscriere in RNCIS a informatiilor actualizate pentru PS in cauza.
6. RESPONSABILITAT!

6.1. Rectorul UPT
- aprobd prezenta Instructiune de lucru si dispune aplicarea eiin UPT.

- trimite Dosarul completat conform prezentei Instructiuni de lucru catre ANC;

6.2. Consiliul de Administratie al UPT

- avizeazd/aprohd Dosare de inregistrare siinscriere a noilor calificari ate PS noi/reactualizate intocmite de facultati si dispune, dupd
caz, masuri corective;

- coopereaza cu Senatui UPT in vederea aprobarii Analizei de oportunitate/Dosarelor de inregistrare si inscriere ale noilor
calificdri/programe de studii universitare in RNCIS.

6.3. Prorectorul UPT responsabil cu Procesul de Invatamant, Problematic Studenteasca si Asigurarea Calitatii (PIPSAC)
- asigurd implementarea prezentei Instructiuni de lucru in UPT;
- initiaza modificari de actualizare siimbunatatire a Instructiunii de lucru;
- prezintd Dosarul in cadrul CA in vederea analizeisi avizdrii/aprobarii acestuia;

- sintetizeazd in cazul Dosarelor neconforme mdsurile corective stabilite de CA/DGAC/CEAC si gestioneaza aplicarea lor pand cand
acestea isi produc efectul.

- prezintd Dosarul in cadrul Senatuluiin vederea analizei si aprobarii acestuia;

- asigurd impreund cu DGAC relatia de comunicare cu ANCsi ARACIS privind problematica Dosarului.

6.4. Secretariatul General al UPT

- difuzeaza in UPT prezenta Instructiune de lucru

Pentru actuahizarea programelor de studii nu este necesaid Hotdrasea Senatulus,
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6.5. CEAC-UPT
- organizeazd impreuna cu DGAC audituri privind impiementarea si aplicarea prezentei Instructiuni de lucru;
- propune organizarea audituritor interne privind calitatea programelor de studii {pentru care UPT urmeaza sa solicite la ARACIS
evaluarea externd), modul de conlucrare a comisiitor board-urilor cu celelalte comisii din structurile CF, conform requlamentelor
proprii.
- analizeazd Dosarele si emite Referatele de evaluare.

6.6. Decanul facultatii

- rdspunde de implementarea, monitorizarea si controlul aplicarii prezentei instructiuni de lucru la nivelul facultatii;

- numeste prin decizie coordonatorul si grupul de lucru insarcinat cu elaborarea Dosarului.

6.7. Consiliul facultatii/ Board-urile/Comisiile corespunzatoare din structura CF
- analizeazd si avizeaza/adopta Dosarul si garanteaza conformitatea documentelor cu reglementdrile interne UPT si reglementarile
nationale in vigoare.

6.8. Directorul de departament

pentru care se elaboreaza Dosarele pentru inregistrare i inscrierea in RNCIS a calificdrilor/programelor de studii;
- coordoneaza §i monitorizeazd activitatea grupttui/echipei de fucru insarcinate cu elaborarea Dosarelor pentru inregistrare si
inscriereain RNCIS a calificarilor/programelor de studii.

6.9. Coordonatorul de program la nivelul facultatii

- propune/elaboreaza Dosarul pentru inregistrare si inscrierea/actualizarea in RNCIS a calificarii/programului de studii potrivit
precizarilor prezentei [nstructiuni de lucru si requfamentelor proprii de organizare si functionare ale facultii;

- urmadreste parcursul Dosarului i asigura efectuarea demersurilor pentru plata taxelor catre ANC precum si completarea Dosarului cu
HS, respectiv cu Dovada platii tarifului serviciului cdtre ANG;

- interactioneaza cu alte entitati similare ale UPT si cu actorii interni si extemni interesati de proiectarea/actualizarea programeior de
studii de licentd si masterat din UPT.

-depune dosarul laregistratura UPT,dupa avizul pozitiv al CF.

6.10. DGAC
- mentine in actualitate prezenta Instructiune de lucry;

- asigura consultantd in UPT pentru elaborarea Dosarelor de inregistrare si inscriere/actualizare a informatiilor in RNCIS pentru
calificdrile/programele de studii furnizate;

- asigurd postarea pe site-ul UPT a documentelor, de nivel national siintern, utile in efaborarea PS;

- organizeaza, in cooperare cu CEAC si in concordanta cu prevederile prezentei instructiuni de lucru actiuni de informare/instruire, de
monitorizare si audit pentru asigurarea calitatii programelor de studit de licentd/masterat;

- analizeaza Dosarele gi emite Referatele de evaluare;
- asigura comunicarea cu ANC privind procesul de inregistrare siinscriere/acualizarer a PS in RNCIS;

- asigurd evidenta ocupatiilor sia codurilor COR/ESCO pentru programele de studii furnizate de UPT siinscrise in RNCIS.
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6.11. Responsabilul cu asigurarea calitatii din cadrul facultatii/departamentului
- difuzeaza prezenta Instructiune de lucru in cadrul facultdtii/departamentului;

- coopereaza cu decanul facultatii/directorul de departament pe parcursul elaborarii Dosarului.

6.12. Serviciul juridic si contencios
- avizeaza din punct de vedere juridic prezenta Instructiune de lucry;

- furnizeazd simentine in actualitate documentele legislative la nivel national, aplicabife in UPT in domeniul programelor de studii.
7. INREGISTRARI

7.1. Tnregistrari proprii acestei proceduri
- inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de lucru;

- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare al Instructiunii de lucru.
7.2. Tnregistrari generate prin aplicarea acestei Instruciuni de lucru

7.2.1. Adresa de Tnaintare cdtre UPT a Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea/ actualizarea in RNCIS a calificarii/programului de
studii.

7.2.2. Decizie de numire a grupului de lucru desemnat pentru elaborarea Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea/actualizarea in
RNCIS a calificarii/programului de studii in vederea obtinerii autorizarii de functionare provizorie / acreditare / evaluare periodicd.

7.2.3. Consemnarea in Registrul de procese verbale al CF a aprobarii Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS a
calificarii/programului de studii.

7.2.4. Avizul dat de CF Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea/acualizareain RNCIS a calificarii/programului de studii.

7.2.5. Consemnarea in Registrul de procese verbale al CA a avizdrii Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS a
calificarii/programului de studii.

7.2.6. Referatul de evaluare intocmit de DGAG;
7.2.7. Hotdrarea Senatului UPT pentru aprobarea Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS a calificarii/programuiui de
studii.

8. ANEXE

8.1. Anexa 1 - Coperta (template) dosarului pentru inregistrarea calificarii;
8.2. Anexa 2 la Procedura - Sondaj de opinie privind interesul pentru programul de studii {template);
8.3. Anexa 3 |a Procedurd - Parcursul Dosarului de inregistrare/actualizare si inscrierea in RNCIS a calificarii / programului de studii.
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Anexa 1a Instructiunea de lucru

Coperta (template) a dosarului de inregistrare a calificarii

FACULTATEA ..o

DOSAR
PENTRU INREGISTRAREA CALIFICARII

Denumirea calificdrii / programului de studii:

R N R N N ] R R R R I I e I I R I B R A ]

Ciclut de studii universitare:
E!CENIA / MASTER

Domeniul de studii universitare:

R L N A A )

Forma de invdtamant .........

Data:
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Anexa 2 12 Instructiunea de luau

Sondaj de opinie
privind interesul pentru programul de studii

..................................

Studiul de piatd s-a realizat pentru a evalua interesul pentru infiintarea unui program de studii de licentd / master

LT 101 11 111 PPN intitulat
..................................................... Instrumentul de analiza utilizat este chestionarul online.
Esantionul este format din studentii Facultatii ...................... (in special studentif......................... ) si
ANGaJati....coo

S-a utilizat platforma Google Form pentru a realiza chestionarul aplicat. Chestionarul cuprinde 6 intrebari
relevante pentru a obtine pdrerile respondentilor cu privire la infiintarea in cadrul Facultatii
Universitatea Politehnica Timisoara, a unui program de studii de licentd/masterintitulat .......................

Aplicarea chestionarului s-a realizat a nivelurite anilor 3 si 4 de fa ciclul de licentad .......................... din cadrul
Facultatii ...

Adresa online a chestionarului este urmdtoarea:

adresa link — chestionar on-fine

Distribuirea link-ului acestui chestionar s-a realizat

e Pereteaua de socializare Facebook;
e Pegrupurile de Yahoo ale anilor de studii;

o  Prinintermediul fostilor absolventi ai specializarii, .................. "
o  Prin invitatii directe transmise pe e-mail angajatilor ............... ;
O R R N R T R R R N N RN & R R
S-au inregistrat un numar de ..... réspunsuri in perioada evaluatd (.................. ). Chestionarul este disponibil on-line

astfel incdt participantii la anchetd pot sa rdspundd in continuare.

Forma acestui chestionar este prezentatdin continuare.

Stimate Respondent,
Facultateade ...............cooiiiiiiiiiiini din cadruf Universitatii Politehnica Timisoara realizeaza
demersurile legale pentru a infiinta un nou program de studii de licenta/master in domeniul

..................... (...semestre pe ..... ani). Dorim sa identificam si sd caracterizim nevoia de piatd
asupra unuij astfel de program, precum si relevanta continutufui sau. Va rugam sa dati curs invitatiei de a
raspunde la urmatoarele intrebari punctuale.

1. Considerati oportund infiintarea unui program de licenta/master in domeniul . ................ , In cadrul carvia
sa fie dezvoltate in principal urmatoarele competente:
e [a
e N
o Nustiu
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Sunteti interesat sa urmati cursurile unui astfel de program de studii de licentd/master la Universitatea
Politehnica Timisoara?

e [a
o M
o Nustiu

Acest progtam de studii de licenta/mastersevaintitula“. ................coooiiennn ", (at de important /
relevant credeti ca va fiacesta pentru dezvoltarea voastrd profesionala?

e Putin important
e Deimportanta medie
o Foarteimportant

Cum apreciati necesitatea si oportunitatea calificarii obtinute relativa la piata mundii din perspectiva dezvoltarii
economice regionale?

e Scazuta
e Medie
e Ridicata

Cum estimati dezvoltarea viitoare a domeniului . ........... in regiunea de vest a Romaniei?

e fdard perspeciva
e [Deperspectiva medie
e [Demare perspectivd

Considerati cd acest program de studii de licenta/master este adecvat pregatirii dumneavoastrd de fa cicluf
anterior de studii?

o In foarte micd masura
o Intr-o oarecare masurd
o nfoarte mare misurd

In urma prelucrarii raspunsurilor la acest chestionar aplicarii acestui chestionar rezultatul se prezinta astfel:

- Textual, tabelar si /sau grafic
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Anexa 3 fa Instructiunea de lugu
Parcursul Dosarului pentru inregistrarea /actualizarea si inscrierea in RNCIS a
calificrii/programului de studii

Ftapa Parcursul Dosarului pentru inregistrarea /actualizarea si inscrierea in RNCIS a pata™
calificirii/programului de studii

L CEAC/DGAC primeste Dosarul in format fizic si electronic prin e-mail

il. DGAC/CEAC - analizeaza Dosarul cf. legislatiei in vigoare si emite Referatul de evaluare.

1. PIPSAC primeste Dosarul fizic si Referatul de evaluare corespunzator de la DGAC.

V. Dosarul fizic complet se prezint de catre PIPSACla CA pt. avizare.

V. Pentru PS nai, PIPSAC inainteaza Dosarul fizic cu avizul CA catre Senatul UPT, in vederea aprobrii si
emiterii HS.

VIL. DGAC trimite cu adresa insotitoare Dosarul in format electronic catre ANC solicitand totodatd emiterea
Facturii fiscale pentru serviciut de inregistrare/inscriere/actualizare a calificarii in cauza in RNCIS.

VI DGAC primeste Factura fiscald si o inainteaza Facultatii solicitante spre intocmirea documentelor ALOP
pentru plata Facturii.

VIl Facultatea beneficiard intocmeste in baza Facturii ANC documentele ALOP pentru plata taxei de
inregistrare/inscriere/actualizare a calificariiin cauza in RNCIS.

IX. DGAC urmareste Dovada platii si apoi o transmite cdtre ANC in vederea finalizdrii actiunii de

inregistrare/inscriere/actualizare in RNCIS

" hest tabe se va atasa Dosarulut gt- va insols doar pe parcursul acestuia intre compartimentele UPT.

“1Data se completeaza in momentul it care Dosarul este primit pentsu activitatea din etapa respectiva.
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